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(सूचनाको िकसम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) तथा सचुनाको िकसम्बन्धी ननयमावली, 
२०६५ को ननयम ३ बमोखिम सावविननक गररएको हववरण) 
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स्वत प्रकाशन (Proactive Disclosure) 

 

नेपालको सांहवधानको धारा २७ मा रिेको नागररकको सूचनाको िकको 
भावना बमोखिम सूचनाको िकसम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ र 
सूचनाको िकसम्बन्धी ननयमावली, २०६४ मा प्रत्येक सावविननक ननकायले 
आफ्ना गनतहवनधिरुको हववरण ३/३ महिनामा प्रकाखशत गनुव पने कानूनी 
व्यवस्था छ । यसका लानग ऐन र ननयमावलीमा गरी २० वटा शीर्वक 
तोहकएका छन।् सूचनाको िक सम्बन्धी कानूनको मूलध्येय नै नागररकले 
सूचना माग नगरे पनन आफ्नो ननकायको पारदखशवता, िवाफदेहिता र 
हवश्वसनीयताको लानग ननयनमत रुपमा हववरण प्रकाखशत (Proactive 

Disclosure) गने िममा चन्रानगरर नगरपानलका कायावलय, काठमाडौंले 
चाल ु आ.व. २०८१/०८२ को बैशाख देखख असार  मसान्त सम्म 
सम्पाददत कामको मखु्य मखु्य हववरण प्रस्ततु गरीएको छ । 

 



 

 

२०८२ बैशाख देखख असार महिना सम्म सम्पाददत प्रमखु हियाकलापिरु (स्वत-प्रकाशन)    2   

 

हवर्यसूची 
१. नगरपानलकाको स्वरूप र प्रकृनत 

२. नगरपानलकाको काम,कतवव्य र अनधकार 

३. नगरपानलकामा रिन ेकमवचारी सांख्या र कायव हववरण 

४. नगरपानलकाबाट प्रदान गररन ेसेवा 
५. सेवा प्रदान गने ननकायको शाखा र खिम्मेवार अनधकारी,सम्बखन्धत शाखा प्रमखु 

६. सेवा प्राप्त गदाव लाग्न ेदस्तरु र अवनध 

७. ननवेदन,उिरुी उपर ननणवय गने प्रहिया र अनधकारी 
८. ननणवय उपर उिरुी सनु्न ेअनधकारी 
९. सम्पादन गरेको कामको हववरण. 
१०. सूचना अनधकारी र प्रमखुको नाम र पद 

११. ऐन,ननयम,हवननयम र ननदेखशकाको सूची 
१२. आम्दानी, खचव तथा आनथवक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक हववरण 

१३. तोहकए बमोखिमका अन्य हववरण 

१४. अखिल्लो आ.व.मा सञ्चानलत कायविमिरु  

१५. सावविननक ननकायको वेवसाइट 

१६. सूचना पररयोिनामा प्राप्त भएको सिायता,ऋण, अनदुान एवम ्सम्झौता  सम्बन्धी हववरण 

१७.  सावविननक ननकायले सञ्चालन गरेको कायविम र सोको प्रनतवेदन 

१८.  सावविननक ननकायले वगीकरण तथा सांरक्षण गरेको सूचनको नामावली 
१९.  सावविननक ननकायमा परेको सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन र सूचना ददइएको हवर्य 

२०. सावविननक ननकायिरु अन्यत्र प्रकाशन भएको वा िनु ेभए सोको हववरण 
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चन्रानगरर नगरपानलकाको कायावलय 

बलम्ब,ु काठमाण्डौं 
;"rgfsf] xs;DaGwL P]g, @)^$ sf] bkmf %-#_ / lgodfjnL, @)^% sf] lgod # adf]lhd k|sflzt ljj/0f 

 

१. नगरपानलकाको स्वरूप र प्रकृनत 

चन्रानगरर  नगरपानलका ननवावखचत िनप्रनतनननधिरुले नेततृ्व गने स्थानीय सरकार र सोको कायावलय िो । 
नगरपानलका नभत्रका मतदाताले ननवावखचत गरेको नगर प्रमखुको अध्यक्षमा नगर कायवपानलका गठन   
िनु्छ । नगरपानलकाको नगर प्रमखु, नगर उप प्रमखु,  प्रत्येक वडाका मतदाताले आ आफनो वडामा 
ननवावखचत गरेका वडा अध्यक्षिरु र नगर सभाका सदस्यिरुले आफु मध्येवाट ननवावखचत गरेका पाांच िना 
महिला सदस्य र दनलत वा अल्पसांख्यक मध्येवाट तीन िना समेत गरी िम्मा ८ िना ननवावखचत सदस्य 
समेत गरर िम्मा १९ िना पदानधकारी नगर कायावपानलकामा सदस्यिरु रिने प्रावधान छ । चन्रानगरर  
नगरपानलकाको वैठक आवश्यकताका आधारमा वस्न ेगरेको छ । यस्ले गने ननणवयिरुको कायावन्वयन 
तथा दैननक प्रशासन सांचालनको लानग प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको नेततृ्वमा हवनभन्न सेवा समिुका  
कमवचारीिरु रिेका छन ्। नेपालको सांहवधानको धारा  २१६ र २२३ मा नगर कायवपानलका र नगर 
सभाको व्यवस्था भई स्थानीय सरकार सांचालन ऐन, २०७४ को दफा ११ ले नगरपानलकाले गने कायव 
ननददवष्ट गरेको छ । स्थानीय सांरचना अनसुार नगरपानलका िनताको सवभन्दा नखिकको िरदैलोको 
सरकार िो । 

२. नगरपानलकाको काम, कतवव्य र अनधकार 

नेपालको सांहवधान, २०७२ को अनसुखुच ८ मा स्थानीय तिको अनधकार ननम्नानसुार व्यवस्था भएको छ । 

 नगर प्रिरी  
 सिकारी सांस्था 
  एफ. एम सञ्चालन 

 स्थानीय कर (सम्पखि कर, िर बिाल कर, िर िग्गा रखिष्ट्रशन शलु्क, सवारी   साधन कर),  सेवा 
शलु्क दस्तरु, पयवटन शलु्क, हवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भनूमकर (मालपोत), दण्ड िररवाना, मनोरञ्जन 
कर, मालपोत सांकलन  

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन  

 स्थानीय तथयाांक र अनभलेख सांकलन  

 स्थानीय स्तरका हवकास आयोिना तथा पररयोिनािरू  

 आधारभतू र माध्यनमक खशक्षा  
 आधारभतू स्वास्थय र सरसफाइ  

 स्थानीय बिार व्यवस्थापन, वातावरण सांरक्षण र िैहवक हवहवधता  
 स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृहर् सडक, नसांचाइ  
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  गाउँ सभा, नगर सभा, खिल्ला सभा, स्थानीय अदालत, मेलनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन  

 स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन  

 िर िग्गा धनी पिुाव हवतरण  

 कृहर् तथा पशपुालन, कृहर् उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास्थय, सिकारी  
 ज्येष्ठ नागररक, अपाांगता भएका व्यखि र अशििरूको व्यवस्थापन 

 बेरोिगारको तथयाांक सांकलन 

 कृहर् प्रसारको व्यवस्थापन, सांचालन र ननयन्त्रण (१८) खानेपानी, साना िलहवद्यतु आयोिना, वैकखल्पक 
ऊिाव  

 हवपद व्यवस्थापन  

 िलाधार, वन्यिन्त,ु खानी तथा खननि पदाथवको सांरक्षण  

 भार्ा, सांस्कृनत र लनलतकलाको सांरक्षण र हवकास 

 

स्थानीय सरकार सांचालन ऐन, २०७४ को दफा ११ मा नगरपानलकाको काम कतवव्य र अनधकार देिाय 
वमोिम उल्लेख छ :- 

 नगरपानलकाको एकल अनधकार सांहवधानको अनसूुची (८) मा उल्लेख भएबमोखिम िनुे   छन। 

 उपदफा (१) को सववमान्यतामा प्रनतकूल असर नपने गरी नगरपानलकाको काम,  कतवव्य र  

अनधकार  देिाय वमोखिम िनु ेछ । 

 

क) नगर प्रिरी 
 नगर प्रिरीको गठन सन्चालन व्यवस्थापन, अनगुमन तथा प्रिरी सम्वखन्ध नीनत,काननु र 

मापदण्डको ननमावण तथा कायावन्वयन 

  देिायका कायवमा सियोग पयुावउनको लानग नगर प्रिरीको लानग पररचालन गनव सक्न े

१. नगरपानलकाको  नीनत, काननु, मापदण्ड तथा ननणवय कायावन्वयन 

 २. नगरपानलकाको सम्पखिको सरुक्षा र सांरक्षण 

 ३. स्थानीय स्तरमा िनुे सभा समारोि, परम्परा तथा िात्रा चाडपववको सरुक्षा व्यवस्थापन, 

 ४. स्थानीय बिार तथा पाहकव ङ्ग।स्थलको रेखदेख र व्यवस्थापन,  

 ५. गाउँ वा नगर सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कायावन्वयन, 

 ६. न्याहयक सनमनतले गरेका नमलापत्र तथा ननणवयको कायावन्वयन, 

 ७. सावविननक ऐलानी र पनतव िग्गा, सावविननक भवन, सम्पदा तथा भौनतक पवुावधारको सांरक्षण र    
सरुक्षा, 
 ८. हवपद् व्यवस्थापन सम्वखन्ध खोिी उद्घार राित तथा पनुस्र्थापना, 
 ९. अननधकृत हवज्ञापन तथा िोनडङ्ग वोडव ननयन्त्रण,  

 १०.  छाडा पश ुचौपायाको ननयन्त्रण, 

११. अननधकृत ननमावण तथा सावविननक सम्पखि अनतिमण रोकथाम तथा ननयन्त्रण, 

१२. कायवपानलकाले तोकेको अन्य कायव । 
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ख) सिकारी सांस्था 
 सिकारी सांस्था सम्वखन्ध स्थानीय नीनत, काननु, मापदण्डको ननमावण,कायावन्वयन र ननयमन, 

 सम्वखन्धत नगरपानलकाको भौगोनलक के्षत्रनभत्र सांचालन िनुे सिकारी सांस्थाको दताव अनमुनत 
खारेिी र हविटन । 

 सिकारी बचत तथा ऋण पररचालन सम्वखन्ध स्थानीय मापदण्ड ननधावरण र ननयमन, 

 सिकारी सम्वखन्ध राहष्टय, केन्रीय हवर्यगत, प्रादेखशक र स्थानीय सड्ि सांस्थासांग समन्वय र 
सिकायव, 

 सिकारी सम्वखन्ध स्थानीय तथयाङ्क व्यवस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान, 

 स्थानीय सिकारी सांस्थाको क्षमता अनभवृहद्घ, 

 स्थानीय सिकारी के्षत्रको प्रवध्दन, पररचालन र हवकास । 

 

ग)  एफ.एम सन्चालन 

  एक सय वाट सम्मको एफ.एम रेनडयो सन्चालन अनमुनत,नहवकरण, ननयमन र खारेिी, 
 प्रदेश काननुको अधीनमा रहि एफ.एम सांन्चालन सम्वखन्ध अन्य कायव । 

 

ि) स्थानीय कर,  सेवा शलु्क तथा दस्तरु :- 

  सडिीय तथा प्रदेश काननुको अनधनमा रहि सम्पखि कर, िर बिाल कर, िर िग्गा रखिषे्टशन 

 शलु्क, सवारी  साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, पयवटन शलु्क, हवज्ञापन कर, व्यवसाय कर, भनुमकर     

(मालपोत), मनोरन्िन कर सम्वखन्ध नीनत, काननु मापदण्ड, कायावन्वयन र ननयमन, 

 स्थानीय पवुावधार तथा सेवाको शलु्क ननधावरण, सङ्कलन र व्यवस्थापन, 

 टेहकड कायाहकड, क्यानोननड, वन्िीिम्प,खिपपm्लायर, र् याफहटड, मोटरवटोो, केवलुकार सेवालगायत 
अन्य िल तथा स्थल के्षत्रमा सांन्चालन िनुे नहवन पयवटकीय सेवा तथा सािनसक खेलको शलु्क, 

 िडीवटुी कवाडी र खिविन्त ुकर ननधावरण तथा सांकलन, 

 स्थानीय रािश्वको आधार हवस्तार तथा प्रावध्र्दन, 

 ढुङ्गा नगट्टी, वालवुा, माटो, काठ, दाउरा, िरािरुी, स्लेट, खररढुङ्गा आदी प्रकृनतक एवां खानीिन्य वस्तकुो 
हविी तथा ननकासी शलु्क दस्तरु सांकलन, 

 नसफाररस, दताव , अनमुती, नहवकरण आदीको शलु्क, दस्तरु ननधावरण र सांकलन, 

 स्थानीय रािस्व प्रवध्र्दनका लानग प्रोत्सािन, 

 रािश्व सचुना तथा तथयाड्ढको आदान प्रदान, 

 सांिीय प्रदेश काननुको अनधनमा रहि स्थानीय तिमा रािश्व चिुावट ननयन्त्रण सम्वखन्ध नीनत   

 काननु मापदण्ड र ननयमन, 

 स्थानीय पवुाधावर सेवा र उपयोगमा सेवा शलु्क दस्तरु सम्वखन्ध नीनत काननु मापदण्ड र ननयमन, 

 मालपोत सांकलन, 

 कर तथा सेवा शलु्क सम्वखन्ध अन्य कायव 
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ङ) स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्वखन्ध नीनत, मापदण्ड, सेवा, सतव, योिना, कायावन्वयन र ननयमन, 

 सांहवधानको धारा ३०२ को उपधारा(२) बमोखिम समायोिन भएका कमवचारीको 
व्यवस्थापन,उपयोग र समन्वय, 

 सांगठन हवकास, िनशखि व्यवस्थापन र वृखिहवकास, 

 स्थानीय काननु वमोखिम सांगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षण गरर सांगठन सांरचना तथा दरवन्दी 
ननधावरण, 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सांचार प्रहवनधको उपयोग, प्रावध्र्दन र ननयमन, 

 िनशखि व्यवस्थापन तथा बखृि हवकास, 

 स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्वखन्ध अन्य कायव 

च. स्थानीय तथयाङ्क र अनभलेख सांकलन 

 स्थानीय तथयाड्ग सम्वखन्ध नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन र ननयमन, 

 आधारभतु तथयाड्ढ सांकलन र व्यवस्थापन, 

 िन्म मतृ्य ुहववाि सम्वन्ध हवच्छेद वसाांई सराई दताव र पाररवाररक लगतको अनभलेख तथा 
पन्िीकरण व्यवस्थापन, 

 सूचना तथा सांचार प्राहवनधयिु आधारभतु तथयाड्ढको सांकलन र व्यवस्थापन, 

 स्थानीय तथयाङ्क र अनभलेख सांकलन सम्वखन्ध अन्य कायव । 

छ) स्थानीयस्तरका हवकास आयोिना तथा पररयोिना 

 हवकास आयोिना तथा पररयोिना सम्वखन्ध नीनत, काननु, मापदण्ड तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन,   

 मूल्याङ्कन र ननयमन, 

 आनथवक सामाखिक, साांस्कृनतक, वातावरणीय, पूहवनध र पवुावधारिन्य हवकासका लानग आवश्यक 
आयोिना तथा पररयोिनािरुको तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन र मलु्याङ्कन,  

 आयोिनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा पभाव मलु्याङ्कन, 

 सम्भाव्य प्राकृनतक श्रोत तथा साधनको पहिचान तथा अनभलेख  व्यवस्थापन, 

 सड्िीय तथा प्रदेश काननुको अनधनमा रहि शिरी हवकास, वस्ती हवकास र भवन स्म्बन्धी नीनत, 

काननु, मापदण्ड तथा सो स्म्बन्धी योिना तिुवमा आयोिना पहिचान अध्ययन, कायावन्वयन र 
ननयमन, 

 राहष्ट्रय भवन सांहिता तथा मापदण्ड बमोखिम भवन ननमावण अनमुनत, अनगुमन र ननयमन,  

 सरकारी भवन, नबद्यालय,सामदुायीक भवन, सभागिृ र अन्य सावविननक भवन तथा सांरचनाको 
ननमावण र ममवत सम्भार र व्यवस्थापन,  

 सङ्घीय र प्रदेश स्तरीय आयोिना तथा पररयोिानको कायवन्वयनमा समन्वय,् सििीकरण र सियोग 



 

 

२०८२ बैशाख देखख असार महिना सम्म सम्पाददत प्रमखु हियाकलापिरु (स्वत-प्रकाशन)    7   

 सरुखक्षत वस्ती हवकास सम्बन्धी नीनत, योिना, कायविम तिुवमा, कायावलयन्वय, अनगुमन, ननयमन र 
मलु्याङ्कन 

 सावविननक ननमावण कायवका लानग प्रचनलत काननु बमोखिमको “ि” वगवको इिाितपत्रको िारी, 
नहवकरण ताथ खारेिी,  

 पयवटन के्षत्रको हवकास, हवस्तार र प्रववद्धन सम्बन्धी आयोिनािरुको पहिचान, कायवन्वयन, 

व्यवस्थापन, अनगुमन र ननयमन  

 नवीन पयवटकीय वा तथाकायविरु सम्बन्धी आयोिनािरुको पहिचान, कायवन्वयन, व्यवस्थापन, 

अनगुमन र ननयमन  

 हवकास आयोिना तथा पररयोिना सम्बन्धी अन्य कायव 

ि) आधारभतु र माध्यनमक खशक्षा  

 प्रारखम्भक बाल हवकास तथा खशक्षा, आधारभतु खशक्षा, अनभभावक खशक्षा, अनौपचाररक खशक्षा, खलुा 
तथा    वैकखल्पक ननरन्तर नसकाई, सामदुाहयक नसकाई र हवशेर् खशक्षा सम्बन्धी नीनत, काननु, 

 मापदण्ड, योिना तिुवमा,    कायवन्वयन, अनगुमन, मलु्याङ्कन र ननयमन 

  सामदुाहयक, सांस्थागत, गठुी र सिकारी हवद्यालय स्थापना, अनमुनत, सञ्चालन, व्यवस्थापन तथा 
ननयमन,  

  प्राहवनधक खशक्षा तथा व्यावसाहयक तानलमकोयोिना तिुवमा, सञ्चालन, अनमुनत, व्यवस्थापन, मलु्याङ्कन 
र    ननयमन,  

 मातभृार्ा खशक्षाददने हवद्यालयको अनमुनत, अनगुमन तथा ननयमन, 

 गानभएका वा बन्द गररएका हवद्यालयिरुको सम्पखि व्यवस्थापन, 

 गाऊँ ताथ नगर खशक्षा सनमनत गठन तथा व्यवथापन,  

 हवद्यालय व्यवस्थापन सनमनत गठन ताथ व्यवस्थापन,  

 हवद्यालयको नामाकरण, 

 सामदुाहयक हवदालयको िग्गाको स्वानमत्व, सम्पखिको अनभलेख, सांरक्षण र व्यवस्थापन,  

 हवद्यालयको गणुस्तरी अनभवृहद्ध तथा पाठ्यसामग्रीको हवतरण,  

 ११.    सामदुाहयक हवद्यालयको खशक्षक तथा कमवचारीको दरवन्दी नमलान  

 हवद्यलायको नक्साङ्कन, अनमुनत, स्वीकृनत, समायोिना तथा ननयमन,  

 सामदुहयक हवद्यालयको शैखक्षक पवुावधार ननमावण, ममवत सम्भार सञ्चालन र व्यवस्थापन  

 आधारभतु तिको पररक्षा सञ्चालन, अनगुमन र व्यवस्थापन,  

 हवद्याथी नसकाई उपलखधधको परीक्षण रर व्यवस्थापन  

 ननःशलु्क  खशक्षा, हवद्याथी प्रोत्सािन तथा छात्रवृखिको व्यवस्थापन,  

 ट्युसन, कोखचङ्ग िस्ता हवद्यालय बाहिर िनुे अध्ययन सेवाका  अनमुनत र ननयमन,  

 स्थानीयस्तरको शैखक्षक ज्ञान, सीप र प्रहवनधको सांरक्षण, प्रववद्धन र स्तरीकरण,  

 स्थानीय पसु्तकालय र वाचानालयको  सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 

 माध्यानमक तिसम्मको शैखक्षक कायविमको समन्वय र ननयमन,  
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 सामदुाहयक हवद्यालयलाई ददने अनदुान तथा सोको वनोट व्यवस्थापन, हवद्यालयको आय व्ययको 
लेखा अनशुासन  कायम, अनगुमन र ननयमन,  

 खशक्षण खशकाई, खशक्षक र कमवचारीको तानलम तथा क्षमता हवकास,  

 अनतररि  शैखक्षक हियाकलापको सञ्चालन ।  

झ) आधारभतु  स्वास्थय र सरसफाई  

 आधारभतु स्वास्थय  र सरसपाफाई तथा पोर्ण सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, योिनाको तिुवमा, 
कायावन्वयन तथा ननयमन,  

 आधारभतु स्वास्थय, प्रिनन स्वास्थय र पोर्ण सेवाको सञ्चालन र प्रववद्धन,  

 अस्पाताल र अन्य स्वास्थय सांस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन,  

 स्वास्थय सेवा सम्बन्धी भौनतक पवुावधार हवकास तथा व्यवस्थापन, 

 स्वच्छ खानेपानी तथा खाद्य पदाथवको गणुस्तर र वाय ुतथा ध्वननको प्रदरु्ण ननयन्त्रण र ननयमन, 

 सरसफाई सचेतनाको अनभवृहद्ध र स्वास्थयिन्य फोिोरमैलाको व्यवस्थापन 

 स्वास्थयिन्य फोिोरमैला सङ्कलन, पनुःउपयोग, प्रशोधन, हवसिवन र सोको सेवा शलु्क  ननधावरण र 
ननयमन,  

 रि सञ्चार सेवा तथा स्थानीय र शिरी स्वास्थय सेवा सञ्चालन,  

 और्धी पसल सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन र ननयमन,  

 सरसफाई तथा स्वास्थय के्षत्रबाट ननष्काखशत फोिोरमैला  व्यवस्थापनमा ननिी र गैरसरकारी 
के्षत्रसँग समन्वय,् सिकायव र साझेदारी, 

 पररवार ननयोिन ताथ मातखृशश ुकल्याण सम्बन्धी सेवा सञ्चालन, अनमुनत, अनगुमन र ननयमन,  

 महिला तथा बालबानलकाको कुपोर्ण न्यनुीकरण, रोकथाम, ननयन्त्रण र व्यस्थापन, 

ञ) स्थानीय बिार व्यवस्थापन, वातावरण सांरक्षण र िैहवक हवहवधता  
  स्थानीय व्यापार, वस्तकुो माग, आपनुतव तथा अनगुमन, उपभोिा अनधकार तथा हित सम्बन्धी नीनत, 

काननु, मापदण्ड, कायावन्वयन र ननयमन, 

 बिार तथा िाट बिार व्यवस्थापन,  

 स्थानीय वस्तिुरुको उत्पादन, आपनुतव तथा ननकासी  प्रके्षपण, मलु्य ननधावरण र अनगुमन,  

 स्थानीय व्यापार र वाखणज्य सम्बन्धी पवुावधार ननमावण,  

 स्थानीय वस्त ुर सेवा व्यापारको मलु्य तथा गणुस्तरको अनमुगन र ननयमन, 

 स्थानीयस्तरका व्यापाररक फमवको दताव, अनमुनत, नहवकरण, खारेिी, अनगुमन र ननयमन,  

 स्थानीय व्यापारको तथयाङ्क प्रणाली र अध्ययन अनसुन्धान,  

 ननिी तथा गैरसरकारी के्षत्रसगँ समन्वय ्र सिकायव,  
  स्थानीय व्यापार प्रववद्धन, सििीकरण र ननयमन,  

 स्थानीय बौददक सम्पखिको सांरक्षण, प्रववद्धन र अनभलेखाङ्कन,  

 उपभोिा सचेतना अनभवहृद्ध लखक्षत उपभोिको लगत व्वस्थापन र स्थानीय वस्त ुतथा सेवाको 
गणुस्तर परीक्षण,  
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 वातारवरण सांरक्षण र िैहवक हवहवधता सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु,  मापदण्ड, योिना तिुवमा 
तथा त्यसको कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

 स्थानीयस्तरमा वातावरणीय िोखखम न्यनुीकरण,  

 स्थानीयस्तरमा िनस्वास्थयमा प्रनतकुल असर पने हकनसमका उपभोग्य वस्तकुो वेचहवखन र 
उपभोग तथा वातावरणीय प्रदरु्ण र िानीकारक पदाथविरुको िानीकारक पदाथवरुको ननयन्त्रण, 

अनगुमन तथा ननयमन, 

 स्थानीयस्तरमा सरसफाई तथा फोिोरमैला व्यवस्थापन,  

 स्थानीयस्तरमा न्यनु काबवनमखुी तथा वातावरणमैत्री  हवकास अवलम्बन,  

 स्थानीयस्तरमा िररत क्षेत्रको सांरक्षण तथा प्रववद्धन,  

 स्थानीयस्तरमा वातावरण सांरक्षण के्षत्र ननधावरण व्यवस्थापन,  

 स्थानीय बिार व्यवस्थापन, वातावरण सांरक्षण र िैहवक हवहवधता सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

 

ट) स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृहर् सडक र नसचँाई  

 स्थानीय, ग्रामीण तथा कृहर् सडक र नसँचाई सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी 
योिना तिुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन,  

 स्थानीय, ग्रामीण तथा कृहर् सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा, नसचँाई र तटबन्धन सम्बन्धी गरुुयोिनाको 
तिुवमा, कायावन्वयन, ममवत सम्भार र ननयमन,  

 स्थानीय स्तरका नसँचाई प्राणालीको ननमावण, सञ्चालन, रेखदेख, ममवत सम्भार, स्तरोन्ननत, अनगुमन र 
ननयमन,  

 यातायात सरुक्षाको व्यवस्थापन र ननयमन, 

 स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृहर् सडक सम्बन्धी अन्य कायव,  
ठ) गाऊँ सभा, नगर सभा, मेलनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन  

 गाऊँसभा वा नगरसभा सम्बन्धी नीनत, काननु र कायवहवधी,  
 स्थानीयस्तरका हवर्य क्षेत्रगत नीनत तथा रणनीनत, आवनद्यक तथा वाहर्वक योिना, कायविम र 

विेट स्वीकृनत,  

  सभाका सनमनतिरुको गठन र सञ्चालान,  

 स्थानीय तिबीच साझा सरोकार तथा साझेदारीका हवर्यमा सांयिु सनमनत गठन,  

 कायवपानलका ताथ न्याहयक सनमनतबाट सभामा प्रस्ततु प्रनतवेदनमानथ छलफल तथा सो सम्बन्धमा 
आवश्यक ननदेशन,  

 हवकास योिना तथा कायविमको प्रभावकारी कायावन्वयन तथा सशुासनको लानग कायवपानलकालाई 
ननदेश्न,  

 गाऊँपानलका तथा नगरपानलकादलाई आनथवक व्ययभार पने हवर्यको ननयमन,  

 स्थानीय मेलनमलाप र मध्यस्थता,  
 गाऊँ सभा, नगर सभा, मेलनमलाप र मध्यस्थताको व्यवथापन सम्बन्धी अन्य कायव ।  
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ड) स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन  

 स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, योिनाको ननमावण, कायावन्वयन, 

अनगुमन र ननयमन,  

 िनसाख्ख्यक, प्राकृनतक, आनथवक, सामाखिक, साांस्कृनतक, भौनतक पुव्ावधार, रोिगारीको अवस्था, कुल 
ग्राह्सस्थ उत्पादन, प्रनतव्यखि आय, मानव हवकास तथा लैहङ्गक सशिीकरण सचुकाङ्क, रािस्व तथा 
आयव्यय समेतको तथयाङ्क सङ्कलन र प्रशोधन गरी नवीनतम प्रहवनधयिु र राहष्ट्रय तथा स्थानीय 
सूचना प्रणालीमा आवद्धता र पाश्र्व खचत्र तथा स्रोत नक्साको अद्यावनधक अनभलेखन,  

 सूचना तथा अनभलेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन,  

 सावविननक सम्पखिः,सामदुाहयक सम्पखि, भवन, सडक, पसल, व्यावसायको हववरण सहितको 
अद्यावनधक अनभलेख,  

 आफ्नो के्षत्रभीत्र सम्पन्न भएका वस्त ुतथा चाल ुयोिनाको हववरण र त्यस्तो योिनाको सम्पखिको 
अद्यावनधक अनभलेखन, 

 स्थानीय अनभलेख व्यबस्थापनमा नवीनतम सूचना प्रहवनधको उपयोग,  

 स्थानीय अनभलेख व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

 ढ) िग्गा धनी दताव प्रमाण पिुाव हवतरण  

 स्थानीय िग्गाको नाप नक्सा, हकिाकाट, िालसाहवक, रखिषे्ट्रशन नामसारी तथा दाखखल खारेि,  

 िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव हवतरण तथा लगत व्यवस्थापन, 

 भनुमको वगीकरण अनसुारको लगत, 

 सावविननक प्रयोिनका लानग िग्गा प्रानप्त,मआुधिा ननधावरण तथा हवतरणमा समन्वय र 
सििीकरण,  

 नापी नक्सा तथा िग्गाको स्वानमत्व ननधावरण कायवमा समन्वय र सििीकरण 

 िग्गा धनी दताव प्रमाणपिुाव हवतरण सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

 ण) कृहर् तथा पशपुालन, कृहर् उत्पादन व्यस्थापन, पश ुस्वास्थय, सिकारी  
 कृहर् तथा पशपुालन, कृहर् उत्पादन व्यवस्थापन र पश ुस्वास्थय सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु, 

मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन,  

 कृहर् तथा पशपुन्छी बिार सूचना, बिार  तथा िाटबिारको पवुावधार ननमावण, साना नसचँाई ननमावण, 

तानलम, प्रहवनध प्रसार, प्राहवनधक टेवा, कृहर् सामग्री आपनुतव र कृर्क क्षमता हवकास कायविमको 
सञ्चालन, अनगुमन र ननयमन,  

 कृहर् तथा पशपुन्छीिन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा मािामारी रोगको ननयन्त्रण, 

 पशपुन्छी खचहकत्सा सेवाको व्यवस्थापन,  

 कृहर् वातावरण सांरुक्षण तथा िैहवक हवहवधताको सरक्षण र प्रववद्धन, 

 पशनुश्ल सधुार पद्धनतको हवकास र व्यवस्थापन,  

 उच्च मलु्ययिु कृहर्िन्य वस्तकुो प्रववद्धन, हवकास  तथा बिारीकरण,  

 स्थानीय चरन तथा खकव  हवकास र व्यवस्थापन,  
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 पश ुआिारको गणुस्तर ननयमन,  

 स्थानीयस्तरमा पशपुन्छी सम्बन्धी तथयाङ्कको व्यवस्थापन र सूचना प्रणाली,  
 पश ुवाधशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थापन र ननयमन,  

 पशपनु्छी सम्बन्धी बीमा र किाव सििीकरण,  

 पशपुालन तथा पश ुस्वास्थय सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

त) िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यखि र अशििरुको व्यवस्थापन 

 सङ्घ र प्रदेश काननुको अनधनमा रिी सामाखिक सरुक्षा कायविमको कायावनवयन, सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन,  

 िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यखि तथा असिायको लगत अद्यावनधक, पररचयपत्र हवतरण, 

सामाखिक सरुक्षा तथा सहुवधाको व्यवस्थापन तथा हवतरण, 

 िेष्ठ नागररक क्लव, ददवा सेवा केन्र, भेटिाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थापन, 

 सङ्घ तथा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुस्र्थापना केन्रको सञ्चालन र व्यवस्थापन, 

 सडक बालबानलका, अनाथ, असिाय, अशि र मानसक असन्तलुन भएका व्यखििरुको पनुवस्थापना 
केन्रको सञ्चालन, व्यवस्थापन, अनगुमन र ननयमन, 

 िेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्यखि र अशििरुको व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

थ)  बेरोिगारको तथयाङ्क सङ्कलन 

 रोिगार तथा बेरोिगार श्रमशखिको तथयाङ्क सङ्कलन, प्रशोधन र सूचना प्रणालीको स्थापना, 
 स्थानीयस्तरमा रिेका हवदेशी तथा स्वदेशी श्रनमकको लगत सङ्कलन तथा सूचना व्यवस्थापना,  
 हवनभन्न के्षत्र तथा हवर्यका दक्ष िनशखिको तथयाङ्क सङ्कलन तथा व्यवस्थापन,  

 सरुखक्षत वैदेखशक रोिगारी र वैदेखशक रोिगारीमा रिेको श्रम शखिको सूचना तथा तथयाङ्ककको 
सङ्कलन तथा व्यवस्थापन,  

 रोिगार सूचना केन्रको व्यवस्थापन तथा सञ्चालन, 

 वैदेखशक रोिगारीबाट फकेका व्यखििरुको सामाखिक पनुः एकीकरण,  

 वैदेखशक रोिगारीबाट  प्राप्त ज्ञान, सीप र उद्यमशीलताको उपयोग,  

 बेरोिगारको तथयाङ्क सङ्कलन सम्बन्धी अन्य कायव ।  

द)  कृहर् प्रसारको व्यबस्थापन, सञ्चालन र ननयन्त्रण   

 कृहर् प्रसार सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु,, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन,  

 कृहर् प्रसार तथा िनशखिको प्रके्षपण, व्यस्थापन र पररचालन, 

 कृर्किरुको क्षमता अनभवहृद्ध, प्राहवनधक सेवा, टेवा, सीप हवकास र सशिीकरण,  

 कृहर् वीउवीिन, नश्ल, मसलन्द र रसायन तथा और्धीिरुको आपनुतव, उपयोग र ननयमन,  

 कृर्क समिु, कृहर् सिकारी र कृहर् सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ सांस्थािरुको समन्वय,् व्यवस्थापन र 
ननयमन,  

 स्थानीयस्तरमा कृहर् सम्बन्धी प्रहवनधको सांरक्षण र िस्तान्तरण,  
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 कृहर् सम्बन्धी सूचनाको प्रचार प्रसार,  

 स्थानीयस्तरका श्रोत केन्रिरुको हवकास र व्यवस्थापन,  

 प्राङ्गाररक खेती तथा मलको प्रवधवन  र प्रचार प्रसार, 

 कृहर् प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र ननयन्त्रण सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

ध) खानपेानी, साना िलहवद्यतु आयोिना, वैकखल्पक उिाव  

 स्थानीय खानेपानी, सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन,  

 खानेपानी मिसलु ननधावरण र खानेपानी सेवा व्यवस्थापन,  

 एक मेगावाट सम्मका िलहवद्यतु ओिना सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना 
कायावन्वयन,   अनगुमन र ननयमन, 

 स्थानीय तिमा वैकखल्पक उिाव सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन, अनगुमन र 
ननयमन,  

 स्थानीय हवद्यतु हवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चालन, अनगुमन र ननयमन,  

 स्थानीय तिमा वैकखल्पक उिाव सम्बन्धी प्रहवनध हवकास र िस्तान्तरण, क्षमता अनभवहृद्ध र प्रवधवन,  

 खानेपानी, साना िलहवद्यतु आयोिना तथा वैकखल्पक उिाव सम्बन्धी अन्य कायव ।  

 

न)  हवपद् व्यवस्थापन  

 हवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना कायावन्वयन, अनगुमन र 
ननयमन,  

 स्थानीयस्तरमा हवपद् पवुव तयारी तथा प्ररनतकायव योिना, पवुव सूचना प्रणाली, खोि तथा उद्धार, राित 
सामग्रीको पवुव भण्डारण, हवतरण र समन्वय,  

 स्थानीय तटबन्ध, नदी र पहिरोको ननयन्त्रण तथा नदीको व्वस्थापन र ननयमन,  

 हवपद् िोखखम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा वस्तीिरुको पहिचान र स्थानान्तरण,  

 हवपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय समदुाय, सङ्घ तथा ननिी के्षत्रसँग सियोग, समन्वय र 
सिकायव 

 हवपद् व्यवस्थापन कोर्को स्थापना तथा सञ्चालन र श्रोत साधनको पहिचान,  

 हवपद् िोखखम न्यनुीकरण सम्बन्धी स्थानीयस्तरका आयोिनाको तिुवमा, कायवन्वयन, अनगुमन 
ननयमन,  

 हवपद् पश्चात ्स्थानीयस्तरको पनुवस्थापना र पनुःननमावण,  

 स्थानीयस्तरको हवपद् सम्बन्धी तथयाङ्क व्यबस्थापना र अध्ययन, अनसुन्धान,  

 स्थानीय आपतकानलन कायव स्ञ्चालन प्रणाली,  
 समदुायमा आधाररत हवपद् व्यबस्थापन सम्बन्धी कायविमको सञ्चालन,  

 हवपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायव ।  
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प) िलाधार, वन्यिन्त,ु खानी तथा खखिन पदाथवको सांरक्षण  

 िलाधार, वन्यिन्त,ु खानी तथा खननि पदाथवको सांरक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु, मापदण्ड 
तथा योिनाको कायावन्वयन र ननयमन,  

 पानी मिुानको सांरक्षण,  

 सामदुाहयक भ–ुसांरक्षण र सो मा आधाररत आय आिवन कायविम,  

 भ–ुसांरक्षण र िलाधार व्यवस्थापनिन्य सामदुाहयक अनकुुलन,  

 खानी तथा खननि पदाथवसम्बन्धी सूचना ताथ तथयाङ्क सङ्कलन, 

 बिमुलु्य धात,ु पत्थर तथा खननि पदाथवको सांरक्षण र सम्र्वद्धनमा सियोग,  

 ढुङ्गा, नगट्टी, बालवुा, माटो, खररढुङ्गा, तथा स्लेट िस्ता खानीिन्य वस्तकुो सवेक्षण, उत्खनन तथा 
उपयोगको दताव, अनमुनत, नवीकरण, खारेिी र व्यवस्थापन 

 भौगनभवक नक्सा प्रकाशन । 

फ) भार्ा, सांस्कृनत र लनलतकलाको सांरक्षण र हवकास  

 भार्ा, सांस्कृनत र लनलतकलाको सांरक्षण र हवकास स्म्बन्धी स्थानीय स्तरको नीनत, काननु, मापदण्ड, 

योिनाको कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन, 

 परुातत्व, प्राचीन स्मारक तथा स्ग्रिालयको सांरक्षण, सम्भार, प्ररवद्र्धन र हवकास 

 परम्परागत िात्रा तथा पववको सञ्चालन र व्यवस्थापन,   

 प्रचनलत काननु हवरुद्धका कुररती तथा कुसांस्कार हवरुद्ध सामाखिक पररचालन सम्बन्धी कायव,  
 भार्ा, सांस्कृनत र लनलतकलाको सांरक्षण र हवकास सम्बन्धी अन्य कायव ।  

(३) गाउँपानलका तथा नगरपानलकाले सङ्घ तथा प्रदेशसँगको सिकायवमा प्रयोग गने साझा   
 अनधकारसांहवधानको अनसूुची – ९ मा उल्लेख भए बमोखिम िनुेछ ।  

(४) उपदफा (३) को सववमान्यतामा प्रनतकुल असर नपने गरी देिायको हवर्यमा सङ्घ तथा प्रदेश 
काननुको अनधनमा रिी गाउँपानलका तथा नगरपानलकाको काम, कतवव्य र अनधकार देिाय 
बमोखिम िनुेछः-   

 खेलकुद र पत्रपनत्रका  
 स्थानीयस्तरका खेलकुदको सांरचनाको पवुावधार  ननमावण, सञ्चालन तथा हवकास,  

 स्थानीयस्तरका खेलकुद प्रशासन तथा सांिसांस्थाको  ननयमन र समन्वय,  

 खेलकुदको हवकास र प्रवधवन,  

 खेलकुद प्रनतयोनगता आयोिना र सिभानगता,  
 खेलकुद सम्बन्धी पवुावधारको हवकास,  

 स्थानीय तिका पत्रपनत्रकाको दताव, अनभलेख तथा ननयमन, ।  

 स्वास्थय 

 सांिीय तथा प्रदेशस्तरीय लक्ष्य र मापदण्ड बमोखिम स्थानीय स्तरको स्वास्थय  सम्बन्धी लक्ष्य र 
गणुस्तर ननधावरण,  
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 िनरल अस्पताल, ननसवङ्ग िोम, ध्यान केन्र तथा अन्य स्वास्थय सांस्थािरुको खक्लननक दताव, सञ्चालन, 

अनमुनत र ननयमन,  

 स्थानीयस्तरमा और्धीिन्य वनस्पनत, िडीवटुी र अन्य और्धीिन्य वस्तकुो उत्पादन प्रशोधन र 
हवतरण,  

 स्वास्थय हवमा लगायतका सामाखिक सरुक्षा कायविमको व्यवस्थापन,  

 स्थानीयस्तरमा और्धी तथा अन्य मेनडकल उत्पादनिरुको न्यनुतम मलु्य ननधावरण र ननयमन,  

 स्थानीयस्तरमा और्धीको उखचत प्रयोग र शकु्ष्म िीव ननरोधक प्रनतरोध न्यनुीकरण,  

 स्थानीयस्तरमा और्धी र स्वास्थय उपकरणको खररद, भण्डारण र हवतरण,  

 स्थानीयस्तरमा स्वास्थय सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन, 

 स्थानीयस्तरमा िनस्वास्थय ननगरानी (पखधलक िेल्थ सभेलेन्स),  

  स्थानीयस्तरको प्रवद्र्धनात्मक, प्रनतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्र्थापनात्मक र प्यानलएहटभ स्वास्थय 
सेवाको सञ्चालन,  

 स्वास्थय िीवनशैली, पोर्ण, शरीररक व्ययाम, योग अभ्यास, स्वास्थय वृिको पालना, पञ्चकमव 
लगायतका िनस्वास्थय सेवाको प्रवधवन,  

 िनुोहटक र कीटिन्य रोगको ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापन,  

 सरु्ती, मददरा र लाग ुपदाथव िन्य वस्तकुो प्रयोग ननयन्त्रण तथा सचेतना अनभवृहद्ध,  

 आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, िोनमयोप्यानथक, प्राकृनतक खचहकत्सा लगायतका परम्परागत स्वास्थय 
उपचार सेवाको व्यवस्थापन,  

 िनस्वास्थय, आपतकानलन स्वास्थय तथा मिामारीको ननयन्त्रण र योिना कायवन्वयन, 

 रोग ननयन्त्रण तथा रोकथाम  

 आकखस्मक स्वास्थय सेवा प्रवाि तथा स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन,  

 हवद्यतु, खानपेानी तथा नसचँाई िस्ता सेवािरु  

 हवद्यतु हवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थापन,  

 खानेपानी मिसलु ननधावरण र खानेपानी सेवाको व्यवस्थापन, 

 स्थानीय साना सति तथा भनुमगत नसचँाई प्रणालीको सञ्चालन तथा ममवत सम्भार, सेवा शलु्क 
ननधावरण र सांकलन सम्बन्धी व्यवस्थापन,  

 सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड िररवाना तथा प्राकृनतक श्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, पयवटन शलु्क  

 स्थानीय सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड िररवाना सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना तिुवमा, कायवन्वयन 
र ननयमन,  

 प्राकृनतक श्रोत साधन र सेवा शलु्क, रोयल्टी सांकलन, समन्वय र ननयमन,  

 खननि पदाथवको उत्खनन ्र सो सम्बन्धी रोयल्टी सांकलन,  

 सामदुाहयक वनको सञ्चालन र व्यवस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सांकलन,  

 वन, िांगल, वन्यिन्त,ु चराचरुङ्गी, िल उपयोग, वातावरण, पयाववरण तथा िैहवक हवहवधता  
 वन, िांगल, वन्यिन्त,ु चराचरुङ्गी, िल उपयोग, वातावरण, पयाववरण तथा िैहवक हवहवधता सम्बन्धी 
स्थानीय नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना, कायावन्वयन, अनगुमन र ननयमन,  
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 स्थानीयस्तरमा सामदुाहयक, ग्रामीण तथा शिरी, धानमवक, कवनुलयती र साझेदारी वनको सांरक्षण, 

सम्वधवन, उपयोग, अनगुमन र ननयमन तथा वन उपभोिा समिुको व्यवस्थापन,  

 मध्यवती के्षत्रको सामदुाहयक, धानमवक र कवनुलयती  वनको व्यस्थापन,  

 स्थानीयस्तरमा नदी हकनार, नदी उकास, निर हकनार तथा सडक हकनारमा वृक्षारोपण व्यवस्थापन,  

 स्थानीयस्तरमा ननिी वनको प्रवधवन, अनगुमन र ननयमन, 

 स्थानीयस्तरमा सावविननक खाली िग्गा, पाखो वा के्षत्रमा वृक्षरोपण, सम्भार, उपयोग र व्यवस्थापन 

 स्थानीयस्तरमा िडीवटुी तथा अन्य गैर काष्ठ वन पैदावार सम्बन्धी, सवेक्षण, उत्पादन, सांकलन, 

प्रवधवन, प्रशोधन  र बिार व्यवस्थापन, 

 वन, वीऊ, वगैचा स्थापना, व्यवस्थापन र प्रवधवन, 

 नसवरी स्थापना, हवरुवा उत्पादन, हवतरण, रोपण र प्रवधवन,  

 वन्यिन्त ुर चरचचरुुङ्गीको सांरक्षण, व्यावसाहयक पालन, उपयोग र अनमुगन,  

 मानव तथा वन्यिन्त ुबीचको द्वन्द्व व्यवस्थापन,  

 स्थानीय प्राणी उद्यान (खचनडयाखाना) को स्थापना र सांचालन,  

 स्थानीय वन्यिन्त ुपयवटन र आय आिवन,  

 स्थानीयस्तरमा आखेटोपिारको व्यवस्थापन,  

 स्थानीयस्तरमा वन, वन्यिन्त ुतथा चरचचरुुङ्गीको अनभलेखाङ्कन र अध्ययन, अनसुन्धान,  

 हवश्वसम्पदना सूचीमा परेका स्मारक र परुाताखत्वक मित्वका वन, नसमसार क्षेत्र, तटवती क्षेत्रका 
िग्गा सम्बन्धी लगत,  

 नमचािा प्रिानतको ननयन्त्रण,  

 स्थानीयस्तरको िोखखम न्यनीकररण,  

 िैहवक हववधताको अनभलेखाङ्कन,  

 स्थानीयस्तरमा िररयाली प्रवधवन,  

 स्थानीय साना िल उपयोग सम्बन्धी के्षत्रगत आनयोिना,, तिुवमा, कायवन्वयन, अनगुमन र ननयमन,  

 रैथाने प्रिानतको सांरक्षण र प्रवधवन,  

 स्थानीयस्तरमा ववातावरणीय िोखखम न्यनुीकरण, 

 स्थानीय स्तरमा प्रदरु्ण ननयन्त्रण र िाननकारक पदाथविरुको ननयमन र व्यवस्थापन,  

 स्थानीयस्तरमा न्यनु काववनमखुी तथा वातावरण मैत्री हवकास अवलम्बन,  

 स्थानीयस्तरमा वातावरण सांरक्षण, क्षेत्र ननधावरण र व्यवस्थापन । 

 सामाखिक सरुक्षा र गररबी ननवारण 

 सामाखिक सरुक्षा तथा गररबी ननवारण सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु, मापदण्ड, ननयमन र अध्ययन 
अनसुन्धान,  

 लखक्षत समिु सम्बन्धी स्थानीय योिना, कायविम, श्रोत पररचालन र व्यवस्थापन,  

 सामाखिक सरुक्षाको कायावन्वयनको लानग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय सङ्घ सांस्थासँग सम्पकव , समन्वय र 
सिकायव,  

 सामाखिक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीय तथयाङ्क र सूचना व्यवस्थापन,  

 गररव िरपररवार पहिचा सम्बन्धी स्थानीय सवेक्षण, सूचना व्यवस्थापन र ननयमन,  
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 स्थानीय सामाखिक सरुक्षा योिना र व्यवस्थापन ।  

 व्यखिगत िटना, िन्म, मतृ्य,ु हववाि र तथयाङ्क 

 व्यखिगत िटना (िन्म, मतृ्य,ु हववाि, बसाईसराई, सम्बन्ध हवच्छेद र धमवपतु्र र धमवपतु्री) को दताां,  
 व्यखिगत िटनाको स्थानीय तथयाङ्क सम्बन्धी नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना, कायवन्वयनर ननयमन,  

 व्यखिगत िटनाको अनभलेख व्यवस्थापन र प्रनतवेदन ।  

 स्थानीयस्तरमा परुातत्व, प्राचीन स्मारक र स्ग्रिालय सांरक्षण, स्म्वद्र्धन र पनुःननमावण ।  

 सकुुम्वासी व्यवस्थापन 

  सकुुम्वासीको पहिचान र अनभलेख व्यवस्थापन, 

 सकुुम्बासी सम्बन्धी िीहवकोपािवन र बसोबास व्यवस्थापन । 

 प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी 
 प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त िनुे रोयल्टी सम्बन्धी नीनत,काननु,मापदण्ड तथा ननयमन 

 प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त िनुे रोयल्टी सांकलन तथा बाडफाडँ । 

 सवारी साधन अनुम्नत 

 यातायात व्यवस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीनत, काननु, मापदण्ड, योिना कायवन्वयन र ननयमन, 

 स्थानीय सावविननक यातायातको रुट ननधावरण, अनमुनत, नहवकरण, खारेिी, सेवाको गणुस्तर, भाडा 
दर ननधावरण र ननयमन, 

 वातावरण मैत्री, िलवाय ुपररववतन अनकुुलन, हवपद् िोखखम, अपाङ्गता र लैहङ्गक मैत्री यातायात 
प्रणलीको स्थानीय तिमा प्रववद्धन । 

 उपदफा (१) र (३) मा उखल्लखखत अनधकारका अनतररि गाउँपानलका तथा नगरपानलकाको 
अन्य काम,कतवव्य र अनधकार देिाय बमोखिम िनुेछ । 

 

क. भनुम व्यवस्थापन 

 सहङ्घय तथा प्रदेश काननुको अनधनमा रिी स्थानीय स्तरको भ-ुउपयोग नीती,  योिना,  कायँिम 
तिुवमा योिना र कायावन्वयन, 

 सांखिय तथा प्रदेशको मापदण्डको अनधनमा रिी व्यवखस्थत बस्ती  हवकासका कायविमको तिुवमा र 
कायावन्वयन, एकीकृत वस्ती हवकासका लागी िग्गाको एकीकरण तथा हवकास व्यवस्थापन, 

 स्थानीयस्तरमा अव्यबखस्थत बसोबास व्यबस्थापन । 

 

ख. सञ्चार सेवा  
 सांखिय तथा प्रदेश काननुको अनधनमा रिी स्थानीय के्षत्र नभत्र इन्टरनेट सेवा, टेनलसेन्टर, केबलु 

तथा तार नबिीन टेनलनभिन प्रसारणको अनमुनत, नहवकरण र ननयम, 

 स्थानीय के्षत्रको सूचना प्रहवनधको हवकास र प्रवधवन गने । 

ग. यातायात सेवा  

 स्थानीय बस, ट्रली बस, ट्राम िस्ता मध्यम क्षमताको मास ट्रानख्ञ्जट प्रणलीको नीती, मापदण्ड, 

योिना, कायावन्वयन, अनगुमन र ननयम,  
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 राहष्ट्रय रेल  पबुावधारको उपयोग तथा मिानगरीय के्षत्रनभत्र शिरी रेल सेवाको स्िाल, व्यवस्थापन, 

ममवत सम्भार, समन्वय, साझेदारी र सिकायाव । 

 सङ्घ वा प्रदेशले खस्ांवधान तथा प्रचनलत काननु बमोखिम आफ्नो अनधकार के्षत्र नभत्रको कुनै हवर्य 
गाउँपालीका वा नगरपालीकालाई काननु वमोखिम ननके्षपण गनव सक्नेछ । 

 गाउँपालीका वा नगरपालीकाको उपदफा (१), (३), (४) र (५) बमोखिमको काम, कतवव्य र 
अनधकारको प्रयोग गदाव आवश्यिा अनसुारको काननु, नीनत, योिना, मापदण्ड तथा कायवनबनध बनाई 
लाग ुगनव सक्नेछ । 

 स्थानीय तिले प्रदेश सरकारको परामशव नेपाल सरकारको पवुव स्वीकृनत नलई नबदेशका कुनै 
स्थानीय सरकार सांग भनगनी सम्बन्ध कायम गनव सक्नछे । 

 

३. चन्रानगरर नगरपानलकाका िनप्रनतनननध र कमवचारीिरुको हववरण  

क) चन्रानगरर नगरपानलकाका िनप्रनतनननधको हववरण 

नस.नां. वडा पद पदानधकारीको नाम सम्पकव  नां 
१   प्रमखु िनश्याम नगरी 9851050816 

२   उपप्रमखु बसन् ती शे्रष् ठ 9841448917 

३ 1 वडा अध्यक्ष िररश्याम राना मगर 9851198459 

४ 1 महिला सदस्य अननता नगरी 9849997311 

५ 1 दनलत महिला सदस्य सनुनता रोक्का 9861494772 

६ 1 सदस्य कहवराि खड्का 9841248762 

७ 1 सदस्य केशव नगरी 9851138592 

८ 2 वडा अध्यक्ष भाइ कृष् ण तामाङ्ग 9841330907 

९ 2 महिला सदस्य (का.पा.) चन्र कुमारी नगरी (बस् नेत) 9840122307 

१० 2 सदस्य िय तामाङ 9861022290 

११ 2 सदस्य लव राम सवेुदी 9849724834 

१२ 3 वडा अध्यक्ष दगुाव लाल मििवन 9851273803 

१३ 3 महिला सदस्य सीता मण्डल 9841179532 

१४ 3 दनलत महिला सदस्य सोना मांग्राती 9818272886 

१५ 3 सदस्य ननरु िले 9849006683 

१६ 3 सदस्य राि कुमार गोपाली 9841619538 

१७ 4 वडा अध्यक्ष कृष्ण प्रसाद खड् गी 9851047375 

१८ 4 महिला सदस्य कृष्ण कुमारी गोपाली 9860959481 

१९ 4 दनलत महिला सदस्य रहवना रोक्का 9849163499 

२० 4 सदस्य पथृ वी बिादरु लामा 9851059980 

२१ 4 सदस्य मांिय प्रकाश शे्रष् ठ 9851049230 
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२२ 5 वडा अध्यक्ष रािेन् र मििवन 9849240186 

२३ 5 महिला सदस्य (का.पा.) सांनगता मििवन 9818620313 

२४ 5 दनलत महिला सदस्य सांगीता नेपाली 9849686571 

२५ 5 सदस्य मिेन्र मििवन 9860319682 

26 5 सदस्य सररता थापा 9818519136 

27 6 वडा अध्यक्ष सन्िय नसग्देल 9841635888 

28 6 महिला सदस्य लक्ष्मी थापा सवेुदी 9841462748 

29 6 दनलत महिला सदस्य कान्छी नमिार 9849948989 

30 6 सदस्य हववेक ढकाल 9851111311 

31 6 सदस्य शान् ता बलामी 9803003233 

32 7 वडा अध्यक्ष शम्भ ुकुमार के.सी 9851273807 

33 7 महिला सदस्य (का.पा.) उमा कुमारी थापा 9849276947 

34 7 दनलत महिला सदस्य पूणव कुमारी बयलकोटी 9803705247 

35 7 सदस्य भवुन कुमार के.सी. 9841711850 

36 7 सदस्य राम शरण मित 9841679640 

37 8 वडा अध्यक्ष प्रल्िाद ररिाल 9851205200 

38 8 महिला सदस्य (का.पा.) सबना काकी 9860972344 

39 8 दनलत महिला सदस्य स्वस् थानी सखेुती 9841067931 

40 8 सदस्य रत् न लाल शे्रष् ठ 9841156540 

41 8 सदस्य हविय शे्रष्ठ 9803048476 

42 9 वडा अध्यक्ष अच्यूत अनधकारी 9851019518 

43 9 महिला सदस्य मनुा गोपाली 9860461937 

44 9 दनलत महिला सदस्य नगता बयलकोटी 9849785932 

45 9 सदस्य सनमन के .सी. 9843434768 

46 9 सदस्य सरेुन्र मििवन 9851038485 

47 10 वडा अध्यक्ष खशव कुमार मििवन 9851199146 

48 10 महिला सदस्य सीता मििवन 9813595075 

49 10 दनलत महिला सदस्य गमला नमिार 9818209030 

50 10 सदस्य भेर्नाथ उपाध् याय 9841639705 

51 10 सदस्य मनोि कुमार मििवन 9840013267 

52 11 वडा अध्यक्ष नरेन् रराि शे्रष् ठ 9851046694 

53 11 महिला सदस्य (का.पा.) अननता अमात् य/शे्रष् ठ 9818519110 

54 11 दनलत महिला सदस्य पाववती हवश् वकमाव 9841600367 
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55 11 सदस्य नडल्ली राि नगरी 9843049255 

56 11 सदस्य नसांि विादरु मििवन 9841203958 

57 12 वडा अध्यक्ष न्िचु्छे बिादरु मििवन 9851076931 

58 12 महिला सदस्य अन्ि ुनेपाल 9841364373 

59 12 दनलत महिला सदस्य सररना रोक्का 9849421943 

60 12 सदस्य अखन्ित सापकोटा 98511156656 

61 12 सदस्य प्रददप अनधकारी 9849250915 

62 13 वडा अध्यक्ष श्रीकृष्ण खत्री 9841434030 

63 13 महिला सदस्य सरस्वती राय 9841371890 

64 13 दनलत महिला सदस्य रेश्मा पररयार 9823732479 

65 13 सदस्य नारायण भिेुल 
9851101205 

9841800000 

66 13 सदस्य राि कुमार बोगटी 9851112601 

67 14 वडा अध्यक्ष राि भाइ मििवन 9851005060 

68 14 महिला सदस्य ररना मििवन 9841169551 

69 14 दनलत महिला सदस्य चम् पा रोक्का (अछामी) 9823200552 

70 14 सदस्य ददपक शे्रष् ठ 9841401753 

71 14 सदस्य नमम विादरु शे्रष् ठ 9841624348 

72 15 वडा अध्यक्ष िन श् याम लइुटेल 9851019187 

73 15 महिला सदस्य श्रतुी माली 9841917218 

74 15 दनलत महिला सदस्य बहुद्ध माया नेपाली 9813022033 

75 15 सदस्य आखशर् मििवन 9813607614 

76 15 सदस्य कृपाल खड्का 9841712526 

77 12 का.पा. सदस्य अखस्मता वयलकोटी 9863482065 

78 २ का.पा. सदस्य सानकुान्छा पररयार 9841200350 

79 १४ का.पा. सदस्य ननमवला दलुाल (वोगटी) 9841495555 
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ख) कमवचारीको हववरण 

 चन्रानगरर नगरपानलकामा कायवरत कमवचारीिरुको हववरण 

l;=g+= zfvf gfdfjnL kb >]0fL÷tx 6]lnkmf]g g+= 

1     ;'/]Gb| yfkf du/ 

k|d'v 

k|zf;sLo 

clws[t 

/f=k=lålto ९८५१३५३२१३ 

2 

dfgj ;+zfwg 

tyf cfGtl/s 

Joj:yfkg 

 -k|zf;g_ 

zfvf 

k|zf;g 

zfvf 

bfdf]b/ l/hfn zfvf clws[t 
zfvf 

clws[t 
9847624212 

3 ;Ltf s'df/L sfsL{ 
sDKo"6/ 

clws[t 

clws[t 

;ftf}+ 
9851115689 

4 ;l/tf kGyL jl/i7 ;xfos 
;xfos 

kfFrf}+ 
9843596326 

5 lbkdfnf s0f{ jl/i7 ;xfos 
;xfos 

kfFrf}+ 
9843201161 

6 k|lbk yfkf ;xfos 
;xfos 

rf}+yf] 
9851209209 

7 /fh' j'9fyf]sL jl/i7 ;xfos 
;xfos 

kfFrf}+ 
9851209208 

8 dlgiff clwsf/L jl/i7 ;xfos 
;xfos 

kfFrf}+ 
9860894594 

9 xl/gf/fo0f gsdL{ ;jf/L rfns 
>]0fL 

ljlxg 
9841992690 

10 ;'zfGt gsdL{ ;jf/L rfns 
>]0fL 

ljlxg 
9860407979 

11 /fhg >]i7 ;jf/L rfns 
>]0fL 

ljlxg 
9843617731 

12 lgt]z /fpt ;jf/L rfns 
>]0fL 

ljlxg 
9860963680 

13 rf/sfhL >]i7 ;jf/L rfns 
>]0fL 

ljlxg 
9860317873 

14 k|sfz dxh{g ;jf/L rfns 
>]0fL 

ljlxg 
9841406055 

15 ;fgf]efO{ yfkf 
sfof{no 

;xof]uL 

>]0fL 

ljlxg 
9851314962 

16 ;fg'dfof dxh{g 
sfof{no 

;xof]uL 

>]0fL 

ljlxg 
9849997275 

17 /ljGb| dxh{g 
sfof{no 

;xof]uL 

>]0fL 

ljlxg 
9841117754 

18 
;f= ;'/Iff 

tyf 

k+lhs/0f 

pkzfvf 

gl;j >]i7 
sDKo"6/ 

;xfos 

;xfos 

rf}+yf] 
9841606611 

19 ;Demgf nfld5fg] MIS Operator 
;xfos 

kfFrf}+ 
9849999414 

20 /]g'sf dxh{g MIS Operator 
;xfos 

kfFrf}+ 
9849296588 
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21 vl/b tyf 

lhG;L 

Joj:yfkg 

pkzfvf 

>L yfkf du/ jl/i7 ;xfos 
;xfos 

kfFrf}+ 
9851209210 

22 >L/fd sfsL{ 
sfof{no 

;xof]uL 

>]0fL 

ljlxg 
9841414736 

23 gful/s 

;xfotf 

tyf 

cGt/ 

lgsfo 

;dGjo 

pkzfv 

rfFbgL >]i7 clws[t 
clws[t 

5}+7f}+ 
9841634366 

24 k|ltef ?kfv]tL jl/i7 ;xfos 
;xfos 

kfFrf}+ 
9843131350 

25 t'n;L hf]zL jl/i7 ;xfos 
;xfos 

kfFrf}+ 
9848434573 

26 

dfgj ;+zfwg 

tyf cfGtl/s 

Joj:yfkg 

 -k|zf;g_ 

zfvf 

gu/ k|x/L 

jn 

g/]Gb| s]=;L= c;O{ 
;xfos 

rf}yf] 
9849147727 

27 ;'/h s]=;L= 
gu/ k|x/L 

hjfg 
  9860234988 

28 dlgif v8\sf  Æ   9840173962 

29 ;To gf/fo0f dfgGw/ Æ   9864163361 

30 l;h{gf cfrfo{ Æ   9805373330 

31 ;'hg >]i7 Æ   9849692270 

32 /fw]Zofd s]=;L= Æ   9808528180 

33 ljho kl/of/  Æ   9863942982 

34 ;Gtf]if nfdf Æ   9808508101 

35 k|ljg /fgf du/ Æ   9818393155 

36 afn s[i0f yfkf Æ   9868029730 

37 /f]lhgf tfdfª Æ   9808234914 

38 clgn ;fsL{ Æ   9819147466 

39 w'j{ rGb Æ   9867355175 

40 ;f]ljtf lj=s= Æ   9818484696 

41 ;lngf j:g]t >]i7 Æ   9765410221 

42 ;/:jtL e't]{n Æ   9702009185 

43 /ljg kf]v/]n Æ   9761713698 

44 k|]d k|sfz hf]zL Æ   9840869167 

45 ;ljg bg'jf/ Æ   9823648038 

46 OGb' >]i7 Æ   9823381440 

47 pidf lu/L Æ   9746459164 

48 clgzf tfdfª Æ   9745652852 

49 ;"rgf k|ljlw, 

tYof+s tyf 
  g'dfgGb bdf;] 

jl/i7 zfvf 

clws[t 

clws[t 

cf7f}+ 
9841371415 
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50 clen]v 

Joj:yfkg 

zfvf 

ljlgtf d/fl;gL zfvf clws[t 
clws[t 

;ftf}+ 
9842747136 

51 ;+hLj 1jfnL 
;"rgf k|ljlw 

clws[t 

clws[t 

5}+7f}+ 
9841531015 

52 pk]Gb| l/hfn jl/i7 ;xfos 
;xfos 

kfFrf}+ 
9841684771 

53 /lj dxh{g 
sDKo"6/ 

;xfos 

;xfos 

rf}yf] 
9843716195 

54 

of]hgf zfvf   

uLtfb]jL zdf{ zfvf clws[t 
clws[t 

;ftf}+ 
9841617609 

55 hLj/fh kGyL clws[t 
clws[t 

5}+7f}+ 
9841612002 

56 lbks k;fb ?kfv]tL jl/i7 ;xfos 
;xfos 

kfFrf}+ 
9841372314 

57 zfGt s'df/ dxh{g 
sfof{no 

;xof]uL 

>]0fL 

ljlxg 
9841123055 

58 ;Dkbf, 

;+:s[lt tyf 

ko{6g k|j4{g 

zfvf 

  

lg/fhg d}gfnL zfvf clws[t 
clws[t 

;ftf}+ 
9861391040 

59 ci6 s'df/ dxh{g jl/i7 ;xfos 
;xfos 

kfFrf}+ 
9841396894 

60 

/fhZj zfvf   

nIdL 9sfn 
dlxnf ljsf; 

clws[t 

clws[t 

cf7f}+ 
9847061019 

61 ;~h' kmon ;xfos  
;xfos 

rf}+yf] 
9843719543 

  ;'g]gf dxh{g 
/f]huf/ 

;xfos 

;xfos 

kfFrf}+ 
9862794549 

62 lzj >]i7 
sDKo"6/ 

;xfos 

;xfos 

rf}+yf] 
9841157024 

63 

cfly{s 

k|zf;g zfvf 

-n]vf_ 

  

dx]z bQ e§ n]vf clws[t 
clws[t 

;ftf}+ 
9851332836 

64 ldgf l3ld/] 
;xfos n]vf 

clws[t 

clws[t 

5}+7f}+ 
9847076447 

65 ljgf]b b]jsf]6f 
jl/i7 n]vf 

;xfos 

;xfos 

kfFrf}+ 
9860133142 

66 kz'{/fd lu/L n]vf ;xfos 
;xfos 

kfFrf}+ 
9841697590 

67 ld/f dfnL dxh{g 
sDKo"6/ 

;xfos 

;xfos 

rf}+yf] 
9841760997 

68 k|sfz nfdf 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljxf 9849885285 

69 cf=n]=k= 

zfvf 

cfGtl/s 

n]vf 

k/LIf0f 

zfvf 

/:dL lwdfn 
n]vf/LIf0f 

clws[t 

clws[t 

;ftf}+ 
9845106981 

70 ;x/L of]hgf ;x/L nj s'df/ u'Ktf 
jl/i7 

O{lGhlgo/ 

clws[t 

cf7f}+ 
9851196633 
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71 tyf ljsf; 

zfvf÷:yfgLo 

k"jf{wf/ 

ljsf; zfvf 

of]hgf 

tyf 

ljsf; 

zfvf 

uf}/L gu/sf]6L O{lGhlgo/ 
clws[t 

;ftf}+ 
9860344779 

72 leid e08f/L OlGhlgo/ 
clws[t 

;ftf}+ 
9849197274 

73 ;Gb]z nfld5fg] O{lGhlgo/ 
clws[t 

;ftf}+ 
9849916997 

74 kf/; yfkf O{lGhlgo/ 
clws[t 

;ftf}+ 
9849704301 

75 gd/fh sfkm\n] O{lGhlgo/ 
clws[t 

;ftf}+ 
9845952671 

76 pld{nf clwsf/L ;jO{lGhlgo/ 
;xfos 

kfFrf}+ 
9846102700 

77 

;x/L 

of]hgf 

tyf 

ljsf; 

zfvf 

>L/fd nfld5fg] 
;xfos 

O{lGhlgo/ 

clws[t 

5}+6f}+ 
9851244687 

78 ;'hg nfld5fg] 
;xfos 

O{lGhlgo/ 

clws[t 

5}+6f}+ 
9849396380 

79 lk|td zfx ;jO{lGhlgo/ 
;xfos 

kfFrf}+ 
9851161788 

80 k|z+;f kl08t ;jO{lGhlgo/ 
;xfos 

kfFrf}+ 
9843632506 

81 hgfb{g dxh{g cldg 
;xfos 

rf}+yf] 
9851225311 

82 ;'lzn l;+x cldg 
;xfos 

kfFrf}+ 
9865985484 

83 ;'lznf a'9fyf]sL 
sfof{no 

;xof]uL 

;xfos 

kfFrf}+ 
9849056572 

84 
gS;f 

Joj:yfkg 

OsfO 

ljB'tLo 

gS;fkf; 

k|0ffnL 

-eBPS) 

l/jfh >]i7 OlGhlgo/ 
clws[t 

;ftf}+ 
9843335679 

85 r]l/gf cjfn] OlGhlgo/ 
clws[t 

5}+6f}+ 
9851070815 

86 x]dGt dxh{g OlGhlgo/ 
clws[t 

5}+6f}+ 
9841342444 

87 bLkf sfsL{ jl/i7 ;xfos 
;xfos 

kfFrf}+ 
9841032820 

88 k|sfz dxh{g 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fLljlxg 9851243948 

89 vfg]kfgL 

;]jf OsfO{ 
/fh]Gb| /fO{ vf=kf=;=6]= 

;xfos 

kf+rf}+ 
9851334666 

90 jftfj/0f, 

;/;kmfO{ tyf 

ljkb 

Joj:yfkg 

zfvf 

  

eb|f cof{n 
jl/i7 zfvf 

clws[t 

clws[t 

cf7f}+ 
9860555039 

91 ;Ltf kf]v/]n clws[t  
clws[t 

5}+6f}+ 
9841743281 

92 hg:jf:Yo 

zfvf 
  zDe' s'df/ dxtf] 

jl/i7 

hg:jf:Yo 

clws[t 

clws[t 

cf7f}+ 
9851140345 
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93 lji0f'dfof l/hfn 
jl/i7 c:ktfn 

gl;{Ë lgl/Ifs 

clws[t 

;ftf}+ 
9845088343 

94 /f]lhgf dxh{g 

;fd'bflos 

:jf:Yo 

clws[t  

clws[t 

;ftf_}+ 
9841619243 

95 tf/f k|;fb kf]v/]n h=:jf=lg= 
clws[t 

5}+6f}+ 
9841771383 

96 wg/fh ld> 
hg:jf:Yo 

lgl/Ifs 

clws[t 

5}+6f}+ 
9849888959 

97 cl:dtf Gof}kfg] 

Ifo/f]u d'Qm 

cleofg 

;+of]hs 

clws[t 

5}+6f}+ 
9860186292 

98 

dlxnf, 

jfnjflnsf, 

h]i7gful/s 

tyf ;dfh 

sNof0f zfvf 

  

/ZdL >]i7 

jl/i7 dlxnf 

ljsf; 

clws[t 

clws[t 

cf7f}+ 
9860301570 

99 clgtf kf}8]n clws[t  
clws[t 

5}+6f}+ 
9861494825 

100 lji0f' s'df/L jfF:sf]6f clws[t 
clws[t 

5}+6f}+ 
9848037101 

101 k|lt;f sF8]n jl/i7 j}B 
jl/i7 

;xfos 
9841629081 

102 ;+uLtf dxtf/f ;xfos  
;xfos 

rf}+yf] 
9869552639 

103 ;fg'dfof sfsL{ 
sfof{no 

;xof]uL 

>]0fL 

ljlxg 
9869349659 

104 

sfg"g zfvf 
sfg"g 

zfvf 

lr/l~hjL v8\sf jl/i7 ;xfos 
;xfos 

kfFrf}+ 
9841268718 

105 lg/~hg uf]kfn jtf}{nf 

:yfgLo 

Goflos 

;xhstf{ 

;xfos 

kfFrf}+ 
9849159962 

106 sNkgf dxh{g 
sfof{no 

;xof]uL 

>]0fL 

ljlxg 
9860235324 

107 

>d /f]huf/ 

tyf ;xsf/L 

k|a4{g zfvf 

  

j;Gt jxfb/ s]=;L= zfvf clws[t 
clws[t 

;ftf}+ 
9841763395 

108 k'ik/fh zdf{ 
/f]huf/ 

;+of]hs 

clws[t 

5}+7f}+ 
9849981982 

109 ;'lgn dxh{g jl/i7 ;xfos 
;xfos 

kfFrf}+ 
9841895829 

110 /f]zgL cfrfo{ jl/i7 ;xfos 
;xfos 

kfFrf}+ 
9847635932 

111 ljSs' lji6 
k|fljlws 

;xfos 

;xfos 

kfFrf}+ 
9847069216 

112 lzIff, o'jf 

tyf v]ns'b 

zfvf 

lzIff, 

o'jf tyf 

v]ns'b 

;'hg/fh vgfn lzIff lgb]{zs 
clws[t 

bzf}+ 
9841365896 

113 j'l4 k|;fb e§ 
jl/i7 lj|Bfno 

lgl/Ifs 

clws[t 

cf7f}+ 
9851065249 
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114 
zfvf 

lg/Ghg 9sfn 

;xfos 

ljBfno 

lg/LIfs 

clws[t 

5}+6f}+ 
9841938552 

115 dlgiff v8\sf If]qL 
k|fljlws 

;xfos 

;xfos 

kfFrf}+ 
9840017380 

116 dx]Zj/L dxh{g 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg 9810256133 

117 

pBf]u tyf 

Joj;fo k|j4{g 
  

/fh' jxfb'/ v8\sf clws[t 
clws[t 

5}+7f}+ 
9851209206 

118 s[i0fb]lj dxh{g 
sDKo"6/ 

;xfos 

;xfos 

rf}+yf] 
9849190829 

119 ;ljtf bnf{dL p=lj=;xhstf{ 
;xfos 

kfFrf}+ 
9861008346 

120 ;'lidtf e08f/L p=lj=;xhstf{ 
;xfos 

rf}+yf] 
9866194962 

121 

kz' ;]jf   

s/g jxfb'/ s7fot 
kz' ljsf; 

clws[t 

clws[t 

;ftf}+ 
9851197084 

122 zfGtf vgfn 
;xfos kz' 

ljsf; clws[t 

clws[t 

5}+7f}+ 
9866816154 

123 O{Zj/ jxfb'/ zfxL kz' lrlsT;s 
clws[t 

5}+7f}+ 
9868447184 

124 ljzfn sfsL{ 
k|fljlws 

;xfos 

;xfos 

kfFrf}+ 
9844235636 

125 gd'gf kGt lji6 
k|fljlws 

;xfos 

;xfos 

kfFrf}+ 
9849785680 

126 nIdL yfkf 
sDKo"6/ 

;xfos 

;xfos 

rf}+yf] 
9860245006 

127 kz{'/fd jnfdL 
sfof{no 

;xof]uL 
>]0fL ljlxg 9840174258 

128 

s[lif   

/fdk|;fb Gof}kfg] 
;xfos jfnL 

;+/If0f clws[t 

clws[t 

5}+7f}+ 
9841549688 

129 cl/gf dxh{g 
s[lif :gfts 

k|fljlws 

clws[t 

5}+7f}+ 
9861153020 

130 z'efif e08f/L 
;xfos s[lif 

k|;fb clws[t 

clws[t 

5}+7f}+ 
9858390004 

131 cl:dtf 9sfn 
k|fljlws 

;xfos 

;xfos 

kfFrf}+ 
9860007596 

132 pkk|d'vHo"sf] 

;lrjfno 

:jsLo 

;lrj 
d'lg/Tg >]i7 

pkk|d'vHo"sf] 

:jsLo ;lrj 

;xfos 

rf}+yf] 
9841792004 

133 

cfo'j]{b tyf 

j}slNks 

lrlsT;f 

zfvf 

cfo'j]{b 

tyf 

j}slNks 

lrlsT;f 

zfvf 

gf/fo0f k|;fb cfrfo{ 
jl/i7 slj/fh 

lgl/Ifs 

clws[t 

;ftf}+ 
9851011007 

134 ;'bz{g rfkfufO{ j}B lgl/Ifs 
clws[t 

5}+7f}+ 
9841603355 

135 hubLZj/L cj:yL 

kf08] 

l;=c=x]=j= 

clws[t 

clws[t 

5}+7f}+ 
9841887498 

136 dw'/f yfkf sf=;= 
>]0fL 

ljlxg 
9844309128 

137 ;'bz{g >]i7 sf=;= >]0fLljlxg 9841757959 
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राहष्ट्रय पररचय पत्रतफव  
१ दताव अपरेटर श्री अनमत मितो 
२ दताव अपरेटर श्री हकरण पाण्डे 

३ दताव सियोगी श्री सिृना पाण्डे 

 

 वडा कायावलयमा कायवरत कमवचारीिरुको हववरण  

l;=g+

= 

j8

f 

g+= 

sfof{nosf] 

7]ufgf 

sfof{nosf] 

g+= 
kb sd{rf/Lsf]  gfd df]jfOn g+= 

1 

! bxrf]s 5167046 

j8f ;lrj -

;xfos kf+rf}+_ 
/ljg kf]v/]n (*%^)#%@$^ 

2 clws[t /rgf cof{n (*$())@^@$ 

3 ;jO{lGhlgo/ cd/ kg]? 9840287995 
4 ;xfos kfFrf} pdf /]UdL 9841748929 
5 ;xfos rf}yf] sljtf ;'j]bL sfkm\n] 9840870891 
6 sf=;= /fh]Gb| sf]O{/fnf 9851031535 

7 

@ 
af8e~Hof

Ë 
4312104 

j8f ;lrj 
O{Zj/L k|;fb 

ltldN;gf 
9851324028 

8 jl/i7 ;xfos zf/bf j]Njf;] 9843095074 
9 sDKo"6/ ;xfos /fh' >]i7 9841642834 
10 ;jO{lGhlgo/ s/0f ;fpb 9848693951 
11 sf=;= cGh' /f]Ssf (*!*$&@)$* 

12 

# yfgsf]6 4316063 

j8f ;lrj-

;xfos:t/ 

kf+rf}_ 

lbg]z dxh{g (*$!$$^#&@ 

13 ;jO{lGhlgo/ lbg]z jxfb'/ lji6 9849789324 
14 ;xfos rf}yf] ;l/tf s'df/L e§ 9848736212 
15 ;=s=c= v'Zj' dxh{g 9847727536 
16 sf=;= ;'hg dxh{g 9843778912 
17 sf=;= eQmdfg k't'jf/ 9851093740 

18 

$ yfgsf]6 4312194 

j8f ;lrj 

clws[t:t/ 5}6f} 
dgf]h s'df/ l;Ub]n  (*%!@)(@)@ 

19 ;xfos kf+rf}+ hd'gf ;'j]bL 9840088320 

20 
;xfos 

O{lGhlgo/ 
clgtf hf]zL 

984843489
9 

21 sDKo"6/ ;xfos clgn s'df/ nfdf 9860829519 
22 sf=;= ;Ltf b];f/ 9813883114 
23 sf=;= tf/f jvtL (*^#)#$!(( 

24 % lsl;lk8L 1431108 j8f ;lrj /ldtf e';fn (*$!(#(!%^ 
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25 8 O{lGhlgo/ k|ldnf u]nfn 9841637311 

26 
j8f ;lrj -

;xfos kf+rf}+_ 
dGtsfhL >]i7 9803561528 

27 ;xfos:t/ kf+rf} rGb|f e]bL clwsf/L 9851249094 

28 sDKo"6/ ;xfos /fds'df/L nfdf 9851206138 

29 sf=;= ;+lutf g]kfnL 9849686571 

30 

^ dxfb]j:yfg 4312294 

j8f ;lrj 

clws[t:t/ 5}+7f}+ 
;~ho t08'sf/ (*$!^#^**^ 

31 ;jO{lGhlgo/ lvd/fh v8\sf 9851125936 

32 sDKo"6/ ;xfos 1fg]Zj/L dxh{g (*%!@)(@@$ 

33 sDKo"6/ ;xfos gf/fo0fL /f]Ssf 9841213305 

34 sf=;= ozf]bf lu/L 9841792360 

35 

& dxfb]j:yfg 4316624 

j8f ;lrj 

clws[t:t/ 5}+7f}+ 
gd/fh jflgofF (*%!@)(@)% 

36 ljsf; vltj8f ljsf; vltj8f 98512240226 

37 jl/i7 ;xfos ljgf clwsf/L 9840382845 

38 sDKo"6/ ;xfos /lGhtf kGy 9865061166 

39 sf=;= jfj'/fhf dxh{g 9841727929 

40 

* dftftLy{ 5164298 

j8f ;lrj dGh' cfrfo{ 9845911488 

41 
;xfos 

O{lGhlgo/ 
hLjg s'df/ cf]nL 9841050751 

42 ;xfos rf}yf] s'df/L rf+bgL wfdL 9849649265 

43 
;xfos:t/ 

rf}yf] 
lx/fs[i0f dxh{g 9851209223 

44 sDKo"6/ ;xfos ;'lgtf cfrfo{ 9849555366 

45 
sfof{no 

;xof]uL 
s'df/ cfn] du/ 9841600319 

46 

( dR5]ufp+   

j8f ;lrj ejfgL lji6 9849131462 

47 
;xfos 

O{lGhlgo/ 
df]xg >]i7 9841711299 

48 
;xfos 

O{lGhlgo/ 
cGhgf l;Ub]n 9865034035 

49 sDKo"6/ ;xfos ;+uLtf l/hfn 9851198616 

50 sDKo"6/ ;xfos ;'Gb/L tfdfË 9749490201 

51 h]=l6=P= ljWof rf}nfufO{ 9868058281 

52 sf=;= lg/Ghg kGt 9841439039 

53 
!) ;t'+un 4310723 

j8f ;lrj, 

;xfos kf+rf}+ 
nId0f yfkf 9841324242 

54 jl/i7 ;xfos ;ldtf >]i7 9849649245 
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55 O{lGhlgo/ ;Demgf a'9fyf]sL  9840058561 

56 ;xfos rf}yf] ljgf v8\sf 9849299421 

57 sf=;= 1fgLdfof dxh{g 9841894534 

58 

!! ;t'+un 15108393 

j8f ;lrj 

clws[t:t/ 5}6f} 
dfwj vgfn (*$!!!$*#^ 

59 O{lGhlgo/ t\'nhf dn]s' 9841255503 

60 ;xfos:t/ kf+rf} lji0f' cof{n 9846267742 

61 sDKo"6/ ;xfos ldgf uf}td 9851094724 

62 sf=;= ;'j0f{ ldhf/ 9818120086 

63 

!@ anDj' 4312063 

j8f ;lrj 

clws[t:t/ 

5}+6f]= 

;lhtf d'8e/L 9851182299 

64 
;xfos:t/ 

rf}yf] 
;/:jtL ef/tL (*%!@)(@)@ 

65 ;=s=c= gfgLd}of sfsL{ 9841159272 

66 c;O{ k'ikfs'df/L s+8]n 9844815923 

67 sf=;= cK;/f >]i7 9841305054 

68 

!# 
k'/fgf] 

g}sfk 
4310185 

j8f ;lrj xl/x/ lj8f/L 9843220252 

69 O{lGhlgo/ lbkHjfnf If]qL 9841390771 

70 ;=s=c= ;'lgtf jflgof 9843635203 

71 ;f=k= nlntf uf}td 9841817676 

72 ;=s=c= b]jsnf kGyL 9847062602 

73 sf=;= b]j/fh lu/L 9841894726 

74 

!$ gofF g}sfk 14310718 

j8f ;lrj 

clws[t:t/ 5}6f} 
ljqmd dxh{g 9841421941 

75 clws[t ljZj sfsL{ 9849475541 

76 ;jO{lGhlgo/ afns[i0f >]i7 9851169648 

77 ;=s=c= ;Demgf j'9fyf]sL 9849785033 

78 ;=s=c= uf]ljGb g]kfnL 9867622449 

79 ;f=k= ljGb' sfsL{ 9841931028 

80 sf=;= k|ldnf n'O{6]n 9841082626 

81 

!% tLgyfgf 14312161 

j8f ;lrj 

clws[t:t/ 5}6f} 
lbks s'df/ pkfWofo 9851209203 

82 O{lGhlgo/ k|eft j/fn 9851339266 
83 jl/i7 ;xfos b'uf{b]jL zdf{  9857051802 
84 jl/i7 ;xfos zs'Gtnf lu/L 9849645680 
85 c;O{ ;Gh' /]UdL 9866164976 

86 
sfof{no 

;xof]uL 
zflGt /fpt 9849321158 
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87 
sfof{no 

;xof]uL 
>Ls[i0f sf]O{/fnf 9803561773 

 

 

 स्वास्थयमा कायवरत कमवचारीिरुको हववरण 

ि.सां
. 

सां
ख्या 

शे्रणी÷ति पद 
प्रकृ
नत 

कमवचारीको नाम, 

थर 
सम्पकव  नम्बर सांस्था 

१ १ आठौं  ब.िनस्वास्थय अनधकृत स्थाई       शम्भ ुकुमार मितो 
९८५११४०३४
५ 

िनस्वास्थय शाखा 

२ २ सातौं ननसवङ अनधकृत स्थाई नबष्णमुाया ररिाल 
९८५१३१३७२
६ 

िनस्वास्थय शाखा 

३ ३ सातौं सा.स्वा.अनधकृत करार रोखिना मििवन 
९८४१६१९२४
३ 

िनस्वास्थय शाखा 

४ ४ छैठौं ि.स्वा.नन. स्थाई 
तारा प्रसाद 
पोखरेल 

९८४१७७१३८
३ 

िनस्वास्थय शाखा 

५ ५ छैठौं ि.स्वा.नन. स्थाई धन राि नमश्र 
९८४९८८८९५
९ 

िनस्वास्थय शाखा 

६ ६ छैठौं क्षयरोग का सांयोिक करार अखस्मता न्यौपान े
९८६०१८६२९
२ 

िनस्वास्थय शाखा 

७ ७ 
शै्रणी 
नबहिन 

का.स करार अननता के.नस 
९८६१६९७६७
९ 

िनस्वास्थय शाखा 

८ १ छैठौं ि स्वा नन स्थाई प्रकाश खिनमरे 
९८४३३६६७०
१ 

दिचोक स्वास्थय 
चौकी 

९ २ छैठौं ि.स्वा.नन. स्थाई भगवती अनधकारी  
९८४७७८८६९
० 

दिचोक स्वास्थय 
चौकी 

१० ३ छैठौं नस.अ.न.मी. ननररक्षक स्थाई फहवरा दािाल 
९८४१४०३८२
२ 

दिचोक स्वास्थय 
चौकी 

११ ४ छैठौं नस.अ.न.मी स्थाई सनमता नगरी  
९८४१६७९०५
६ 

दिचोक स्वास्थय 
चौकी 

१२ ५ पाँचौ नस.अ.िे.व. स्थाई अखस्मता चौलागाइ 9864200116 
दिचोक स्वास्थय 
चौकी 

१३ ६ चौथो ल्या.अ. करार 
नललामाया 
चौलागाांई 

९८४९०७१५८
९ 

दिचोक स्वास्थय 
चौकी 

१४ ७ 
शै्रणी 
नबहिन 

का.स करार नमना दानन 
९८४११५६८८
९ 
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४. नगरपानलकाबाट प्रदान गररन ेसेवा   

कृहर् सम्बन्धी सेवा  

नागररक वडा पत्र 

नस.नां. 
सेवाको 
प्रकार 

खिम्मेवार 
कमवचारी/पदानधकारी 

सेवा 
ददने 
शाखा 

पेश गनुव पने आवश्यक 

कागिातिरू आवश्यक प्रहिया 
गनुासो सनु्न े

अनधकारी 

सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तरु 

१ 

कृहर् समूि 

दताव तथा 
नवीकरण 

कृहर् हवकास शाखा 
प्रमखु 

कृहर् 
हवकास 
शाखा 
 
 

1. सम्बखन्धत समूिको 
ननवेदन वा पत्र 

2. प्रस्ताहवत समूिको 
हवधान 

3. सम्बखन्धत वडाको 
नसफाररस 

4. कायव सनमनतका 
सदस्यिरूको 
नागररकताको प्रनतनलहप 

5. समूिका सदस्यिरूले दताव 
गनवको लानग गरेको 
ननणवयको प्रनतनलहप 

6. समूिको नवीकरणका 
लानग साहवकको खिल्ला 
कृहर् हवकास कायावलय 

1. ननवेदन प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 

2. रािश्व शाखामा 
दस्तरु/शलु्क 
बझुाई सम्बखन्धत 
शाखामा दताव 
गरर शाखामा पेश 
गने 

3. दताव पश्चात 
आवश्यक 
कारवािी गने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोिी ददन 
नभए 
सोको 
भोनलपल्ट 

५१० 
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वा खिल्ला पश ुसेवा 
कायावलयमा दताव भएको 
भए सो को प्रनतनलहप तथा 
नगरपानलकामा दताव 
भएको भए दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

7. अध्यक्ष, कोर्ाध्यक्ष र 
सखचवको २/२ 

प्रनतफोटो 
8. अन्य आवश्यक 

कागिातिरू 

२ कृहर् फमव 
सखुचकृत 

कृहर् हवकास शाखा 
प्रमखु 

कृहर् 
हवकास 
शाखा 
 
 

1. सम्बखन्धत फमवको 
ननवेदन 

2. व्यवसाय दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

3. फमव सांचालकको 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

4. भाडामा भए िग्गा 
बिाल सम्झौताको 
प्रनतनलहप 

5. फमव रिेको िग्गाको 

1. ननवेदन प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 

2. रािश्व शाखामा 
दस्तरु/शलु्क 
बझुाई सम्बखन्धत 
शाखामा दताव 
गरर शाखामा पेश 
गने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

 १० 



 

२०८२ बैशाख देखख असार महिनासम्म सम्पाददत प्रमखु हियाकलापिरु (स्वत-प्रकाशन)    39  

 

लालपिुावको प्रनतनलहप 
6. िग्गाधनीको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 
7. सम्बखन्धत वडा 

कायावलयको नसफाररस 
8. फमव सांचालकको 

पासपोटव साइिको ३ 
प्रनत फोटो 

9. अन्य आवश्यक 
कागिातिरु 

3. दताव पश्चात 
आवश्यक 
कारवािी गने 
 

३ 

मलखाद, 
कृहर् फमव 
तथा कृहर् 
सामाग्री 
नबिेता 
दताव तथा 
नवीकरण 

कृहर् हवकास शाखा 
प्रमखु 

कृहर् 
हवकास 
शाखा 
 
 

1. सम्बखन्धत 
समूि/सिकारी/व्यखि
को ननवेदन वा पत्र 

2. प्रस्ताहवत फमवको 
प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

3. पररयोिनाको प्रस्ताव 
4. सम्बखन्धत वडाको 

नसफाररस 
5. फमव सञ्चालकिरूको 

नागररकताको प्रनतनलहप 
6. हविेताको प्रमाणपत्र 
7. फमवको नवीकरणका 

1. ननवेदन प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 

2. रािश्व शाखामा 
दस्तरु/शलु्क 
बझुाई सम्बखन्धत 
शाखामा दताव 
गरर शाखामा पेश 
गने 

3. दताव पश्चात 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोिी ददन 
नभए सो 
को 
भोनलपल्ट 

ननयमानसुार 
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लानग साहवकको खिल्ला 
कृहर् हवकास कायावलय 

वा खिल्ला पश ुसेवा 
कायावलयमा दताव भएको 
भए सो को प्रनतनलहप तथा 
नगरपानलकामा दताव 
भएको भए दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

8. सञ्चालकिरूको २/२ 
प्रनत फोटो 

9. व्यवसाय दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

10. व्यवसाय कर नतरेको 
प्रमाण 

11. बिालमा बसेको भए 
बिालको सम्झौता 
पत्रको प्रनतनलहप र 
बिाल कर नतरेको 
प्रमाण  

12. अन्य आवश्यक 
कागिातिरू 

आवश्यक 
कारवािी गने 

 

४ कृहर् कृहर् हवकास शाखा कृहर् 1. सम्बखन्धत समूि/ 1. ननवेदन प्रमखु प्रमखु कागिपत्र ननशलु्क 
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ऋण तथा 
अनदुान 
नसफाररस 

प्रमखु हवकास 
शाखा 
 
 

व्यखिको ननवेदन वा 
पत्र 

2. प्रस्ताहवत फमवको 
प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

3. पररयोिनाको प्रस्ताव 
4. सम्बखन्धत वडाको 

नसफाररस 
5. फमव सञ्चालकिरूको 

नागररकताको प्रनतनलहप 
6. हविेताको प्रमाणपत्र 
7. साहवकको खिल्ला कृहर् 

हवकास कायावलय वा 
खिल्ला पशू सेवा 
कायावलयमा दताव भएको 
भए सो को प्रनतनलहप तथा 
नगरपानलकामा दताव 
भएको भए दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

8. व्यवसाय दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

9. व्यवसाय कर नतरेको 
प्रमाण 

प्रशासकीय 
अनधकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 

2. रािश्व शाखामा 
दस्तरु/शलु्क 
बझुाई सम्बखन्धत 
शाखामा दताव 
गरर शाखामा पेश 
गने 

3. दताव पश्चात 
आवश्यक 
कारवािी गने 

 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

पूरा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोिी ददन 
नभए सो 
को 
भोनलपल्ट 
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10. बिालमा बसेको भए 
बिालको सम्झौता 
पत्रको प्रनतनलहप र 
बिाल कर नतरेको 
प्रमाण  

11. अन्य आवश्यक 
कागिातिरु 

५ 
कृहर् 
नबमा 
नसफाररस 

सम्बखन्धत शाखा 
प्रमखु 

कृहर् 
हवकास 
शाखा 
 
 

1. सम्बखन्धत समूि/ 
व्यखिको ननवेदन वा 
पत्र 

2. प्रस्ताहवत फमवको 
प्रबन्धपत्र वा प्रस्ताव 

3. पररयोिनाको प्रस्ताव 
4. सम्बखन्धत वडाको 

नसफाररस 
5. फमव सञ्चालकिरूको 

नागररकताको प्रनतनलहप 
6. हविेताको प्रमाणपत्र 
7. साहवकको खिल्ला कृहर् 

हवकास कायावलय वा 
खिल्ला पश ुसेवा 
कायावलयमा दताव भएको 

1. ननवेदन प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 

2. रािश्व शाखामा 
दस्तरु/शलु्क 
बझुाई सम्बखन्धत 
शाखामा दताव 
गरर शाखामा पेश 
गने 

3. दताव पश्चात 
आवश्यक 
कारवािी गने 

 

 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोिी ददन 
नभए सो 
को 
भोनलपल्ट 

ननयमानसुार 
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भए सो को प्रनतनलहप तथा 
नगरपानलकामा दताव 
भएको भए दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

8. सम्बखन्धत वडा 
कायावलयमा व्यवसाय 
दताव भएको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

9. व्यवसाय कर नतरेको 
प्रमाण 

10. बिालमा बसेको भए 
बिालको सम्झौता 
पत्रको प्रनतनलहप र 
बिाल कर नतरेको 
प्रमाण 

11. क्षनत भएको हववरण 
देखखने प्रमाण वा 
प्राहवनधकको ननरीक्षण 
प्रनतवेदन  

12. अन्य आवश्यक 
कागिातिरू 
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६ 

कृहर् 
सम्बन्धी 
प्राहवनधक 
सेवा 

कृहर् हवकास शाखा 
प्रमखु 

कृहर् 
हवकास 
शाखा 
 
 

1. सम्बखन्धत 
समूि/सिकारी/ननिी 
फमव/व्यखिको ननवेदन 
पत्र वा टेनलफोन वा 
मौखखक िानकारी 

1. सम्बखन्धत 
समूि/सिकारी/नन
िी फमव/व्यखिको 
ननवेदन पत्र वा 
टेनलफोन वा 
मौखखक िानकारी 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

िानकारी 
प्राप्त 
भएपनछ 
तरुुन्तै 

ननशलु्क 

७ 

कृहर् सेवा 
सम्बन्धी 
अन्य 
नसफाररस 

कृहर् हवकास शाखा 
प्रमखु 

कृहर् 
हवकास 
शाखा 
 
 

१. कुन प्रकारको नसफाररस 
आवश्यक पने िो, सो 
व्यिोरा खलेुको ननवेदन 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

३. वडाको नसफाररस तथा 
सिवनमन मचुलु्का 
आवश्यक पने भएमा 
सम्बखन्धत वडाबाट 
सिवनमन मचुलु्का 
सहितको नसफाररस पत्र 

४. सम्बखन्धत नसफाररसको 
लानग आबश्यक अन्य 

कागिातिरु 

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोिी ददन 
नभए सो 
को 
भोनलपल्ट 

ननशलु्क 

८ कृहर् 
अनदुान 

कृहर् हवकास शाखा 
प्रमखु 

कृहर् 
हवकास 

१. सम्बखन्धत कृर्क/कृहर् 
फमव/कृहर् समिुको 

१. ननवेदन प्रमखु 
प्रशासकीय 

प्रमखु 
प्रशासकीय  ननशलु्क 
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सम्बन्धी शाखा 
 
 

ननवेदन वा पत्र 

२. वडा कायावलयको 
नसफाररस 

३. आनधकाररक ननकायमा 
कृहर् फमव/कृर्क 
समिु/सिकारी दताव 
भएको प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलहप 

४. कायविम सांचालन िनुे 
िग्गाको सम्झौता पत्र 

५. करचिुा प्रमाणपत्र 

६. व्यखि/समिु/सिकारी 
सदस्यिरुको 
नागररकताको प्रनतनलहप 

७. समिु तथा सिकारीको 
िकमा सांस्थाको ननणवय 
प्रनतनलहप 

८. PAN दताव प्रमाण पत्र 

९. अन्य आवश्यक 
कागिात 

अनधकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 

२. दताव पश्चात 
आवश्यक 
कारवािी गने 

 

अनधकृत 

९ कृहर् 
तानलम 

कृहर् हवकास शाखा 
प्रमखु 

कृहर् 
हवकास 

१. सम्बखन्धत कृर्क/कृहर् 
समिु/सिकरीको 

१. ननवेदन प्रमखु 
प्रशासकीय 

प्रमखु 
प्रशासकीय  ननशलु्क 
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सम्बन्धी शाखा 
 
 

ननवेदन वा पत्र 

२. वडा कायावलयको 
नसफाररस 

३. आनधकाररक ननकायमा 
कृर्क समिु/सिकारी 
दताव प्रमाण पत्र 

४. नागररकताको 
प्रनतनलहप(सम्बखन्धत 
व्यखिको) 

५. अन्य आवश्यक 
कागिात 

अनधकृतबाट 
तोकआदेश 
गराउने 

२. दताव पश्चात 
आवश्यक 
कारवािी गने 

 

अनधकृत 
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पश ुसेवा सम्बन्धी  
नागरिक वडा पत्र 

ि 
स 

सेवाको 
प्रकार 

खिम्मेवारी 
कमवचारी/ 
पदानधकारी 

सेवा 
ददन े
शाखा 

पेश गने पने  आवश्यक 
कागिातिरु 

आवश्यक प्रहिया गनुासो सनु्न े
अनधकारी 

सेवा नलन ेलाग्न े
समय शलु्क 

 दस्तरु 
1 पशपुन्छी 

समिु दताव 
तथा 
नवीकरण 

सम्वखन्धत 
वडा 
कायावलय 

वडा 
कायावलय 

१. सम्बखन्धत समिुको 
ननवेदन वा पत्र  

२. प्रस्ताहवत समिुको हवधान 
३. कायवसनमनतको 

सदस्यिरुको 
नगररकताको प्रनतनलहप 

४. समिुले दतावको लानग 
गरेको ननणवयको प्रनतनलहप 

५. समिुको नवीकरणका 
लानग वडामा दताव गरेको 
भए दताव प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलहप 

६. अध्यक्ष,कोर्ाध्यक्ष र 
सखचवको 2/2 प्रनत 
फोटो 

७. थप आवश्यक पने भए 

१. ननबदेन वडा अध्यक्षलाई 
पेश गने 

२. रािस्व बझुाउन े
३. दताव गने र आवश्यक 

कारवािी गने 
 

वडा 
अध्यक्ष/ 
प्र.प्र.अ. 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोिी ददन 
नभए सो 
को 
भोनलपल्ट 

ननयमानसुार 
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अन्य कागिातिरु 
2 पशपुन्छी 

पालन फमव 
तथा पश ु
सेवा 
सामग्री 
हविेता 
दताव तथा 
नवीकरण 

सम्वखन्धत 
वडा 
कायावलय 

वडा 
कायावलय 

१. सम्वखन्धत 
समिु/व्यखिको ननवेदन 
वा पत्र 

२. प्रस्ताहवत फमवको 
प्रवन्धपत्र वा प्रस्ताव 

३. पररयोिनाको प्रस्ताव 
४. फमव सांचालकिरुको 

नागररताको प्रनतनलहप 
५. हविेताको प्रमाणपत्र 
६. फमवको नवीकरणका 

लानग वडामा दताव भएको 
दताव प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलहप 

७. सांचालकिरुको 2/2 
प्रनत फोटो 

८. व्यवसाय दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

९. व्यवसाय कर नतरेको 
प्रमाणपत्र 

१०.बिालमा बसेको भए 
बिालको सम्झौता पत्रको 

१. ननबदेन वडा अध्यक्षलाइ 
पेश गने 

२. रािस्व बझुाउन े
३. दताव गने र आवश्यक 

कारवािी गने 
 

वडा 
अध्यक्ष/ 
प्र.प्र.अ. 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोिी ददन 
नभए सो 
को 
भोनलपल्ट 

ननयमानसुार 



 

२०८२ बैशाख देखख असार महिनासम्म सम्पाददत प्रमखु हियाकलापिरु (स्वत-प्रकाशन)    49  

 

प्रनतनलहप र बिाल कर 
नतरेको प्रमाण 

११. अन्य आवश्यक 
कागिातिरु 

 
3 पशपुन्छी 

सम्बन्धी 
ऋण तथा 
अनदुान 
नसफारीस 

पश ु सेवा 
शखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

१. सम्वखन्धत 
समिु/व्यखिको ननवेदन 
वा पत्र 

२. प्रस्तहवत फमवको 
प्रवन्धपत्र वा प्रस्ताव 

३. पररयोिनाको प्रस्ताव 
४. सम्वखन्धत वडाको 

नसफारीस 
५. फमव सांचालकिरुको 

नागररताको प्रनतनलहप 
६. हविेताको प्रमाणपत्र 
७. साहवक वडा कायावलयमा 

दताव भएको भए सो को 
प्रनतनलहप 

८. व्यवसाय दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

९. विालमा बसेको भए 

१. ननवेदनमा प्रमखु प्रशासहकय 
अनधकृत ज्यबुाट तोक 
आदेश 

२. शाखामा ननवेदन दताव  
३. दताव पश्चात आवश्यक 

कारवािी गने 

प्र.प्र.अ. कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोिी ददन 
नभए सो 
को 
भोनलपल्ट 

ननःशलु्क 
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विालको सम्झौता 
पपत्रको प्रनतनलहप र 
बिाल कर नतरेको 
प्रमाण पत्र 

१०. अन्य आवश्यक 
कागिातिरु 

4 पशपुन्छी 
हवमा 
नसफारीस 

पश ु सेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

१. सम्वखन्धत 
समिु/व्यखिको ननवेदन 
वा पत्र 

२. रािस्व नतरेको रनसद 
३. पशपुन्छी वीमा गने वीमा 

कम्पनीले िारी गरेको 
पोनलनसको प्रनतनलहप 

४. क्षनतको हववरण देखखन े
गरर मचुलु्कामा ५ 
िनाको नगररकताको 
प्रनतनलहप सहित सम्पकव  
नम्वर 

५. पश ुवीमा दाबी फाराम 
६. पशधुन ववीमा दावी 

सम्वन्धी पश ु
खचहकत्सकको प्रमाण पत्र  

१. शाखालाइ ननवेदन पेश गने 
२. रािस्व शाखामा दस्तरु 

शलु्क बझाई सम्बखन्धत 
शाखामा दताव गने ।  

३. दताव पश्चात आवश्यक 
कारवािी गने 

प्र.प्र.अ./पश ु
सेवा शाखा 
प्रमखु 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोिी ददन 
नभए सो 
को 
भोनलपल्ट 

ठुला 
पशलुाइ रु 
200/- 
साना 
पशपुन्छीलाइ 
रु. 100/- 
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७. मरेको पशकुो 5 प्रनत 
फोटो 

८. उपचार लेखन पिुाव 
 
 
  

5 पशपुन्छी 
सम्बन्धी 
उपचार 
तथा 
परामशव 

पश ु सेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

सम्वखन्धत समिु/व्यखिको 
ननवेदन वा पत्र वा टेनलफोन 
वा मौखखक 

१. ननवेदन वा पशपुन्छी दताव  
२. नडस्पेन्सरी कक्षमा प्राहवनधक 

सोधपछु  
३. नडस्पेन्सरीबाट और्नध 

नबतरण 

प्र.प्र.अ./पश ु
सेवा शाखा 
प्रमखु 

सोिी ददन 
वा और्नध 
खररद 
पश्चात 
उपलधध 
गराउन 
सहकन े

ननःशलु्क 

6 पशपुन्छी 
मेनडकल 
उपचार 
सेवा 

पश ु सेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

हवरामी पशपुन्छीलाइ पश ु
सेवा शाखामा ल्याउन ु पने 
वा शाखामा ल्याउन सम्भव 
नभएमा उपचारका लानग 
शाखामा अनरुोध गनुव पने । 
सांभव भएसम्म कृर्कको 
िरमा पनुग उपचार परु् याउन े 
 
 

१. नडस्पेन्सरीमा रखिषे्ट्रशन 
गराउने 

२. नडस्पेन्सरी तथा औहर्नध 
हवतरण कक्षबाट और्नध 
उपचार गराउन े

३. प्राहवनधक परामशव ददन े

प्र.प्र.अ./पश ु
सेवा शाखा 
प्रमखु 

सोिी ददन 
वा और्नध 
खररद 
पश्चात 
उपलधध 
गराउन 
सहकन े

ननःशलु्क 
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7 गोवर 
परीक्षण 

पश ु सेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

प्राहवनधक हिसावले उपयिु 
िनुे गरी पररक्षण गररने 
गोबर सांकलन गरी शाखामा 
ल्याउन ुपने । 

१. प्रयोगशालामा नमनुा दताव 
गराउने 

२. नमनुा पररक्षण दस्तरु 
बझुाउन े

३. प्रयोगशालाको ररपोटवको 
आधारमा नडस्पेन्सरीबाट 
और्नध लैिान े

प्र.प्र.अ./पश ु
सेवा शाखा 
प्रमखु 

सोिी ददन 
वा और्नध 
खररद 
पश्चात 
उपलधध 
गराउन 
सहकन े

रु. 20/- 

8 माइनर 
सखिवकल 
उपचार 

पश ु सेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

सानानतना िाउ खहटरा र 
माइनर सिवरी शाखाबाट 
उपलधध िनु सक्न े

१. नडस्पेन्सरीमा रखिषे्ट्रशन 
गराउने 

२. नडस्पेन्सरी तथा और्नध 
हवतरण कक्षबाट और्नध 
उपचार गराउन े 

३. प्राववनधक परामशव ददन े

प्र.प्र.अ./पश ु
सेवा शाखा 
प्रमखु 

सोिी ददन 
वा और्नध 
खररद 
पश्चात 
उपलधध 
गराउन 
सहकन े

ननःशलु्क 

9 पशपुन्छी 
सेवा 
सम्बन्धी 
अन्य 
नसफारीस 

पश ु सेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

१. कुन प्रकारको 
नसफाररस आवश्यक 
पने िो सो व्योिोरा 
खलेुको ननवेदन 

२. नागररकताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

३. वडाको नसफाररस तथा 
सिवनमन मचुलु्का 

१. ननवेदनमा प्रमखु 
प्रशासकीय अनधकृतको 
तोक आदेश 

२. ननबदेन दताव । 
३.  दताव पश्चात आवश्यक 

कारवािी गने । 
 

प्र.प्र.अ./पश ु
सेवा शाखा 
प्रमखु 

सोिी ददन 
वा 
कागिात 
पगेुको 
ददन । 

ननःशलु्क 
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आवश्यक पने भएमा 
सम्वखन्धत वडाबाट 
मचुलु्का सहित 
नसफारीस पत्र 

४. सम्वखन्धत नसफारीसको 
लागी आवश्यक अन्य 
कागिातिरु 

१0 कृनतम 
गभवधान 
सेवा 

पश ु सेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

१. कृनतम गभावधान सेवामा 
पश ुकायावलयको समयमा 
कायावलयमा ल्याउने पने 

१. पश(ुगाई/भैसी/बाख्रा) 
कायावलयको समयमा पश ु
सेवा शाखामा ल्याउन े
पने। 

२. नडस्पेन्सरी कक्षमा दताव 
  

प्र.प्र.अ./पश ु
सेवा शाखा 
प्रमखु 

सोिी ददन 
वा समय 
िेरी १ 
िण्टा 
नभत्र  

रु. 30/- 

११ मतृ 
बेबाररसे 
पश ु
व्यवस्थापन 

पश ु सेवा 
शाखा 

पश ु
सेवा 
शाखा 

१. आवश्यक सचुनाका 
आधारमा 

२. मतृ बेवाररसे पश ु फेला 
परेको िानकारीमा 

१. सम्वखन्धत व्यखि/वडा 
कायावलय/प्रिरी 
कायावलयको  िानकारी 
र सियोगमा 

प्र.प्र.अ./पश ु
सेवा शाखा 
प्रमखु 

सोिी ददन 
वा प्रकृया 
पगेु पनछ 
। 

 ननः शलु्क 
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िर नक्सा सम्बन्धी 
नागररक वडा पत्र 

नस.
नां 

सेवाको प्रकार 
खिम्मेवार 
कमवचारी/ 
पदानधकारी 

सेवा ददने 
शाखा पेश गनुव पने आवश्यक कागिातिरू आवश्यक प्रहिया 

गनुासो सनेु्न 

अनधकारी 

सेवा नलन लाग्न े

समय शलु्क/दस्तु
र 

१ 

 

 

 

 

 

नयाँ िर 
नक्सा दताव र 
नक्सा पास 
(खप्लन्थ लेभल 
सम्मको 
अस्थायी 
इिाित) 
 

प्र.प.अ./ 
पूवावधार 
हवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
प्रमखु/ 

सम्वखन्धत 
नक्सा पास 
गने 
इखन्िननयर 

पूवावधार 
हवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

१. नक्सा पास दरखास्त फाराम 
२. नगरपानलकाको रािस्व शाखामा 

नक्सा पास दरखास्त फाराम 
खररदका लानग तोहकएको दस्तरु 
बझुाएको रनसद 

३. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 
४. िग्गाधनी प्रमाण पिुावको प्रनतनलहप 
५. चालू आ.व.को सम्पखि कर/ 

मालपोत नतरेको रनसद 
६. हकिा नां., नमनत खलेुको, प्रमाखणत 

भएको नापी नक्सा (धल ुहप्रन्ट) 
को सक्कल प्रनत 

७. नलखखत रखिस्टे्रसन पासको 
प्रनतनलहप 

८. िग्गा कुनै ननकायमा नधतोको 

१. आवश्यक कागिपत्रिरु पूरा 
भए पश्चात पूवावधार शाखामा 
तोहकएको ढाँचामा ननवेदन 
पेश गने 

२. पेश भए पश्चात िरनक्शा 
उपशाखामा नक्सा दताव गरर 
वडा कायावलयबाट ननमावण 
गररने स्थानमा १५ ददन े
साँध सनधयार दावी हवरोध 
सम्बन्धी सावविननक सूचना 
टाँस गने 

३. सूचनाको म्याद नभत्र दावी 
हवरोध नआएमा, तोहकएको 
म्याद पूरा भएपनछ 

सम्बखन्धत िग्गामा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

 
१५-४५ ददन 
सम्म 

 
नक्सा 
फारम 
दस्तरु रु. 
१००० 
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रूपमा राखेको भए सम्बखन्धत 
ननकायको स्वीकृनत पत्र 

९. नेपाल इखन्िननररांग पररर्दमा 
दताववाला नगरपानलकामा 
सखुचकृत इखन्िननयरको पररर्द 
दताव प्रमाणपत्र 

१०. तोहकएको ढाँचामा 
इखन्िननयरले बनाएको 
आहकव टेक्चर Drawing, 
Structure Drawing र आवश्यक 

Structure Analysis 

११. नक्सा वाला मोिी भएमा िग्गा 
धनी वा गठुीको स्वीकृनत पत्र 

१२. बाटो स्पष्ट नभएमा प्लट 
रखिस्टर उतार 

१३. वारेस राखी नक्सा पास गनुवपने 
भएमा वारेसनामा र वारेसको 
नागररकताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप    

१४. िर ननमावणका लानग नक्सामा 
बाटो स्पष्ट नभएमा सम्बखन्धत 
वडाबाट चलनचल्तीको बाटोको 

सम्बखन्धत वडाअध्यक्ष/वडा 
सखचव वा ननिले तोकेको 
प्रनतनननधले सम्बखन्धत 
िग्गाधनी र वडा 
प्रनतनननधको रोिबरमा साध 
सनधयारको रोिबरमा 
सिवनमन मचुलु्का गराई 
नगरपानलका कायावलयमा 
पेश गने । 

४. प्राहवनधक दृहष्टले उि िर 

नक्सापास गनव उपयिु 
रिेको नरिेको बारे स्थलगत 

रूपमा गई प्रनतवेदन ददएपनछ 

मात्र वडा कायावलयले िर 

नक्सा पासका लानग 
नगरपानलकामा नसफाररस गने 
| 

५. नगरपानलकाबाट 
नगरपानलकाको वा वडा 
कायावलयमा तोहकएका 
प्राहवनधक कमवचारीबाट 
स्थलगत चेकिाँच गरी 
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नसफाररस पत्र  सम्बखन्धत 
हकिा नां मा िग्गा धननको र 
वडा कायावलयको रोिवरमा 
सिमनत पत्रका साथै अन्य 
आबश्यक कागिातिरु 

नसफाररस भए पश्चात रािश्व 
नतरी प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत वा ननिले तोकेको 
प्राहवनधक कमवचारीबाट 
स्वीकृत िर ननमावण इिाित 
पत्र ददन े

२ 

खप्लन्थ लेभल 
भन्दामानथको 
िर ननमावणको 
स्थायी इिाित 

प्र.प.अ./ 
पूवावधार 
हवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
प्रमखु/ 

सम्वखन्धत 
नक्सा पास 
गने 
इखन्िननयर 

पूवावधार 
हवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

१. सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन 
२. नक्सा पास सम्बखन्ध सक्कल 

फाइल 
३. खप्लन्थ लेभलसम्मको इिाितको 

प्रनतनलहप 
४. प्राहवनधक प्रनतवेदन 
५. खप्लन्थ लेभलसम्म भएको कामको 

प्रगनत देखखन ेकखम्तमा २/३ 

तफव को रांगीन फोटो 
६. नडिाइनको प्रनतवेदन 

१. नगरपानलका वा सम्बखन्धत 

वडामा कामकाि गनव 
तोहकएको प्राहवनधक 

कमवचारीको अनमुनत नलए 

अनसुारको िर ननमावण भएको 
स्थायी अनमुनत ददन े

नसफाररस गरेको स्थलगत 

प्रनतवेदन/ हटप्पणी 
सम्बखन्धत शाखामा पेश गने 

२. समबखन्धत शाखाबाट 
नसफाररस भए पश्चात प्रमखु 
प्रशासकीय अनधकृत वा 
ननिले तोकेको प्राहवनधक 
कमवचारीबाट ननमावणको 
स्थायी इिाित नलन े

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

१५ ददन 
नभत्र ननयमानसुार 
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३ तल्ला थप  

पूवावधार 
हवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
प्रमखु/ 

सम्वखन्धत 
नक्सा पास 
गने 
इखन्िननयर 

पूवावधार 
हवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

१. सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन 
२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 
३. िग्गाधनी  प्रमाण पिुावको सक्कल र 

प्रनतनलहप 
४. स्वीकृत िर नक्साको सक्कल, 

िरको अवस्था चेकिाांच गनव ४ 
तफव को देखखने गरर रां नगन फोटो  

५. स्थायी इिाित प्रमाणपत्रको 
सक्कल र प्रनतनलहप 

६. ननधावररत मापदण्ड अनसुार तल्ला 
थपको नक्साको सक्कल प्रनत 

७. हकिा नां. स्पष्ट भएको नापी 
नक्सा (धल ुहप्रन्ट) को सक्कल 
प्रनत 

८. तल्ला थप गनव सहकने प्राहवनधक 
प्रनतवेदन । 

९. िरधनीको २ प्रनत पासपोटव 
साइिको फोटो 

१०. अन्य आबश्यक कागिातिरु 

 

 

 

१. आवश्यक कागिात पूरा 
भए पश्चात सम्बखन्धत 
शाखामा पेश गने 

२. न.पा.मा सूचीकृत 
नडिाइनरद्वारा आफ्नो नेपाल 
ईखन्िननयररङ काउखन्सल 
(NEC सहटवहफकेट) सहित 
नगरपानलकाबाट ननधावररत 
मापदण्ड अनसुार तल्ला 
थपको नक्सा तयार गरर 
सक्कल फाइल सहित पेश 
गने 

३. सम्बखन्धत शाखाबाट 
नसफाररस भए पश्चात प्रमखु 
प्रशासकीय अनधकृत वा 
ननिले तोकेको प्राहवनधक 
कमवचारीबाट तल्ला थपको 
अनमुतुी नलने  

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

१५ ददन 
नभत्र ननयमानसुार 
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४ 

िर ननमावण 
सम्पन्न 
प्रनतवेदन 

 

प्र.प.अ./ 
पूवावधार 
हवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
प्रमखु/ 

सम्वखन्धत 
नक्सा पास 
गने 
इखन्िननयर 

पूवावधार 
हवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

१. सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन 
२. भवन ननमावण स्थायी  

इिाितपत्रको प्रनतनलहप 

३. स्वीकृत नक्साको प्रनतनलहप 

४. सम्बखन्धत प्राहवनधक कमवचारीको 
स्थलगत प्रनतवेदन 

५. िर सम्पन्न भएको देखखन ेकखम्तमा 
४ तफव बाट खखखचएका रांगीन 

फोटोिरू 

६. िरधनीको २ प्रनत पासपोटव 
साइिको फोटो 

७. चालू आ.व. सम्मको सम्पखि 
कर चिुा रनसद प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

८. अन्य आबश्यक कागिातिरु 

१. आवश्यक कागिात पूरा 
भए पश्चात समखन्धत 
शाखामा पेश गने 

२. नगरपानलका वा सम्बखन्धत 

वडामा कामकाि गनव 
तोहकएको प्राहवनधक 

कमवचारीको अनमुनत नलए 

अनसुारको िर ननमावण 

भएकोले स्थायी अनमुनत ददन 

नसफाररस गरेको स्थलगत 

प्रनतवेदन/ हटप्पणी तयार 
गने 

३. त्यस्तो प्रनतवेदन/हटप्पणीको 
आधारमा सम्बखन्धत 

ईखन्िननयरले नसफाररस गने 

४. प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 
वा ननिले तोकेको अनधकृत 
स्तरको प्राहवनधक 
कमवचारीबाट स्वीकृनत प्रदान 
गने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

१५ ददन 
नभत्र ननयमानसुार 

५ िर नक्सा 
नामसारी 

पूवावधार 
हवकास 

पूवावधार 
हवकास 

१. सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन 
२. सम्बखन्धत वडाको नसफाररस  

१. आवश्यक कागिात पूरा 
भए पश्चात समखन्धत 

प्रमखु 
प्रशासकीय 

कागिपत्र 
पूरा भएपनछ ननयमानसुार 
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तथा 
वातावारण 
शाखा 
प्रमखु/ 

सम्वखन्धत 
नक्सा पास 
गने 
इखन्िननयर 

तथा 
वातावारण 
शाखा 

३. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 
४. िग्गाधनी प्रमाण पिुावको सक्कल 

र प्रनतनलहप 
५. चालू आ.व. सम्मको सम्पखि 

कर चिुा प्रमाणपत्र र रनसदको 
प्रनतनलहप 

६. स्वीकृत िर नक्साको सक्कल  
७. स्थायी इिाित प्रमाणपत्रको 

सक्कल र प्रनतनलहप 
८. ननमावण सम्पन्न नलएको भए 

सम्पन्न प्रमाणपत्र र प्रनतनलहप 
९. रािीनामाको सक्कल र प्रनतनलहप 
१०. अांशबण्डा भएको भए 

अांशबांडाको सक्कल र प्रनतनलहप 
११. मालपोत कायावलयमा 

गररएको िग्गा रखिषे्ट्रसनको 
प्रनतनलहप (रािीनामा नलखत) 

१२. हकिा नां. स्पष्ट भएको नापी 
नक्सा (धल ुहप्रन्ट) को सक्कल 
प्रनत 

१३. िरधनीको २ प्रनत पासपोटव 
साइिको फोटो 

शाखामा पेश गने 

२. शाखाबाट नसफाररस भए 
पश्चात प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत वा ननिले तोकेको 
प्राहवनधक कमवचरीकोमा पेश 
गने 

३. स्वीकृत भए पश्चात 
नामसारी िनु े

 

अनधकृत ३ ददन नभत्र 
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१४. अन्य आबश्यक कागिातिरु 
 

 

६ नक्सा सांशोधन 
 

प्र.प.अ./ 
पूवावधार 
हवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
प्रमखु/ 

सम्वखन्धत 
नक्सा पास 
गने 
इखन्िननयर 

पूवावधार 
हवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

१. सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन 
२. सांशोधन गनुवपने नक्साको सक्कल 

४ प्रनत 
३. पास भएको पूरानो नक्साको प्रनत 
४. ननमावण इिाितपत्रको प्रनतनलहप 
५. िरको अवस्था चेकिाांच गनव ४ 

तफव को रां नगन फोटो 
६. चालू आ.व. सम्मको सम्पिी 

कर बझुाएको रनसदको प्रनतनलहप 
७. न.पा.मा सूचीकृत नडिाइनरद्वारा 

आफ्नो नेपाल ईखन्िननयररङ 
काउखन्सल (NEC सहटवहफकेट) 
सहित नगरपानलकाबाट ननधावररत 
मापदण्ड अनसुार सांशोनधत 
नक्साको सक्कल प्रनत। 

८. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 
९. िग्गाधनी प्रमाण पिुावको सक्कल 

र प्रनतनलहप 
१०. अन्य आबश्यक कागिातिरु 

१. आवश्यक कागिात पूरा 
भए पश्चात समखन्धत 
शाखामा पेश गने 

२. नगरपानलका/वडामा 
कायवरत  प्राहवनधकबाट 
स्थलगत ननरीक्षण गरी 
प्राहवनधक प्रनतवेदन/हटप्पणी 
पेश गनव 

३. सम्बखन्धत इखन्िननयरबाट 
प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 
वा ननिले तोकेको प्राहवनधक 
कमवचारी समक्ष पेश गने 

४. रािश्व शाखामा रािश्व नतरी 
प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 
वा वा ननिले तोकेको 
प्राहवनधक कमवचारीबाट 
स्वीकृनत प्रदान गने  

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा भएपनछ 
७ ददन नभत्र 

ननयमानसुार 
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७ 
िर नक्सा 
प्रनतनलहप 
प्रमाखणत 

पूवावधार 
हवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
प्रमखु/ 

सम्वखन्धत 
नक्सा पास 
गने 
इखन्िननयर 

पूवावधार 
हवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

१. सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन  

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 
३. िग्गाधनी प्रमाण पिुावको 

प्रनतनलहप 

४. नक्सापास प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

५. चालू आ.व. सम्म सम्पखि कर 
बझुाएको रनसदको प्रनतनलहप 

६. अन्य आबश्यक कागिातिरु 

१. आवश्यक कागिात पूरा 
भए पश्चात समखन्धत 
शाखामा पेश गने 

२. शाखाबाट नसफाररस भए 
पश्चात प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत वा ननिले तोकेको 
प्राहवनधक कमवचारी समक्ष 
पेश गने 

३. स्वीकृत भए पश्चात प्रनतनलहप 
प्रमाखणत िनु े

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा भएपनछ 
१ ददन नभत्र  

ननयमानसुार 

८ िर नक्सा 
नवीकरण  

पूवावधार 
हवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 
प्रमखु/ 

सम्वखन्धत 
नक्सा पास 
गने 
इखन्िननयर 

पूवावधार 
हवकास 
तथा 
वातावारण 
शाखा 

१. सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन  

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 
३. िग्गाधनी प्रमाण पिुावको 

प्रनतनलहप 

४. नक्सापास प्रमाणपत्रको सक्कल 
प्रनत 

५. चालूआ.व. सम्मसम्पिी कर 
बझुाएको रनसदको प्रनतनलहप 

६. अन्य आबश्यक कागिातिरु 

१. आवश्यक कागिात पूरा 
भए पश्चात समखन्धत 
शाखामा पेश गने 

२. शाखाबाट नसफाररस भए 
पश्चात प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत वा वा ननिले 
तोकेको प्राहवनधक कमवचारी 
समक्ष पेश गने 

३. स्वीकृत भए पश्चात 
नवीकरण िनु े

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा भएपनछ 
३ ददन नभत्र 

ननयमानसुार 
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योिना सम्बन्धी 
नागररक वडा पत्र 

नस.नां. सेवाको प्रकार 

खिम्मेवार 
कमवचारी
/पदानध
कारी 

सेवा ददन े

शाखा पेश गनुव पने आवश्यक कागिातिरू आवश्यक प्रहिया 
गनुासो सनु्न े

अनधकारी 

सेवा नलन लाग्न े

समय 
शलु्क
/दस्तु
र 

१ 

उपभोिा 
सनमनतसँग 
योिना 
सम्झौता तथा 
पेश्की प्रदान 
 
 
 
 
 
 
 

योिना 
तथा 
प्राहवनधक 
शाखा 
प्रमखु 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
योिना 
तथा 
प्राहवनधक 
शाखा 
 
 
 
 
 
 
 
 

१. योिना सम्झौताका लानग उपभोिा 
सनमनतको तफव बाट ननवेदन 

२. योिनाको प्राहवनधक लागत 
ईखस्टमेट 

३. ननवावखचत वडा िन प्रनतनननधको 
रोिबरमा सरोकारवाला पक्षिरू 
सहितको भेलाबाट उपभोिा 
सनमनत तथा अनगुमन सनमनत 
गठन गरेको ननणवयको प्रनतनलहप 

४. सांगदठत सांिससांस्था, समूि, क्लब 
सनमनत आदद िस्ता आनधकाररक 
सांस्थाद्वारा कायावन्वयन गररन े
योिना भएमा सांस्था दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप र सनमनतको 

१. उपभोिा सनमनत गठनमा 
कम्तीमा ३३ प्रनतशत 
महिला सिभानगता सनुनखश्चत 
भएको िनुपुने साथै 
उपभोिा सनमनत समावेशी 
िनुपुने 

२. उपभोिा सनमनत गठन गदाव 
सनमनतमा िनप्रनतनननध, 
खशक्षक, कमवचारी, एक 
व्यखि एकभन्दा बढी 
सनमनतमा, एक 
िरपररवारबाट एकभन्दा 
बढी व्यखि सनमनतमा 
सिभागी नगराई सनमनत 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा भएपनछ 
३ ददन नभत्र  

नन:शु
ल्क 
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बैठकको ननणवय प्रनतनलहप 
५. अध्यक्ष, सखचव र कोर्ाध्यक्ष 

पदमध्ये १ पद महिला िनुपुने 
६. उपभोिा सनमनतको छाप 
७. उपभोिा सनमनतका पदानधकारी र 

सदस्यिरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

८. सम्झौताको लानग सम्बखन्धत वडा 
कायावलयको नसफाररस 

९. ननमावणको हववरण र लागत 
सिभानगता सम्बन्धी ननणवय 
प्रनतनलहप 

१०. ननमावण िनु ुपूववको अवस्था 
देखखने फोटोिरु 

११. उपभोिा सनमनतको नाममा 
बैंक खाता खोल्नका ननखम्त 
अध्यक्ष, सखचव र कोर्ाध्यक्ष तीन 
िना पदानधकारीिरुको सांयिु 
दस्तखतबाट सांचालन गने गरी 
बैंकको नाम समेत उल्लेख भएको 
ननणवयको सनमनतको खाता 
सांचालकको 2/2 प्रनत पासपोटव 

गठन गने 
३. योिना सम्झौताका लानग 

सम्बखन्धत वडा 
कायावलयबाट ल.ई. र 
सम्झौता पत्र (३/३ प्रनत), 
वडाको नसफाररस सहित 
प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोकआदेश र 
दताव गराउन े

४. प्राहवनधक शाखाबाट ल.ई 
िाांच गराई योिना शाखामा 
पेश गरर सम्झौता प्रहिया 
आगाडी बढ्ने 

५. मोहवलाईिेसन पेश्कीको 
िकमा पेश्की रकम 
वरावरको बैंक िमानत र 
ननवेदन पेश गनुवपने 
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साइिको फोटो, नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप सांलग्न 
राखी लेखा शाखामा सम्पकव  
गनुवपने । 

२ 

ठेक्का 
प्रहियाबाट 
योिना 
सम्झौता तथा 
पेश्की प्रदान 

योिना 
तथा 
प्राहवनधक 
शाखा 
प्रमखु 
 
 
 
 
 
 
 

योिना 
तथा 
प्राहवनधक 
शाखा  
 
 
 
 
 
 
 

1. ठेक्काबाट िनुे कामको िकमा 
बोलपत्र मलु्याांकन सनमनतको 
ननणवय, ननमावण व्यवसायीको 
ननवेदन र तोहकए बमोखिमको 
कायवसम्पादन िमानत  

2. मोनबलाईिेसन पेश्कीको िकमा 
पेश्की रकम बराबरको बैक 
िमानत र ननवेदन  

3. ठेक्का सम्बन्धी अन्य कुरािरूको 
िकमा बोलपत्र सम्बन्धी कागिात 
र सम्झौता बमोखिम िनुे । 

4. अन्य आबश्यक कागिातिरु 

 

 

 

 

 

 

 

1. तोहकएबमोखिमको 
कायवसम्पादन िमानत, 
सम्झौता गररपाउँ भनन 
अखख्तयारवाला अनधकारीको 
दस्तखत सहितको ननवेदन 
प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोक आदेश 
गराई दताव गरर सम्बखन्धत 
शाखामा पेश गरर सम्झौता 
गने 

2. मोनबलाईिेसन पेश्कीको 
िकमा पेश्की रकम 
बराबरको बैक िमानत र 
ननवेदन पेश गनुवपने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

  



 

२०८२ बैशाख देखख असार महिनासम्म सम्पाददत प्रमखु हियाकलापिरु (स्वत-प्रकाशन)    65  

 

२ 
रननङ नबल 
तथा अखन्तम 
नबल भिुानी 

योिना 
तथा 
प्राहवनधक 
शाखा 
प्रमखु 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
योिना 
तथा 
प्राहवनधक 
शाखा 
 
 
 
 
 
 
 
 

१. योिनाको रननङ नबल भिुानी वा 
अखन्तम भिुानीका लानग उपभोिा 
सनमनतको तफव बाट सनमनतको 
ननणवयसहित ननवेदन 

२. सम्बखन्धत योिना िेने 
प्राहवनधकबाट रननङ नबल वा 
अखन्तम मूल्याङ्कन र कायव सम्पन्न 
प्रनतवेदन  

३. रननङ नबल वा अखन्तम भिुानीका 
लानग सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
नसफाररस 

४. खचवका प्रमाखणत नबल-भरपाईिरू 
५. योिनाको सावविननक परीक्षण 

प्रनतवेदन र खचव सावविननक सूचना 
(अनसूुची ३ र ४) 

६. उपभोिा सनमनत र अनगुमन 
सनमनतको बैठकबाट ननमावण कायव 
सम्पन्न भएको भने्न व्यिोराको 
ननणवय प्रनतनलहप 

७. आयोिना सूचना पाटी (िोनडङ 
बोडव) को फोटो 

८. ल्याव टेष्टको ररपोटव (ल्याव टेष्ट 

१. रननांग नबल वा अखन्तम 
भिुानीका लानग पेश भए 
पश्चात अनगुमन सनमनतबाट 
अनगुमन गनुवपने 

२. अनगुमन प्रनतवेदन र 
प्राहवनधक प्रनतवेदन प्रमाखणत 
पश्चात खचव भिुानी प्रहिया 
सरुु िनुे  

३. योिनाको म्याद थप गनुवपने 
भएमा म्याद सहकन ुभन्दा 
७ ददन अगावै कारण र 
आधार सहितको ननमावण 
व्यवसायीको ननवेदन तथा 
उपभोिा सनमनतको िकमा 
सनमनतको ननणवय तथा वडा 
कायावलयको नसफाररस साथ 
म्याद थपका लानग पेश भई 
म्याद थप गने ननणवय 
भएको िनुपुने।  

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा भएपनछ 
७ ददन नभत्र 
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गनुवपनेको िकमा) 
९. काम सरुु िनु ुपूववको, काम िुँदै 

गरेको र काम सहकए पनछको 
झलक देखखने फोटोिरू 
(िमीनमनुीका सांरचनाको िकमा 
मेिरमेन्ट समेत देखखने फोटोिरु) 

१०. खचवको हवल भपावईिरू 
रू.१००० र (वा सो भन्दा मानथ 
रु २०००० बीस ििार सम्म 
भ्याट नलाग्ने सामग्रीको िकमा 
प्यान नबल र सो  भन्दा मानथको 
िकमा भ्याट (VAT)  हवल 
अननवायव िनु ुपनेछ ।  

११. कामदारको ज्यालाको लानग 
स्वीकृत दररेट बमोखिम डोर 
िाखिर फारम (प्रमाखणत)।  

१२. सामान ढुवानी गरेको गाडीको 
हवल बकु र चालक अनमुनत पत्र, 

ननमावण व्यवसायी, फमव, सांस्था र 
कम्पनीको िकमा रु 
२०,०००|००। बीस ििार 
भन्दा मानथको रकमको िकमा 
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कर हविक भ्याट नबल  नै पेश 
गनुवपनेछ।२०,०००|०० भन्दा 
कम रकम भएमा भरपाई वा प्यान 
नबलबाट बझुाएको िकमा १०% 
बिाल कर कट्टी िनुछे, डोिर, 
लोडर, एस्काभेटरको िकमा भ्याट 
नबल अननवायव र बिाल कर समेत 
नतनुवपनेछ|  

१३. उपभोिा सनमनत वा ठेकेदार 
फमवको खाता नां. खलेुको चेक 
पानाको फोटोकपी 

१४. ठेकाबाट िनुे कामको िकमा 
रननङ नबल, प्राहवनधक प्रनतवेदन, 
कायव सम्पन्न प्रनतवेदन र 
नगरस्तररय अनगुमन सनमनतको 
नसफाररस बमोखिम िनु े। 

१५. अन्य आबश्यक कागिातिरु 

३ धरौटी हफताव 
 

योिना, 
प्राहवनधक 

तथा 
लेखा 
शाखा 

 
 
योिना, 
प्राहवनधक 
तथा लेखा 

१. धरौटी हफताव सम्बन्धी ननवेदन पत्र 
२. उपभोिा सनमनतको िकमा 

सम्बखन्धत वडाको काम सम्पन्न 
भएको नसफाररस 

३. ठेक्काबाट ननमावण कायव भएको भए 

१. धरौटी हफताव सम्बन्धी 
ननवेदन पत्र प्रमखु 
प्रशासकीय अनधकृतबाट 
तोक आदेश गराई दताव 
गरर तोक आदेश बमोखिम 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा भएपनछ 
सम्भव 
भएसम्म सोिी 
ददन नभए सो 
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प्रमखु 
 
 
 
 
 
 
 

शाखा 
 
 
 
 
 
 
 
 

सम्झौतामा उल्लेख भए सोिी 
बमोखिम र नभएको िकमा 
सावविननक खररद ऐन/ननयमानसुार  

४. सम्पन्न भएको काम ममवत सम्भार 
अवनधसम्म दरुुस्त भएको 
प्रानबनधक प्रनतबेदन 

५. भिुानी आ.व.को आन्तररक 
रािस्व कायावलयवाट िारी भएको 
कर चिुा प्रमाणपत्र र म.ुअ.क. 
समायोिन पत्रका प्रनतनलहप 

६. अन्य आबश्यक कागिातिरु 

सम्बखन्धत शाखामा पेश गने 
२. सम्बखन्धत शाखाबाट धरौटी 

हफताव गनुवपने मनानसव 
कारण सहितको हटप्पणी 
सहित प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत माफव त आनथवक 
प्रशासन शाखामा पेश गने 

 

को भोनलपल्ट 

४ 

पूवावधार 
बािेकका 
प्रवधवनात्मक 
योिना तथा 
कायविमिरू
को सम्झौता, 
पेश्की तथा 
अखन्तम 
भिुानी 

सम्बखन्ध
त शाखा 
प्रमखु 
 
 
 
 
 
 
 

सम्बखन्धत 
नबर्यगत 
शाखािरु(
कृहर्, पश,ु 
खशक्षा, 
सामाखिक, 
अन्य 
शाखा) 
 

१. कायविम सम्झौताका लानग 
सम्बखन्धत सांस्थाको सञ्चालक 
सनमनतको ननणवय सहितको ननवेदन 

२. कायविम स्वीकृत भएको भने्न 
व्यिोराको आनधकाररक ननणवय प्रनत 

३. नगरपानलकाको स्वीकृत नम्सव 
बमोखिमको कायविमको प्रस्ताव  

४. दताव भएको सांस्थाको िकमा 
सांस्थाको हवधान र पनछल्लो 
आ.व.को अखन्तम लेखा परीक्षण 
प्रनतवेदन  

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिात पूरा 
भएपनछ ७ 
ददन नभत्र  
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५. कायविम सञ्चालनका लानग गररने 
लागत सिभानगता सम्बन्धी हववरण 

६. कायविम सम्पन्न भएपनछ अखन्तम 
भिुानी माग गदाव सांस्थाको पत्र, 
कायविम सञ्चालन भएको र 
सम्पन्न भएको झलक देखखन े
फोटािरु, नगरस्तररय अनगुमन 
सनमनतको नसफाररस र खचवको 
तेररि तथा प्रमाखणत नबल 
भपावईिरू पेश गनुव पनेछ। 

७. अन्य आबश्यक कागिातिरु 
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न्याहयक सनमनत सम्बन्धी 
नागररक वडा पत्र 

नस.नां. सेवाको प्रकार 

खिम्मेवार 
कमवचारी/ 
पदानधका

री 

सेवा ददन े

शाखा 
पेश गनुव पने आवश्यक 

कागिातिरू आवश्यक पहिया 
गनुासो 
सनु्ने 

अनधकारी 

सेवा नलन लाग्न े

समय 
शलु्क
/दस्तु
र 

१ हफराद/उिूरी 
दताव 

नगर उप 
प्रमखु 

कानून 
शाखा 

१. उिरुी तथा हववादका 
सम्बन्धमा रीत पगेुको 
ननवेदनपत्र ।  

२. सम्बखन्धत ननवेदकको नेपाली 
नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलहप।  

३. हववादसँग सम्बखन्धत अन्य 
आवश्यक कागिातिरू । 

१. रीत पगेुको ननवेदन अखख्तयार प्राप्त 
व्यखिबाट तोक आदेश गराउने । 

२. सम्बखन्धत कमवचारीले ररतपूववक दताव 
गरी सोको ननस्सा उपलधध गराउने 
।  

३. दताव भएको उिरुी सम्बखन्धत 
शाखामा आवश्यक कायववािीको 
ताररख तोहक प्रकृया अगानड बढाउने 
। 

नगर 
प्रमखु 

 Dofb tfd]n 

ePsf] !% lbg 

leq 
२०० 

२ 
प्रनतउिर पत्र 
दताव 

नगर उप 
प्रमखु 

कानून 
शाखा 

१. उिरुी तथा हववादका 
सम्बन्धमा रीत पगेुको 
नलखखत िवाफ सहितको 
ननवेदनपत्र ।  

२. सम्बखन्धत ननवेदकको नेपाली 
नागररकता प्रमाण पत्रको 

१. रीत पगेुको प्रनतउिर अखख्तयार प्राप्त 
व्यखिबाट तोक आदेश गराउने ।  

२. सम्बखन्धत कमवचारीले दताव गरी सोको 
ननस्सा उपलधध गराउने । 

३. दताव भएको प्रनतउिर सम्बखन्धत 
शाखामा आवश्यक कायववािीको 

नगर 
प्रमखु  १०० 
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प्रनतनलहप।  
३. हववादसँग सम्बखन्धत अन्य 

आवश्यक कागिातिरू । 

ताररख नमलानको ताररख तोहक 
प्रकृया अगानड बढाउन े। 

३ मेलनमलाप 
कायव 

नगर उप 
प्रमखु 

कानून 
शाखा 

१. रीत पगेुको दबैु पक्षिरूको 
नमलापत्रका लानग मेलनमलाप 
गराई पाउँ भने्न सांयतुm ननवेदन 
।  

२. ननवेदनकताविरूको 
नागररकताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप । 

१. रीत पगेुको सांयिु ननवेदन अखख्तयार 
प्राप्त अनधकारीबाट तोक लगाई 
ईिलास समक्ष पेश गने । 

२. दबैु पक्षको सांलग्नतामा मेलनमलाप 
सम्बन्धी प्रकृया अगाडी बढाउने र 
मेलनमलाप पत्रमा िस्ताक्षर गराई 
सरोकारवालाले माग गनव आएमा 
ननमानसुार ददन े।  

नगर 
प्रमखु  १०० 

४ 

ननरुपण िनुे 
अनधकार क्षेत्र 
अन्तगवत 
ननणवय र 
सांरक्षणात्मक 
आदेश िारी 

नगर उप 
प्रमखु 

कानून 
शाखा 

१. ननवेदनमा पेश गररएका 
सांलग्न आवश्यक प्रमाण 
कागिातिरू ।  

२. पक्ष हवपक्षीका साक्षीिरूको 
बयान, बकपत्र ।  

३. हववाददत पक्षिरूको 
स्वीकारोिी।  

४. हफल्ड ननरीक्षण ।  
५. अन्य सम्बखन्धत प्रमाण । 

१. रीत पगेुको सांयिु ननवेदन अखख्तयार 
प्राप्त अनधकारीबाट तोक लगाई 
ररतपूववक दताव गने । 

२. मदु्दाको लानग पेशी तोकी दवैु पक्षको 
बिसमा राख्नभुएको भनाई सनेु्न । 

३.  दबैु पक्षको भनाई र साक्षीको 
बकपत्र माफव त िानकारी नलई अन्य 
पेश भएका प्रमाणिरूको आधारमा 
हववादको ननरुपण गने । 

४. ननणवय अनसुारको िानकारी मदु्धाका 
सम्बखन्धत पक्षलाई गराउने । 

नगर 
प्रमखु 

हववाद दताव 
भई 
प्रनतउिर 
परेको 
नमनतले ३ 
महिना नभत्र 
। 
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५ 

ननणवय 
कायावन्वयन 
(भराई ददन े
वा चलन 
चलाई ददने) 

नगर उप 
प्रमखु 

कानून 
शाखा 

क) अचल सम्पखिको िकमा:  
१. िर िग्गा भए रिेको 

स्थानको ठेगाना तथा चार 
हकल्ला सडकसँग िोनडएको 
वा निोनडएको अवस्था।  

२. िर रिेको भए िरको तला 
तथा कवल र सम्भव 
भएसम्म वगवहफट।  

३. िरिग्गाको अवखस्थनत 
आवास वा औद्योनगक 
व्यापाररक क्षते्रको व्यिोरा ।  

४. िर िग्गाको स्वानमत्व रिेको 
व्यनतmको वा स्वानमत्व वा 
फरक व्यनतmको भोग चलन 
गनेको नामथर ।  

ख) चल सम्पखिको िकमा:  
१. िरमा भएको लगुापात तथा 

खररद नबिी िनु े न्यूनतम 
मूल्य उल्लेख गरी कानून 
बमोखिम ररत प¥ुयाई पेश 
भएको     ननवेदन ।  

१. न्याहयक सनमनतले आफ्नो के्षत्रानधकार 
नभत्र रिी गरेको ननणवय बमोखिम कुनै 
पक्षले राखेको दस्तरु वा अन्य कुनै 
प्रकारको रकम कुनै पक्षबाट भराई 
पाउने भएमा भराई पाउने पक्षले भरी 
ददनपुने पक्षको त्यस्तो रकम भराई 
ददनपुने स्रोत खलुाई तोहकएको 
ढाँचामा ननवेदन ददन ुपने । 

२. ननवेदन ददँदा यथासम्भव नगद रिेको 
बैंक वा सिकारी सांस्था वा बचत 
सांस्थामा रिेको रकम र सो नभएमा 
नललाम नबिी गरी असलु उपर 
गनुवपने अवस्था भएमा कुनै अचल 
सम्पखिको व्यिोरा समेत खलुाउन ु
पछव ।  

३. रीत पगेुको सांयिु ननवेदन अखख्तयार 
प्राप्त अनधकारीबाट तोक लगाई दताव 
गने । 

४. ननणवय बमोखिम भराई ददने वा चलन 
चलाई ददनको लानग उिरुी 
प्रशासकले आवश्यक प्रहिया अगाडी 

नगर 
प्रमखु 

 १०० 
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२. स्रोत खलेुको यथासम्भव 
नगद रिेको बैंक खाता वा 
कुनै सिकारी वा बचत 
सांस्थामा रिेको रकम । 

बढाउने ।  
५. सम्पखिको नललामी माफव त त्यस्तो 

कायव गनुव गराउन ु परेमा सरकारी 
ननयमानसुारको प्रहिया अगाढी 
बढाउने । 

६ 

नमनसल 
सांलग्न 
कागिातको 
नक्कल ददन े

नगर उप 
प्रमखु 

कानून 
शाखा 

१. धयिोरा खलेुको ननवेदन । 

२. सरोकारवाला भएको प्रमाण 
िस्तै ननवेदन दस्तरु 
नागररकताको प्रनतनलहप । 

३. कर चिुा भएको प्रमाण । 

१. रीत पगेुको सांयिु ननवेदन अखख्तयार 
प्राप्त अनधकारीबाट तोक लगाई दताव 
गने ।  

२. कायावलयमा भएको नमनसलको 
फोटोकपी गरी उि फोटोकपीमा 
प्रनतनलहप िनाई आवश्यक कागि 
तयार गने ।  

३. आवश्यक शलु्क बझुाउन लगाउने । 

४. अखख्तयार प्राप्त अनधकारीबाट 
प्रनतनलहप प्रमाखणत गरी कायावलयमा 
अनभलेख िनाई सम्बखन्धत पक्षलाई 
प्रनतनलहप उपलधध    गराउने । 

नगर 
प्रमखु 

;f]xL lbg   

प्रनतपे
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७ 
बाली रोक्का 
अदालतको 
आदेश 

  
१. ननवेदन वा आदेश पत्र  
२. सम्बखन्धत स्थान देखाउन 

पक्ष उपखस्थत िनु ुपने 

१. रीत पगेुको सांयिु ननवेदन अखख्तयार 
प्राप्त अनधकारीबाट तोक लगाई दताव 

२. अदालतको आदेश अनसुार सम्बखन्धत 
पक्षको उपखस्थतीमा बाली रोक्का राख्न 
आदेश ददने । 

 al9df !% 
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खशक्षा सम्बन्धी 
नागररक वडा पत्र 

नस.नां. 
सेवाको 
प्रकार 

खिम्मेवार 
कमवचारी/
पदानधका

री 

सेवा ददन े

शाखा पेश गनुव पने आवश्यक कागिातिरू आवश्यक प्रहिया गनुासो सनु्न े

अनधकारी 

सेवा नलन लाग्न े

समय 
शलु्क
/दस्तु
र 

१ 

नया ँ
सामदुाहयक 
हवद्यालय 
खोल्न े
अनमुनत 

 

खशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

खशक्षा 
शाखा 

१ शैखक्षक सत्र शरुुिनुभुन्दा कखम्तमा तीन 
महिना पहिला हवद्यालय सेवा के्षत्रको 
भेलाले गरेको प्रनतबद्धतासहितको 
तोहकएको ढाँचामा ननवेदनपत्र 

२ सम्बखन्धत वडाको हवद्यालय सञ्चालन गने 
नसफाररस पत्र र प्रनतबद्धता पत्र  

३ प्रस्तावना पत्र 

४ हवद्यालय व्यवस्थापन सनमनतको गठन 
भएको कागिात तथा सनमनतको ननणवय 
प्रनतनलहप तथा सञ्चालक सनमनतका 
पदानधकारी तथा सदस्यिरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप एवां शैखक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्रका प्रनतनलहप 

५ िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप अथवा 
िग्गा वा भवन भाडामा नलएको भए 

१ नगरपानलकाबाट सूचना 
प्रकाशन गने 

२ ननवेदन सांकलन र कागिात 
रुि ुगने 

३ स्थलगत ननरीक्षण गने । 

४ पूवावधार पूरा गरेका 
हवद्यालयको चन्रानगरर नगर 
खशक्षा ऐन, २०७५, खशक्षा 
ऐन, २०२८ र खशक्षा 
ननयमावली, २०५९ का 
अनधनमा रिी नगरपानलकाले 
अनमुनत प्रदान गने ननणवय गने 
। 

५ नगरपानलकाको ननणवय 
बमोखिम अनमुनत पत्र प्रदान 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

बढीमा ३ 
महिना   

ननशु
ल्क 
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कखम्तमा पाचँ वर्वका लानग गररएको 
कबनुलयतनामा तथा सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलहप वा िग्गा भोगचलनको 
प्रमाणपत्रको  प्रनतनलहप 

६ खशक्षा ऐन तथा ननयमावलीले तोकेको 
मापदण्ड पूरा भएको िानकारी पत्र वा 
ननवेदन 

७ चालू आ.व. सम्मको सम्पखिकर तथा िर 
बिाल नतरेको रनसद 

८ तोहकए बमोखिमको रकम बझुाएको रनसद 

९ हवद्यालय सञ्चालनमा आवश्यक िनशखि 
तथा भौनतक पूवावधार खशक्षा ननयमावली 
२०५९ को अनसूुची–३ बमोखिम पूरा 
गरेको पत्र । 

१० हवद्यालयमा कायवरत खशक्षक, कमवचारीको 
सेवा सतव सम्बन्धी हवननयमावलीको 
प्रनतनलहप 

११ स्थलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन 

१२ तोहकए बमोखिमको अन्य आवश्यक 
कागिातिरू 

पनुश्चः- नगरपानलकाबाट िाललाई नयाँ 
सामदुाहयक हवद्यालय खोल्ने नीनत नरिेको । 

गने । 
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२ 

नयाँ 
सांस्थागत 
हवद्यालय 
हवद्यालय 
खोल्ने 
अनमुनत 

खशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

खशक्षा 
शाखा 

१ सम्बखन्धत हवद्यालयको 
व्यवस्थापन/सांचालन सनमनतको ननणवयको 
प्रनतनलहप सहितको तोहकएको ढाँचामा 
ननवेदनपत्र 

२ सञ्चालक सनमनतका पदानधकारी तथा 
लगानी कताव सदस्यिरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप एवां शैखक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्रका प्रनतनलहप 

३ सावविननक गठुी वा नीखि गदुठ कुन 
प्रकृनतको हवद्यालय सञ्चालन गने िो सो 
अनसुारको हवधान तथा हवननयमावलीको 
प्रमाखणत प्रनतनलहप 

४ सम्बखन्धत वडा कायावलयको हवद्यालय 
सञ्चालन गनव ददएको नसफाररस पत्र 

५ खशक्षा ऐन तथा ननयमावलीले तोकेको 
मापदण्ड पूरा भएको िानकारी पत्र वा 
ननवेदन  

६ हवद्यालय सञ्चालनमा आवश्यक िनशखि 
तथा भौनतक पूवावधार पूरा गरेको खशक्षा 
ननयमावली २०७९ को अनसूुची–३ 
बमोखिमको िानकारी पत्र ।   

७ स्थलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन 

१ नगरपानलकाबाट सूचना 
प्रकाशन गने 

२ ननवेदन सांकलन र कागिात 
रुि ुगने 

३ स्थलगत ननरीक्षण गने । 

४ पूवावधार पूरा गरेका 
हवद्यालयको चन्रानगरर नगर 
खशक्षा ऐन, २०७५, खशक्षा 
ऐन, २०२८ र खशक्षा 
ननयमावली, २०५९ का 
अनधनमा रिी नगरपानलकाले 
अनमुनत प्रदान गने ननणवय गने 
। 

५ नगरपानलकाको ननणवय 
बमोखिम अनमुनत पत्र प्रदान 
गने । 

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

बढीमा ३ 
महिना   

ननयमा
नसुार 
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८ हवद्यालयमा कायवरत खशक्षक तथा 
कमवचारीिरूको सेवा शतव सम्बन्धी 
हवननयमावलीको प्रनतनलहप 

९ िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप अथवा 
िग्गा वा भवन भाडामा नलएको भए 
कखम्तमा पाचँ वर्वका लानग गररएको 
कबनुलयतनामा तथा सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलहप 

१० चालू आ.व. सम्मको सम्पखिकर तथा 
िरविाल कर नतरेको प्रमाणको प्रनतनलहप 

११ धरौटी राखेको बैंक ननस्साको प्रनतनलहप 

१२ व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप तथा 
व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

१३ तोहकए बमोखिमको रकम बझुाएको रनसद 

१४ नगरपानलकामा ननवेदन दस्तरु नतरेको 
रनसद 

१५ तोहकए बमोखिमका अन्य आवश्यक 
कागिातिरू । 

३ कक्षा थप 
खशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

खशक्षा 
शाखा 

१ हवद्यालय व्यवस्थापन/ सांचालक सनमनतको 
ननणवय प्रनतनलहप सहित शैखक्षक सत्र शूर 
िनुभुन्दा कखम्तमा तीन महिना अगावै 
तोहकएको ढाँचामा ननवेदन 

१ नगरपानलकाबाट सूचना 
प्रकाशन गने 

२ ननवेदन सांकलन र कागिात 
रुि ुगने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

बढीमा 
दईु 
महिना 

२००
० 
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२ हवद्यालय स्थापनाको अनमुनतपत्र तथा 
सञ्चालन भइरिेको कक्षासम्मको 
अनमुनतपत्रको प्रनतनलहप  

३ हवद्याथी सांख्याको हववरण 

४ हवद्यालयमा कायवरत खशक्षक तथा 
कमवचारीिरूको सेवा शतव सम्बन्धी 
हवननयमावलीको प्रनतनलहप 

५ सम्बखन्धत वडा कायावलयको नसफाररस पत्र 

६ आवश्यक िनशखि तथा भौनतक पूवावधार 
पूरा भएको िनुपुने । 

७ चालू आ.व. सम्मको सम्पखिकर तथा 
िरविाल कर नतरेको प्रमाणको प्रनतनलहप 

८ स्थलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन 

९ वाहर्वक आयकर नतरेको रनसद 

१० धरौटी राखेको बैंक ननस्साको प्रनतनलहप 

११ व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप तथा 
व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

१२ तोहकए बमोखिमको रकम बझुाएको रनसद 

१३ पनछल्लो आ.व. को अखन्तम लेखा परीक्षण 
प्रनतवेदन 

१४ तोहकए बमोखिमका अन्य आवश्यक 
कागिातिरू । 

३ स्थलगत ननरीक्षण गने 

४ पूवावधार पूरा गरेका 
हवद्यालयको चन्रानगरर नगर 
खशक्षा ऐन, २०७५, खशक्षा 
ऐन, २०२८ र खशक्षा 
ननयमावली, २०५९ का 
अनधनमा रिी नगरपानलकाले 
अनमुनत प्रदान गने ननणवय गने 

५ नगरपानलकाको ननणवय 
बमोखिम अनमुनत पत्र प्रदान 
गने 
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४ नबर्य थप 
खशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

खशक्षा 
शाखा 

१ हवद्यालय व्यवस्थापन/ सांचालक सनमनतको 
ननणवय प्रनतनलहप सहित शैखक्षक सत्र 
शरुुिनुभुन्दा कखम्तमा तीन महिना अगावै 
तोहकएको ढाँचामा ननवेदन 

२ हवर्य थप गनुव पनावको कारण प्रष्ट भएको 
प्रस्तावना पत्र 

३ हवद्याथी सांख्या हववरण 

४ हवद्यालयमा कायवरत खशक्षक तथा 
कमवचारीिरूको सेवा शतव सम्बन्धी 
हवननयमावलीको प्रनतनलहप 

५ पूवावधारको अवस्था खलेुको हववरण 

६ आवश्यक िनशखि हववरण 

७ चालू आ.व. सम्मको सम्पखिकर तथा 
िरविाल कर नतरेको प्रमाणको प्रनतनलहप 

८ स्थलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन 

९ वाहर्वक आयकर नतरेको रनसद 

१० तोहकए बमोखिमको रकम बझुाएको रनसद 

११ धरौटी राखेको बैंक ननस्साको प्रनतनलहप 

१२ व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप तथा 
व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

१३ पनछल्लो आ.व. को अखन्तम लेखा परीक्षण 
प्रनतवेदन 

१ नगरपानलकाबाट सूचना 
प्रकाशन गने 

२ ननवेदन सांकलन र कागिात 
रुि ुगने 

३ स्थलगत ननरीक्षण गने 

४ पूवावधार पूरा गरेका 
हवद्यालयको चन्रानगरर नगर 
खशक्षा ऐन, २०७५, खशक्षा 
ऐन, २०२८ र खशक्षा 
ननयमावली, २०५९ का 
अनधनमा रिी नगरपानलकाले 
अनमुनत प्रदान गने ननणवय गने 

५ नगरपानलकाको ननणवय 
बमोखिम अनमुनत पत्र प्रदान 
गने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

बढीमा 
दईु 
महिना 

ननयमा
नसुार 
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१४ तोहकए बमोखिमका अन्य आवश्यक 
कागिातिरू 

५ 

हवधान 
तथा 
हवननयमाव
नल 
सांशोधन 

खशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

खशक्षा 
शाखा 

१ सभा र गदुठयार सनमनत तथा हवद्यालय 
व्यवस्थापन सनमनतबाट भएको ननणवय 
प्रनतनलहप सहितको तोहकएको ढाँचामा 
ननवेदन पत्र 

२ हवधान तथा हवननयमावली पररवतवन गनुव 
पनावको कारण खलेुको तीन मिले 
फारामसहितको पत्र 

३ चालू आ.व. सम्मको सम्पखिकर तथा 
िरविाल कर नतरेको प्रमाणको प्रनतनलहप 

४ वाहर्वक आयकर नतरेको रनसद 

५ तोहकए बमोखिमको रकम बझुाएको रनसद 

६ व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप तथा 
व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

७ पनछल्लो आ.व. को अखन्तम लेखा परीक्षण 
प्रनतवेदन 

८ तोहकए बमोखिमका अन्य आवश्यक 
कागिातिरू 

१ ननवेदन सांकलन र कागिात 
रुि ुगने 

२ चन्रानगरर नगर खशक्षा ऐन, 
२०७५, खशक्षा ऐन, २०२८ 
र खशक्षा ननयमावली, २०५९ 
को प्रावधान र गठुीको 
नबधानको प्रावधान बमोखिम 
नगरपानलकाले ननणवय गने 

३ ननवेदकलाई सांशोधन सम्बन्धी 
सूचना ददई कायावलयमा 
अनभलेख राख्न े। 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

बढीमा 
एक 
महिना 

 

६ 
हवद्यालय
को स्थान 
पररवतवन 

खशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

खशक्षा 
शाखा 

१ हवद्यालय व्यवस्थापन/ सांचालक सनमनतको 
ननणवय प्रनतनलहप सहित तोहकएको ढाँचामा 
ननवेदन पत्र 

ननवेदन सांकलन गने 

१ सांलग्न कागिात रुि ुगने 

२ कम्पनीमा दताव भए कम्पनीमा 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

बढीमा ३ 
महिना  
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अनमुनत २ सञ्चालक सनमनतका पदानधकारी, लगानी 
कताव तथा सदस्यिरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप एवां शैखक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्रका प्रनतनलहप 

३ हवद्यालयमा कायवरत खशक्षक तथा 
कमवचारीिरूको सेवा शतव सम्बन्धी 
हवननयमावलीको प्रनतनलहप 

४ सम्बखन्धत स्थानीय तििरू वा वडािरूको 
नसफाररस पत्र (स्थान पररवतवन भई िाने 
र आउने स्थानको) 

५ हवद्यालय स्थापनाको अनमुनतपत्र प्रनतनलहप  

६ िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप अथवा 
िग्गा वा भवन भाडामा नलएको भए 
कखम्तमा पाचँ वर्वका लानग गररएको 
कबनुलयतनामा तथा सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलहप 

७ चालू आ.व. सम्मको सम्पखिकर तथा 
िरविाल कर नतरेको प्रमाणको प्रनतनलहप 

८ स्थलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन 

९ व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप तथा 
व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

१० तोहकए बमोखिमको रकम बझुाएको रनसद 

नबधान सांशोधन र गठुीमा भए 
गठुीको नबधान सांशोधन गने 

३ दैननक पनत्रकामा दाहयत्व, 
लेनदेन तथा दावी हवरोध 
सम्बन्धी उिरुीको लानग सूचना 
प्रकाशन गने 

४ स्थलगत ननरीक्षण गने 

५ नगरपानलकाबाट तत्सम्बन्धमा 
ऐन, ननयमका आधारमा ननणवय 
गने 

६ कायवलयमा अनभलेख राखी 
ननणवय बमोखिमको 
सूचना/अनमुनत उपलव्ध 
गराउने । 
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११ वाहर्वक आयकर नतरेको रनसद 

१२ पनछल्लो आ.व. को अखन्तम लेखा परीक्षण 
प्रनतवेदन 

१३ दाहयत्व खिम्मेवारी सम्बन्धी उिरुी नलने 
पनत्रकामा प्रकाशन सूचना  

१४ तोहकए बमोखिमका अन्य आवश्यक 
कागिातिरू । 

७ 

हवद्यालय
को नाम 
तथा 
स्वानमत्व 
पररवतवन 

खशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

खशक्षा 
शाखा 

१ हवद्यालय व्यवस्थापन/ सांचालक सनमनतको 
ननणवय प्रनतनलहप सहित तोहकएको ढाँचामा 
ननवेदन पत्र 

२ सञ्चालक सनमनतका पदानधकारी, लगानी 
कताव तथा सदस्यिरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप एवां शैखक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्रका प्रनतनलहप 

३ कम्पनी रखिस्टारको कायावलय/गठुीको 
िकमा खशक्षा शाखाबाट नाम पररवतवन वा 
स्वानमत्व पररवतवन गररएको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप   

४ सञ्चालक सनमनतका पदानधकारी तथा 
सदस्यिरूको नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप एवां शैखक्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रका प्रनतनलहप 

१ ननवेदन सांकलन गने 

२ सांलग्न कागिात रुि ुगने 

३ कम्पनीमा दताव भए कम्पनीमा 
नबधान सांशोधन र गठुीमा भए 
गठुीको नबधान सांशोधन गने 

४ दैननक पनत्रकामा दाहयत्व, 
लेनदेन तथा दावी हवरोध 
सम्बन्धी उिरुीको लानग सूचना 
प्रकाशन गने 

५ स्थलगत ननरीक्षण गने 

६ नगरपानलकाबाट तत्सम्बन्धमा 
ऐन, ननयमका आधारमा ननणवय 
गने 

७ कायवलयमा अनभलेख राखी 
ननणवय बमोखिमको 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

बढीमा १ 
महिना   
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५ हवद्यालयमा कायवरत खशक्षक तथा 
कमवचारीिरूको सेवा शतव सम्बन्धी 
हवननयमावलीको प्रनतनलहप 

६ सम्बखन्धत वडाको नसफाररस पत्र  

७ हवद्यालय स्थापनाको अनमुनतपत्र प्रनतनलहप  

८ शैखक्षक गठुीको हवधान वा कम्पनीको 
प्रबन्धपत्र तथा ननयमावलीको प्रनतनलहप  

९ िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप अथवा 
िग्गा वा भवन भाडामा नलएको भए 
कखम्तमा पाचँ वर्वका लानग गररएको 
कबनुलयतनामा तथा सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलहप 

१० चालू आ.व. सम्मको सम्पखिकर तथा 
िरविाल कर नतरेको प्रमाणको प्रनतनलहप 

११ स्थलगत अवलोकन ननरीक्षण प्रनतवेदन 

१२ वाहर्वक आयकर नतरेको रनसद 

१३ व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप तथा 
व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

१४ तोहकए बमोखिमको रकम बझुाएको रनसद 

१५ पनछल्लो आ.व. को अखन्तम लेखा परीक्षण 
प्रनतवेदन 

१६ पनत्रकामा प्रकाखशत सूचना 

सूचना/अनमुनत उपलव्ध 
गराउने 
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१७ तोहकए बमोखिमका अन्य आवश्यक 
कागिातिरू । 

८ 

पूवव 
प्राथनमक 
ति 
सञ्चालन 
अनमुनत 

खशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

खशक्षा 
शाखा 

१ सम्बखन्धत हवद्यालयको 
व्यवस्थापन/सांचालन सनमनतको ननणवयको 
प्रनतनलहप सहितको तोहकएको ढाँचामा 
ननवेदनपत्र 

२ सञ्चालक सनमनतका पदानधकारी, लगानी 
कताव तथा सदस्यिरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप एवां शैखक्षक 
योग्यताको प्रमाणपत्रका प्रनतनलहप 

३ गठुी, कम्पनी वा सिकारी कुन प्रकृनतको 
हवद्यालय सञ्चालन गने िो सो अनसुारको 
हवधान तथा हवननयमावलीको प्रमाखणत 
प्रनतनलहप 

४ सम्बखन्धत वडा कायावलयको हवद्यालय 
सञ्चालन गनव ददएको नसफाररस पत्र 

५ सांस्थाको प्यान दतावको प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलहप 

६ खशक्षा ऐन तथा ननयमावलीले तोकेको 
मापदण्ड पूरा भएको िानकारी पत्र वा 
ननवेदन  

७ हवद्यालयमा कायवरत खशक्षक तथा 

१ नगरपानलकाबाट सूचना 
प्रकाशन गने 

२ ननवेदन सांकलन र कागिात 
रुि ुगने 

३ स्थलगत ननरीक्षण गने 

४ पूवावधार पूरा गरेका 
हवद्यालयको चन्रानगरर नगर 
खशक्षा ऐन, २०७५, खशक्षा 
ऐन, २०२८ र खशक्षा 
ननयमावली, २०५९ का 
अनधनमा रिी नगरपानलकाले 
अनमुनत प्रदान गने ननणवय गने 

५ नगरपानलकाको ननणवय 
बमोखिम अनमुनत पत्र प्रदान 
गने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ 
३ महिना 
नभत्र 
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कमवचारीिरूको सेवा शतव सम्बन्धी 
हवननयमावलीको प्रनतनलहप 

८ हवद्यालय सञ्चालनमा आवश्यक िनशखि 
तथा भौनतक पूवावधार पूरा गरेको 
िानकारी पत्र ।   

९ स्थलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन 

१० िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप अथवा 
िग्गा वा भवन भाडामा नलएको भए 
कखम्तमा पाचँ वर्वका लानग गररएको 
कबनुलयतनामा तथा सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलहप 

११ चालू आ.व. सम्मको सम्पखिकर तथा 
िरविाल कर नतरेको प्रमाणको प्रनतनलहप 

१२ धरौटी राखेको बैंक ननस्साको प्रनतनलहप 

१३ व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप तथा 
व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

१४ तोहकए बमोखिमको रकम बझुाएको रनसद 

१५ तोहकए बमोखिमका अन्य आवश्यक 
कागिातिरू । 

९ 
कक्षा 
आठको 
हवद्याथीको 

खशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

खशक्षा 
शाखा 

१. सम्बखन्धत व्यखिको ननवेदन पत्र 

२. िन्म दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलहप 

३. हवद्यालयको नसफाररस पत्र 

१. ननवेदन र सांलग्न कागिात 
रुि ुगने 

२. सांशोधन ननणवय गने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ 

२१० 
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नाम थर 
तथा िन्म 
नमनत 
सांशोधन 

४. सम्बखन्धत हवद्याथीको शैखक्षक प्रमाणपत्र/ 
सक्कल ग्रडे नसट 

५. बाब ुआमाको नागररकताको प्रनतनलहप 

६. दस्तरु नतरेको रनसद 

७. तोहकए बमोखिमका अन्य आवश्यक 
कागिातिरू । 

३. कायावलयको अनभलेखमा 
सच्चाई, सांशोधन भएको 
प्रमाणपत्र उपलव्ध गराउने । 

 

सम्भव 
भएसम्म 
सोिी ददन 
नभए सो 
को 
भोनलपल्ट 

१० 
खशक्षक 
सरुवा 
नसफाररस 

खशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

खशक्षा 
शाखा  

१. खशक्षा ननयमावली अनसुार तोहकएको 
ढाँचामा आवेदन 

२. हवद्यालय व्यवस्थापन सनमनतको ननणवयको 
प्रनतनलहप 

३. हवद्यालयको नसफाररस पत्र 

४. तोहकए बमोखिमका अन्य आवश्यक 
कागिातिरू । 

१. ननवेदन सांकलन गने 

२. दरबन्दी रुि ुगने 

३. सांलग्न कागिात रुि ुगने 

४. नगरपानलकाको ननणवय गने 

५. अनभलेख राखी नसफाररसपत्र 
प्रदान गने  

 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ 
३ ददन 
नभत्र 

ननशु
ल्क 

११ 

कक्षा 
आठको 
ग्रडे नसट/ 
प्रमाणपत्र
को 
प्रनतनलहप 

खशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

खशक्षा 
शाखा  

१. प्रनतनलहप आवश्यक पनावको कारण खलेुको 
ननवेदन 

२. सक्कल प्रमाण पत्रको प्रनतनलहप वा प्रमाण 
पत्र िारी गने सांस्थाको नसफाररस पत्र 

३. प्रनतनलहप दस्तरु नतरेको रनसद 

४. तोहकए बमोखिमका अन्य आवश्यक 
कागिातिरू । 

१. ननवेदन र कागिात सांकलन 
तथा रुि ुगने 

२. नगरपानलकाको ननणवय गने 

३. अनभलेख राखी प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप उपलधध गराउन े

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोिी ददन 
नभए सो 
को 
भोनलपल्ट 

२१० 
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१२ हवनभत्र 
नसफाररस 

खशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

खशक्षा 
शाखा  

१. नसफाररस आवश्यक पनावको कारण 
खलेुको ननवेदन पत्र/हवद्यालयको पत्र 

२. ननवेदन दस्तरु नतरेको रनसद 

३. तोहकए बमोखिमका अन्य आवश्यक 
कागिातिरू 

१. ननवेदन र कागिात सांकलन 
तथा रुि ुगने 

२. प्रचनलत कानूनको तालमेल 
अध्ययन गने 

३. नगरपानलकाको ननणवय गने 

४. अनभलेख राखी नसफाररसपत्र 
उपलधध गराउन े

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोिी ददन 
नभए सो 
को 
भोनलपल्ट 

ननयमा
नसुार 

१३ 

ननवृखिभर
ण 
नसफाररस 

खशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

खशक्षा 
शाखा  

१. सम्बखन्धत खशक्षकको ननवेदन पत्र 

२. हवद्यालय खशक्षक हकताबखानाले तोकेका 
आवश्यक कागि प्रमाणिरू 

३. हवद्यालयको नसफाररस पत्र 

४. तोहकए बमोखिमका अन्य आवश्यक 
कागिातिरू 

१. ननवेदन र सक्कल कागिात 
सांकलन तथा रुि ुगने 

२. नगरपानलकाको ननणवय गने 
३. अनभलेख राखी नसफाररसपत्र 

उपलधध गराउन े
प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोिी ददन 
नभए सो 
को 
भोनलपल्ट 

ननशु
ल्क 

१४ 

पसु्तकालय 
स्थापना 

खशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

खशक्षा 
शाखा  

१. पसु्तकालय स्थापना गने सम्बन्धी आम 
भेलाको ननणवय तथा तदथव सञ्चालन 
सनमनतको बैठकको ननणवय तथा प्रस्तावना 
पत्रसहितको ननवेदन पत्र 

१. ननवेदन र कागिात सांकलन 
तथा रुि ुगने 

२. स्थलगत अध्ययन गने 

३. प्रचनलत कानून र कायवहवनध 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ 
१ महिना 

ननशु
ल्क 
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२. िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप अथवा 
िग्गा वा भवन भाडामा नलएको भए 
कखम्तमा पाचँ वर्वका लानग गररएको 
कबनुलयतनामा तथा सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलहप 

३. पसु्तकालय खलु्न ेसमयको हववरण 

४. सम्बखन्धत वडा कायावलयको नसफाररस पत्र 

५. पसु्तकालय सांचालनको स्रोत खलेुको 
हववरण 

६. पसु्तकालय सञ्चालन सनमनतको व्यखिगत 
हववरण, नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप  

७. आवेदन दस्तरु नतरेको रनसद 

८. ननयमानसुारका अन्य कागि प्रमाणिरू 

९. तोहकए बमोखिमका अन्य आवश्यक 
कागिातिरू । 

अनरुुप नगरपानलकाको ननणवय 
गने 

४. अनभलेख राखी अनमुनतपत्र 
प्रदान गने  

नभत्र 

१५ 

कम्प्यूटर 
ईखन्स्चचटु, 
टाईप 
सेन्टर, 
भार्ा 
प्रखशक्षण 
तथा 

खशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

खशक्षा 
शाखा 

१. व्यिोरा खलेुको ननवेदन पत्र  
२. प्रस्तावना पत्र 

३. कोखचङ तथा अन्य शलु्कको हववरण 

४. सञ्चालन िनुे स्थानको ठेगाना तथा 
बाटोको नक्सा 

५. सांचालक तथा खशक्षकिरूको शैखक्षक 
योग्यताका प्रमाण पत्रको प्रनतनलहप तथा 

१. ननवेदन र कागिात सांकलन 
तथा रुि ुगने 

२. स्थलगत अध्ययन गने 

३. प्रचनलत कानून र कायवहवनध 
अनरुुप नगरपानलकाको ननणवय 
गने 

४. अनभलेख राखी अनमुनतपत्र 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ 
१ महिना 
नभत्र 

ननयमा
नसुार 
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कोखचङ 
कक्षा 
सञ्चालन 

व्यखिगत हववरण 

६. ननवेदन दस्तरु नतरेको रनसद 

७. स्थलगत अनगुमन तथा ननरीक्षण 
प्रनतवेदन 

८. िग्गा धनी प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 
अथवा िग्गा वा भवन भाडामा नलएको 
भए कखम्तमा पाँच वर्वका लानग गररएको 
कबनुलयतनामा तथा सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलहप 

९. चालू आ.व. सम्मको सम्पखिकर तथा 
िरविाल कर नतरेको प्रमाणको 
प्रनतनलहप 

१०.  व्यवसाय दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 
तथा व्यवसाय कर नतरेको प्रमाण 

११.  तोहकए बमोखिमको रकम बझुाएको  
रनसद 

१२.  ननयमानसुारका अन्य कागि प्रमाणिरू  

प्रदान गने 

१६ 

खशक्षासँग 
सम्बखन्धत 
तानलम, 
अनसुन्धान 
तथा 

खशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

खशक्षा 
शाखा 

व्यिोरा खलेुको ननवेदन पत्र 

१. कायविमको उद्दशे्य तथा लक्ष्य सहितको 
प्रस्तावना पत्र 

२. कायविमबाट लाभाखन्वत िनु ेसमूिको 
प्रस्ताहवत प्रक्षेपण पत्र 

१. ननवेदन र कागिात सांकलन 
तथा रुि ुगने 

२. कायविम र बिेट रुि ुगने 

३. सावविननक खररद ऐन, 
ननयमावली बमोखिम प्रहिया 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ 
७ ददन 
नभत्र 

ननशु
ल्क 
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परामशव 
सेवा 

३. प्रनत व्यखि खचवको लागत अनमुान 

४. प्यान दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलहप 

५. सांचालन सांस्था तथा व्यखिको प्रनतबद्धता 
पत्र 

६. आवेदन दस्तरु नतरेको रनसद 

७. ननयमानसुारका अन्य कागि प्रमाणिरू । 

पूरा गने 

४. नगरपानलकाको ननणवय गने 
५. अनभलेख राखी अनमुनतपत्र 

प्रदान गने 

१८ 

पत्रपनत्रका, 
पसु्तक 
तथा 
स्टेशनरी 
खरुोा 
नबिेता 
दताव 

खशक्षा 
शाखा 
प्रमखु 

खशक्षा 
शाखा 

१ व्यिोरा खलेुको ननवेदन पत्र 

२ प्रस्तावना पत्र 

३ प्यान दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलहप 

४ सांचालन िनुे स्थान र बाटोको नक्सा 
५ स्थलगत अनगुमन तथा ननरीक्षण प्रनतवेदन 

६ आवेदन दस्तरु नतरेको रनसद 

७ ननयमानसुारका अन्य कागि प्रमाणिरू । 

१. ननवेदन र कागिात सांकलन 
तथा रुि ुगने 

२. स्थलगत अध्ययन गने 

३. नगरपानलकाको ननणवय गने 

४. अनभलेख राखी दताव प्रमाणपत्र 
प्रदान गने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ 
१ महिना 
नभत्र 

ननयमा
नसुार 
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स्वास्थय सम्बन्धी 
नागररक वडा पत्र 

 

नस.नां. सेवाको प्रकार 
खिम्मेवार 
कमवचारी/प
दानधकारी 

सेवा ददने शाखा 
पेश गनुव पने आवश्यक 

कागिातिरू आवश्यक प्रहिया 
गनुासो सनेु्न 

अनधकारी 

सेवा नलन लाग्न े

समय 
शलु्क
/दस्तु
र 

१ 

हवपन्न नागररक 
स्वास्थय 
उपचार 
नसफाररस 

स्वास्थय 
शाखा 
प्रमखु 

स्वास्थय शाखा 

व्यिोरा खलेुको ननवेदन पत्र 

१. नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

२. ननवेदकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

३. नबपन्न नागररक स्वास्थय 
उपचारका लानग उपचारत 
अस्पतालको नसफाररस 

४. सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 

५. तोहकए बमोखिमका अन्य 
आवश्यक कागिातिरू(OPD 
हटकट, नागररकता, हववाि 
दताव, बसाई सराइ दताव 
आदद) 

१. आवश्यक कागिात 
सम्बखन्धत शाखामा पेश 
भए पश्चात सनमनतको 
बैठकबाट नसफाररस गने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा भएपनछ 
सम्भव 
भएसम्म 
सोिी ददन 
नभए सो को 
भोनलपल्ट 

नन:शु
ल्क 
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२ 
स्वास्थय 
सम्बन्धी अन्य 
सेवािरू 

स्वास्थय 
शाखा 
प्रमखु 

सम्बखन्धत 
स्वास्थय 
सांस्थाका 
स्वास्थय 
कमीिरू 

१. दैननक नबरामी िाचँ तथा 
उपचार एवां परामशव 

२. ५ वर्वमनुनका बच्चा र 
गभववती महिलाका लानग खोप 
सेवा 

३. पररवार ननयोिन सेवा १५—
४९ वर्वका महिला एवां 
दम्पखििरूका लानग 

४. सरुखक्षत गभवपतन सेवा 
५. ५ वर्वमनुनका बच्चा,गभववती 

एवां सतु्केरी महिलािरूका 
लानग पोर्ण सेवा 

६. क्षयरोग तथा कुष्टरोगीको 
लानग उपचार तथा परामशव 
सेवा 

७. िन— साधारण, हवद्यालय तथा 
लखक्षत समूिका लानग 
स्वास्थय सूचना सचेतना सेवा 

८. िन — साधारण एवां लखक्षत 
समूिका लानग झाडा पखाला 
र स्वास प्रश्वास रोग ननयन्त्रण 
कायविम 

१. सम्बखन्धत स्वास्थय 
सांस्थाबाट आवश्यक 
प्रहिया पूरा गरेपनछ सेवा 
प्रदान गने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

सावविननक 
हवदाका ददन 
बािेक 
कायावलय 
समयमा 
ननरन्तर 

नन:शु
ल्क 
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९. औलो कालािार रोग 
ननयन्त्रण कायविम 

१०. मिामारी ननयन्त्रण 
कायविम 

११. गाँउिर खक्लननक 

१२. सरुखक्षत माततृ्व 

१३. एच.आई.नभ/एड्स 
एस.हट.आइ 

१४. प्रयोगशाला सम्बन्धी 
सेवािरू 

१५. २४ सै िण्टा सतु्केरी 
सेवा 

१६. सामदुाहयक स्वास्थय तथा 
ननसांग िरदैलो कायविम 

३ क्य ुआर कोड 
प्रमाणीकरण 

स्वास्थय 
शाखा 
प्रमखु वा 
तोकेको 
व्यखि 

स्वास्थय शाखा 

 ननयमानमानसुार अनलाईन 
फमव भने 

 खोपकाडव, फोटो,  
नागररकता, पासपोटव आदद 

अनलाईनबाट 
प्रमाणीकरण गने प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

सोिी ददन 
वा भोनलपल्ट 

ननशु
ल्क 

४ 
मगृौला, 
क्यान्सर र 
पक्षिात (रातो 

स्वास्थय 
शाखा 
प्रमखु 

स्वास्थय शाखा  
१. मगृौला, क्यान्सर वा पक्षिात 

रोग खलेुको अनसूुची १ को 
फाराम 

आवश्यक कागिात 
सम्बखन्धत शाखामा 
पेश भए पश्चात हवपन्न 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

िरेक ३/३ 
महिनामा 

ननशु
ल्क 
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पिेलो काडव) 
भएका 
हवरामीको 
लानग और्नध 
उपचार खचव 

२. हवरामीको अनसूुची २ 
अनसुारको ननवेदन 

३. हवपन्न पररचय पत्र 

४. बैङ्क खाता 
५. स्थायी बानसन्दा भएको प्रमाण 

(नागररकता, बसाईसराई, 
हववाि दताव) 

६. ननयनमत उपचारमा रिेको 
ओहपनड हटकटको फोटोकपी 

नागररक नसफाररश 
सनमनतको वैठकबाट 
स्वास्थय मन्त्रालयमा 
माग गने 

५ 

६० वर्व 
मानथका ज्येष्ठ 
नागररकलाई 
सगुर, प्रसेरको 
और्नध सेवन 
गनव नगद 
अनदुान 

स्वास्थय 
शाखा 
प्रमखु 

सम्बखन्धत वडा 
र स्वास्थय 
सांस्थािरु 

१. स्थायी बसोबास खलु्न े
कागिात (नागररकता, 
बसाईसराई, हववाि दताव) 

२. रोग खलेुको लाईसेन्स प्राप्त 
खचहकत्साबाट प्रखेस्िप्सन 

३. वडास्तरीय नसफाररश 
सनमनतको नसफाररश 

४. बैङ्क खाता नम्बर 

आवश्यक कागिात 
पूरा गरी स्वास्थय 
शाखामा पेश गरे 
पश्चात बैक खातामा 
िाने । 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

चौमानसक 
रुपमा 

ननशु
ल्क 

६ ननशलु्क रि 
सेवा 

स्वास्थय 
शाखा 
प्रमखु 

नेपाल रेडिस 
सोसाईटी 
केन्रीय रि 
सांचार सेवा 

आवश्यक कागिात पूरा भएपश्चात 

 प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

सोिी ददन  ननशु
ल्क 
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आनथवक प्रशासन/लेखा सम्बन्धी 

नागरिक वडा पत्र 

नस. 
नां. 

सेवाको प्रकार 
खिम्मेवार 

कमवचारी/पदा
नधकारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गनुव पने आवश्यक कागिातिरू आवश्यक प्रहिया 
गनुासो सनु्न े

अनधकारी 

सेवा नलन लाग्ने 

समय 
शलु्क/
दस्तरु 

१ 

योिनािरूको 
पेश्की, रननङ 
नबल, तथा 
अखन्तम 
भिुानीका 
लानग 
 

आ.प्र. शाखा 
प्रमखु 

आ.प्र. 
शाखा 

१. उपभोिा सनमनतको तफव बाट 
ननवेदन 

२. योिनाको प्राहवनधक लागत 
ईखस्टमेट 

३. नगरपानलका वा वडाबाट भएको 
योिना सम्झौताको प्रनतनलहप 

४. उपभोिा सनमनतको छाप 
५. उपभोिा सनमनतका 

पदानधकारीिरूको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

६. सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
नसफाररस 

७. ननमावणको हववरण र लागत 
सिभानगता सम्बन्धी ननणवय 
प्रनतनलहप 

८. ठेक्काबाट िनुे कामको िकमा 
बोलपत्र सनमनतको ननणवय, ननमावण 

 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ ७ 
ददन नभत्र 
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व्यवसायीको ननवेदन, ननमावण 
व्यवसायीसँग भएको सम्झौताको 
प्रनत र तोहकए बमोखिमको 
कायवसम्पादन िमानत  

९. मोनबलाईिेसन पेश्कीको िकमा 
पेश्की रकम बराबरको बैक 
िमानत 

१०. ठेक्का सम्बन्धी अन्य कुरािरूको 
िकमा बोलपत्र सम्बन्धी 
कागिात र सम्झौता बमोखिम 
िनुे । 

११. KYC Update भएको बैंक खाता 
स्पष्ट देखखने गरी बैंकद्वारा िारी 
चेकको प्रनतनलहप 

१२. योिनाको रननङ नबल भिुानी वा 
अखन्तम भिुानीका लानग 
उपभोिा सनमनतको तफव बाट 
सनमनतको ननणवयसहित ननवेदन 

१३. सम्बखन्धत योिना िेने 
प्रानबनधकबाट रननङ नबल वा 
कायव सम्पन्न प्रनतवेदन  

४. रननङ नबल वा अखन्तम भिुानीका 
लानग सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
नसफाररस 
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५. खचवका प्रमाखणत नबल भपावईिरू 
६. योिनाको सावविननक परीक्षण 

प्रनतवेदन  

७. उपभोिा सनमनत र अनगुमन 
सनमनतको बैठकबाट ननमावण कायव 
सम्पन्न भएको भन्ने व्यिोराको 
ननणवय प्रनतनलहप 

८. आयोिना सूचना पाटी (िोनडङ 
बोडव) को फोटो 

९. काम सरुु िनु ुपूववको, काम िुँदै 
गरेको र काम सहकए पनछको 
झलक देखखने फोटोिरू 

१०. खचवको हवल भपावईिरू 
रू.१००० र (वा सो भन्दा मानथ 
रु २०००० बीस ििार सम्म 
प्यान नबल र सो  भन्दा मानथको 
िकमा भ्याट (VAT)  हवल 
अननवायव िनु ुपनेछ ।  

११. कामदारको ज्यालाको लानग डोर 
िाखिर फारम (प्रमाखणत)।  

१२. सामान ढुवानी गरेको गाडीको 
हवल बकु र चालक अनमुनत पत्र, 

ननमावण व्यवसायी, फमव, सांस्था र 
कम्पनीको िकमा रु २००००। 
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बीस ििार भन्दा मानथको 
रकमको िकमा कर हविक 
भ्याट नबल  नै पेश गनुवपनेछ। 
भपावई मान्य िनुे छैन। 

१३. ठेकाबाट िनुे कामको िकमा 
रननङ नबल, प्राहवनधक प्रनतवेदन, 
कायव सम्पन्न प्रनतवेदन र 
नगरस्तररय अनगुमन सनमनतको 
नसफाररस बमोखिम िनुे । 

१४. योिनाको म्याद थप गनुवपने 
भएमा म्याद सहकन ुभन्दा ७ ददन 
अगावै कारण र आधार सहितको 
ननमावण व्यवसायीको ननवेदन तथा 
उपभोिा सनमनतको िकमा 
सनमनतको ननणवय तथा वडा 
कायावलयको नसफाररस साथ म्याद 
थपका लानग पेश भई म्याद थप 
गने ननणवय भएको िनुपुने ।  

१५. अन्य भिुानीको िकमा 
तोहकएको प्रकृया पूरा गरी फाईल 
पेश गनुव पने । 

२ 
पूवावधार बािेकका 
प्रवधवनात्मक 
योिना तथा 

आ.प्र. शाखा 
प्रमखु 

आ.प्र. 
शाखा 

१. कायविम सम्झौताका लानग 
सम्बखन्धत सांस्थाको सञ्चालक 
सनमनतको ननणवय सहितको ननवेदन 

 
प्रमखु प्रशासकीय 

अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ ७ 
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कायविमिरूको 
पेश्की तथा 
अखन्तम भिुानी 

२. कायविम स्वीकृत भएको भन्ने 
व्यिोराको आनधकाररक ननणवय 
प्रनत 

३. नगरपानलकाको स्वीकृत नम्सव 
बमोखिमको कायविमको प्रस्ताव  

४. दताव भएको सांस्थाको िकमा 
सांस्थाको हवधान र पनछल्लो 
आ.व.को अखन्तम लेखा परीक्षण 
प्रनतवेदन  

५. कायविम सञ्चालनका लानग गररने 
लागत सिभानगता सम्बन्धी 
हववरण  

६. कायविम सम्पन्न भएपनछ अखन्तम 
भिुानी माग गदाव सांस्थाको पत्र, 
कायविम सञ्चालन भएको र 
सम्पन्न भएको झलक देखखने 
फोटािरु,  

७. रु २०००० बीस ििार सम्म 
प्यान नबल र सो  भन्दा मानथको 
िकमा भ्याट (VAT)  हवल 
अननवायव िनु ुपनेछ(एउटा फमव वा 
सांस्थाको PAN Bill एउटामात्र 
पेश गने । 

८. कायविम सम्पन्न भएको प्रनतवेदन  

ददन नभत्र 
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९. सामानिरु स्पष्ट देखखने गरर 
अनगुमन टोली सहितको फोटो 

१०. खचवको तेररि तथा प्रमाखणत नबल 
भपावईिरू 

११. सिभागीिरूको उपखस्थनत/ 
िाखिरी  

१२. सामानको िकमा हवतरण भएको 
भपावई वा दाखखला प्रनतवेदन  

१३. भिुानीसम्बन्धी ननणवय वा आदेश 
१४. चाल ुप्रकृनतको कायविमको 

िकमा १ लाख भन्दामाथीको 
भिुानीको लानग कखम्तमा तीन 
वटा फमवको दरभाउपत्र 
स्वीकृनतको ननणवय पेश गनव, 
म.ुअ.कर दताव, कर चिुा, फमव 
नवीकरण सहित पेश गने 

१५. पूांिीगत प्रकृनतको कायविम/ 
योिनािरुको लागत अनमुान, 
मलु्याांकन र कायव सम्पन्न 
अननवायव पेश गरर मात्र भिुानी 
िनुे 

१६. पाररश्रनमक भिुानी बािेक 
अन्यको िकमा भरपाईको सट्टामा 
हवल पेश गने, PAN BILL को 
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िकमा २००००(हवस ििार 
सम्म) र सो भन्दा मानथ VAT 
BILL अननवायव िनु ुपनेछ(एउटा 
सांस्था वा फमवको PAN BILL 
एउटा मात्र पेश गनुवपने) 

१७. प्रचनलत ऐन, कानून, कायवहवनध 
अनसुार अन्य आवश्यक 
कागिातिरु 

३ अन्य भिुानी 
आ.प्र. शाखा 
प्रमखु 

आ.प्र. 
शाखा 

१. सम्बखन्धत व्यखिको व्यिोरा 
खलेुको ननवेदन  

२. कायविम स्वीकृत भएको भन्ने 
व्यिोराको आनधकाररक ननणवय 
प्रनत 

३. खचवको हवल भपावईिरू 
रू.१००० र (वा सो भन्दा मानथ 
रु २०००० बीस ििार सम्म 
प्यान नबल र सो  भन्दा मानथको 
िकमा भ्याट (VAT)  हवल 
अननवायव िनु ुपनेछ । 

४. सामानिरूको िकमा प्रचनलत 
खररद हवनध अनसुार खररद भई 
दाखखला प्रनतवेदन   

५. खचवको तेररि तथा प्रमाखणत नबल 
भपावईिरू 

 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
पूरा 
भएपनछ ७ 
ददन नभत्र 
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६. सिभागीिरूको उपखस्थनत/ 
िाखिरी  

७. भिुानीसम्बन्धी ननणवय वा आदेश 
८. भिुानीलाई पसु्ट्याई गने अन्य 

आवश्यक कागिात तथा व्यिोरा 
९. प्रचनलत ऐन, कानून, कायवहवनध 

अनसुार अन्य आवश्यक 
कागिातिरु । 

 

 



 

२०८२ बैशाख देखख असार महिनासम्म सम्पाददत प्रमखु हियाकलापिरु (स्वत-प्रकाशन)    103  

 

 

आनथवक हवकास शाखा  

नागररक वडा पत्र 

नस.
नां. 

सेवाको 
प्रकार 

खिम्मेवार 
कमवचारी
/पदानध
कारी 

सेवा ददने 
शाखा पेश गनुव पने आवश्यक कागिातिरू आवश्यक प्रहिया 

गनुासो सनेु्न 

अनधकारी 

सेवा नलन लाग्न े

समय 
शलु्क
/दस्तु
र 

१ 

सिकारी 
सांस्था 
दताव गने 
  

  

  

आनथवक 
हवकास 
शाखा 
प्रमखु 

आनथवक 
हवकास 
शाखा 

१. पहिलो भेलाको ननणवय 

२. दोस्रो भेलाको ननणवय 

३. सांिीय सिकारी ननयमावली, २०७५ को 
अनसूुची १-८ र १३ मा तोहकएका 
ढाँचािरु अनसुारका कागिपत्रिरु 

४. कखम्तमा ३० िना आवेदकिरुको नेपाली 
नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप(नोटरी 
पखधलकबाट प्रमाखणत भएको) 

५. आवेदकिरुले कखम्तमा एक ददवसीय 
सिकारी खशक्षा नलएको प्रमाण 

६. आवेदकिरु प्रस्ताहवत कायवक्षेत्रभन्दा 
बाहिरका नेपाली नागररकता प्रमाणपत्र 
भएमा कायवक्षते्र नभत्र बसोबास गरर रिेको 
प्रमाण(कखम्तमा ८० प्रनतशत आवेदक 

सम्पूणव तोहकएको कागिपत्र 
सांलग्न गरी प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतको तोक लगाई दताव गने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

दरखास्त परेको 
३० ददननभत्र 

ननयमा
नसुार 



 

२०८२ बैशाख देखख असार महिनासम्म सम्पाददत प्रमखु हियाकलापिरु (स्वत-प्रकाशन)    104  

 

स्थाई बानसन्दा िनुपुने) 
७. शेयर बापत सांकनलत रकम िम्मा गरेको 

भौचर 

८. सम्पखि शदुद्दकरण ननवारण सम्बन्धी 
सिकारी सांिसांस्थालाई िारी गररएको 
ननदेशन, २०७४ को अनसूुची-१ को 
ढाँचामा KYM फारम 

२ 

सिकारी 
सांस्थाको 
हवननयम 
सांशोधन
को 
स्वीकृनत 

आनथवक 
हवकास 
शाखा 
प्रमखु 

आनथवक 
हवकास 
शाखा 

१. सांस्थाको तफव बाट व्यिोरा खलेुको ननवेदन 
पत्र 

२. पनछल्लो साधारण सभामा कूल सदस्य 
सांख्याको बिमुतले सिकारी ऐन, ननयम र 
नसद्धान्त एवां मापदण्ड अनकूुल हवननयम 
सांशोधनको ननणवय गरी ननणवय प्रनतनलहप र 
तीन मिले फारामको ढाँचामा सांशोनधत 
हवननयम २ प्रनत 

सम्पूणव तोहकएको कागिपत्र 
सांलग्न गरी प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतको तोक लगाई दताव गने प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

प्र.प्र.अ. बाट 
पूवव स्वीकृनत 
भएपनछ 

ननयमा
नसुार 

३ 

सिकारी 
सांस्थाले 
ननयमानु
सार 
पाउने 
छुट 
सहुवधाि

आनथवक 
हवकास 
शाखा 
प्रमखु 

आनथवक 
हवकास 
शाखा 

१ सांस्थाको तफव बाट व्यिोरा खलेुको ननवेदन 
पत्र 

२ सम्बखन्धत सांस्थाको पत्र सहित 
आवश्यकता अनसुार साधारण सभा तथा 
सञ्चालक सनमनतको ननणवयको प्रमाखणत 
प्रनतनलहप ।  

३ सांस्थाको पनछल्लो आ.व. को अखन्तम 

सम्पूणव तोहकएको कागिपत्र 
सांलग्न गरी प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतको तोक लगाई दताव गने प्रमखु 

प्रशासकीय 
अनधकृत 

प्र.प्र.अ. बाट 
स्वीकृत भएपनछ 

ननयमा
नसुार 



 

२०८२ बैशाख देखख असार महिनासम्म सम्पाददत प्रमखु हियाकलापिरु (स्वत-प्रकाशन)    105  

 

रूको 
नसफाररस 
गने  

 

लेखा परीक्षण प्रनतवेदन 

४ िर िग्गा खररदमा रखिस्टे्रसन दस्तरु 
छुटको नसफाररस माग गदाव मापदण्ड 
अनसुार खरीदका लानग लेखा परीक्षकले 
प्रमाखणत गरेको आवश्यक स्रोतको 
हवश्लरे्ण गररएको कागिात  

५ अन्य आवश्यक कागिातिरू  

४ 

सिकारी 
सांस्थाको 
दताव 
खारेिी 

आनथवक 
हवकास 
शाखा 
प्रमखु 

आनथवक 
हवकास 
शाखा 

१. सांस्थाको साधारण सभाको कुल सदस्य 
सांख्याको बिमुतले गरेको ननणवयको 
प्रनतनलहप समेतको पत्र 

२. अन्य आवश्यक कागिातिरू 

सम्पूणव तोहकएको कागिपत्र 
सांलग्न गरी प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतको तोक लगाई दताव गने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

 ननयमा
नसुार 

५ 

सिकारी 
सांस्था 
एकीकरण 
र 
हवभािन 

आनथवक 
हवकास 
शाखा 
प्रमखु 

आनथवक 
हवकास 
शाखा 

१ दईु वा दईु भन्दा बढी सांस्थािरू आपसमा 
एकीकरण गनव वा एक सांस्थालाई दईु वा 
दईु भन्दा बढी सांस्थामा हवभािन गनव 
साधारण सभाको बिमुतबाट पाररत भएको 
ननणवय सहितको पत्र  

२ अन्य आवश्यक कागिातिरू, (ननयम ३९, 

४० र सिकारी सांस्थाको एकीकरण तथा 
हवभािन ननदेखशका, २०७७ बमोखिम 
आवश्यक कागिपत्रिरु) 

सम्पूणव तोहकएको कागिपत्र 
सांलग्न गरी प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतको तोक लगाई दताव गने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

सम्पूणव प्रकृया 
पूरा भई पेश 
भएको ७ ददन 
नभत्र । 

ननयमा
नसुार 
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महिला¸ बालबानलका¸ अपाङ्गता तथा िेष्ठ नागररक र सांिसांस्था सम्बन्धी  

नागरिक वडा पत्र 

नस.
नां. 

सेवाको 
प्रकार 

खिम्मेवार 
कमवचारी/प
दानधकारी 

सेवा ददने 
शाखा पेश गनुव पने आवश्यक कागिातिरू आवश्यक प्रहिया 

गनुासो सनेु्न 

अनधकारी 

सेवा नलन लाग्न े

समय 
शलु्क
/दस्तु
र 

१ 

िेष्ठ 

नागररक 

पररचयपत्र 
प्रदान 

सामाखिक 
हवकास/ 
महिला 
वालवानलका 
तथा समाि 
कल्याण 
उपशाखा 
प्रमखु 

सामाखि
क 
हवकास/ 
महिला 
वालवा
नलका 
तथा 
समाि 
कल्याण 
उपशाखा  

 सम्बखन्धत व्यखिको व्यिोरा खलेुको 
ननवेदन पत्र 

 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 
 पासपोटव साइिको २ प्रनत फोटो 
 स्थायी बसोबास खलेुको प्रमाण 

 अन्य आवश्यक कागि प्रमाणिरु 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतसांग तोकआदेश 
गराई सामाखिक हवकास/ 
महिला वालवानलका तथा 
समाि कल्याण 
उपशाखामा सम्पकव  गने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र पूरा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोिी 
ददन नभए सो 
को भोनलपल्ट 

 

नन:शु
ल्क 
 

२ 

अपाङ्गता 
पररचयपत्र 
प्रदान 
 

सामाखिक 
हवकास/ 
महिला 
वालवानलका 

सामाखि
क 
हवकास/ 
महिला 

– सम्बखन्धत व्यखिको व्यिोरा खलेुको 
अनसूुची १ बमोखिमको ननवेदन पत्र 

– नागररकता प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप  
– सम्बखन्धत वडा कायावलयको नसफाररस 

१. प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतसांग 
तोकआदेश गराई 
सामाखिक हवकास/ 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र 
नमलेमा सोिी 
ददन वा 
वडाबाट 

नन:शु
ल्क 
 



 

२०८२ बैशाख देखख असार महिनासम्म सम्पाददत प्रमखु हियाकलापिरु (स्वत-प्रकाशन)    107  

 

 
 

तथा समाि 
कल्याण 
उपशाखा 
प्रमखु 

वालवा
नलका 
तथा 
समाि 
कल्याण 
उपशाखा  

– स्थायी बसोबास खलेुको प्रमाण 
– सम्बखन्धत खचहकत्सकको नसफाररस( 

आखँा, नाक, कान, िाटीसांग 
सम्बखन्धत भए स्पेशनलष्ट डाक्टरको 
नसफाररस) 

– बालबानलका भए ननिको िन्म दताव तथा 
अनभभावक वा सांरक्षकको नागररकताको 
प्रनतनलहप 

– अटोसाइिको फोटो - २ प्रनत 
– पासपोटव साइिको फोटो – १ प्रनत 
– अपाङ्गता देखखने फोटो - १ प्रनत 

(शारीररक अपाांगताको िकमा) 
– अन्य आवश्यक कागि प्रमाणिरु 

महिला वालवानलका 
तथा समाि कल्याण 
उपशाखामा सम्पकव  
गने नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

२. नगरस्तरीय समन्वय 
सनमनतको बैठकबाट 
अनमुोदन 

नसफाररस प्राप्त 
भई अपाांगता 
पररचयपत्र 
हवतरण 
समन्वय 
सनमनतबाट 
ननणवय भएको 
नमनतले ३ ददन 
नभत्र 

३ नयाँ सांस्था 
दताव 

सामाखिक 
हवकास/ 
महिला 
वालवानलका 
तथा समाि 
कल्याण 
उपशाखा 
प्रमखु 

सामाखि
क 
हवकास/ 
महिला 
वालवा
नलका 
तथा 
समाि 
कल्याण 

१. तदथव सनमनतका पदानधकारीिरु र 
सदस्यिरुको सांयिु ननवेदन 

२. प्रस्ताहवत सांस्थाको तदथव सनमनतको 
ननणवय प्रनतनलहप  

३. भेलाको ननणवय 

४. सम्बखन्धत वडाको नसफाररस  

५. प्रस्ताहवत सांस्थाको तदथव सनमनतका 
पदानधकारी र सदस्यिरुले नपेाली 
कागिको प्रत्येक पानाको तलमाथी 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोकआदेश 

अनसुार सम्पूणव 
कागिातिरु िेरर दताव गने 
र सम्बखन्धत शाखामा पेश 

गने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिपत्र पूरा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोिी 
ददन नभए ७ 
ददन नभत्र  

१०१
० 
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उपशाखा  दस्तखत गरेको हवधान ३ प्रनत सक्कलै 

६. सनमनतका सबै पदानधकारीिरू र 
सदस्यिरुको नागररकताको प्रनतनलहप 

७. तदथव सनमनतका पदानधकारी र 
सदस्यिरुको नाम, ठेगाना, सम्पकव  नां 
र फोटो सहितको नामावली 

८. नागररकता बाहिर खिल्लाको भए 
नगरपानलकाको स्थानीयताको प्रमाण 

९. सांस्थाको कायवलय बसेको िर भाडामा 
भएउि िरधनी सँगको सम्झौतापत्र र 
बिालकर नतरेको भए रनसद 

१०. नगरपानलकामा तोहकए बमोखिमको 
शलु्क नतरेको रनसद  

११. अन्य आवश्यक कागिातिरू 

४ 

सांस्था 
नवीकरण
का लानग 
नसफाररस 

सामाखिक 
हवकास/ 
महिला 
वालवानलका 
तथा समाि 
कल्याण 
उपशाखा 
प्रमखु 

सामाखि
क 
हवकास/ 
महिला 
वालवा
नलका 
तथा 
समाि 

१. सांस्थाको ननवेदन पत्र 

२. सम्बखन्धत वडाको नसफाररस  

३. सांस्थाको हवधानको प्रनतनलहप 

४. सांस्थाको कायवलय बसेको िर भाडामा 
भएउि िरधनी सँगको सम्झौतापत्र र 
बिालकर नतरेको रनसद 

५. खि.प्र.का मा दताव र नहवकरण भएको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोकआदेश 

अनसुार सम्पूणव 
कागिातिरु िेरर दताव गने 
र सामाखिक हवकास/ 

महिला वालवानलका तथा 
समाि कल्याण 

उपशाखामा पेश गने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिपत्र पूरा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोिी 
ददन नभए ७ 
ददन नभत्र  

ननयमा
नसुार 
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कल्याण 
उपशाखा  

६. नवीकरणका लानग समाि कल्याण 
पररर्दमा आबद्धता भएको प्रमाणपत्र  

७. स्थायी लेखा नम्बर (PAN)को 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

८. आन्तररक रािस्व कायावलयको कर 
चिुा प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

९. पनछल्लो आ.व. को अखन्तम लेखा 
परीक्षण प्रनतवेदन 

१०. नगरपानलकामा तोहकए बमोखिमको 
शलु्क नतरेको रनसद  

११. अन्य आवश्यक कागिातिरू 

५ 

न.पा.मा 
दताव 
भएका 
सांि सांस्था 
नवीकरण 

सामाखिक 
हवकास/ 
महिला 
वालवानलका 
तथा समाि 
कल्याण 
उपशाखा 
प्रमखु 

सामाखि
क 
हवकास/ 
महिला 
वालवा
नलका 
तथा 
समाि 
कल्याण 
उपशाखा  

१. नहवकरणको लानग माग गररएको 
ननवेदन 

२. सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 

३. सांि सांस्थाको नबधानको प्रनतनलहप 

४. सांि सांस्थाको प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

५. सांि सांस्थाको प्यान दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

६. करचिुा गरेको प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

७. वतवमान कायवसनमनतको नामावली 
८. वतवमान कायवसनमनत छनौट गररएको 

साधारण सभाको ननणवय पखुस्तका 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोकआदेश 

अनसुार सम्पूणव 
कागिातिरु िेरर दताव गने 
र सामाखिक हवकास/ 

महिला वालवानलका तथा 
समाि कल्याण 

उपशाखामा पेश गने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिपत्र पूरा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोिी 
ददन नभए ३ 
ददन नभत्र  

कारो
वार र 
ले.प.
को 
आधार
मा 
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प्रनतनलहप 

९. वाहर्वक कायव प्रगनत 

१०. साधारण सभाबाट लेखा परीक्षक 
ननयिु गररएको ननणवय पखुस्तका 

११. साधारण सदस्य/सांख्या खलुाएको 
दताव प्रमाण प्रनतनलहप 

१२. लेखापरीक्षकको प्यान दताव प्रमाण 
पत्र प्रनतनलहप  

१३. लेखा पररक्षण प्रनतबेदन 

१४. वैदेखशक सियोगको कायविम 
सांचालन गरेको भए समाि कल्याण 
पररर्दको नसफाररस 

१५. वालगिृ सांचालन सम्बन्धी सांस्था 
भएमा केखन्रय वालकल्याण सनमनतको 
नसफाररस 

१६. अन्य आवश्यक कागिपत्रिरु 

 

६ 

खिल्ला 
प्रशासन 
कायावलय
मा सांि 
सांस्था 

सामाखिक 
हवकास/ 
महिला 
वालवानलका 
तथा समाि 

सामाखि
क 
हवकास/ 
महिला 
वालवा

१. सम्वखन्धत वडाको नसफाररस 

२. सांि सांस्थाको नबधानको प्रनतनलहप 

३. तदथव सनमनतको ननणवय प्रनतनलहप 

४. तदथव सनमनतको नागररकता प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलहप 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोकआदेश 

अनसुार सम्पूणव 
कागिातिरु िेरर दताव गने 
र सामाखिक हवकास/ 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिपत्र पूरा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोिी 
ददन नभए ३ 

१०१
० 
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दतावको 
लानग 
नसफाररस 

कल्याण 
उपशाखा 
प्रमखु 

नलका 
तथा 
समाि 
कल्याण 
उपशाखा  

५. रािश्व दाखखलाको रनसद 

६. अन्य आवश्यक कागिपत्रिरु 
महिला वालवानलका तथा 

समाि कल्याण 
उपशाखामा पेश गने 

ददन नभत्र  

७ 

गैर 
सरकारी 
सांस्थालाई 
कायविम 
सांचालनको 
पूवव 
स्वीकृती 
पत्र/ 
कायविम 
सांचालन 
अनमुती 

सामाखिक 
हवकास/ 
महिला 
वालवानलका 
तथा समाि 
कल्याण 
उपशाखा 
प्रमखु 

सामाखि
क 
हवकास/ 
महिला 
वालवा
नलका 
तथा 
समाि 
कल्याण 
उपशाखा  

– सांस्थाको ननणवय प्रनतनलहप सहितको 
ननवेदन पत्र 

– सम्बखन्धत वडाको नसफाररस  

– सांस्थाको हवधान 

– सांस्थाको कायवलय बसेको िर भाडामा 
भएउि िरधनी सँगको सम्झौतापत्र र 
बिालकर नतरेको रनसद 

– समाि कल्याण पररर्दमा आबद्धता 
भएको प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप + 
नहवकरणको प्रनतनलहप 

– स्थायी लेखा नम्बर (PAN)को 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

– आन्तररक रािस्व कायावलयको कर 
चिुा प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

– पनछल्लो आ.व. को अखन्तम लेखा 
परीक्षण प्रनतवेदन 

– सांस्था दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप + 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतको तोकआदेश 

अनसुार सम्पूणव 
कागिातिरु िेरर दताव गने 
र सामाखिक हवकास/ 

महिला वालवानलका तथा 
समाि कल्याण 

उपशाखामा पेश गने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिपत्र पूरा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोिी 
ददन नभए ३ 
ददन नभत्र  

१०१
० 
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नहवकरणको प्रनतनलहप 

– नगरपानलकामा तोहकए बमोखिमको 
शलु्क नतरेको रनसद 

– पूवव स्वीकृनत माग गररएको योिनाको 
हवस्ततृ हववरण  

– अन्य आवश्यक कागिातिरू 

८ वालक्लब 
दताव 

सामाखिक 
हवकास/ 
महिला 
वालवानलका 
तथा समाि 
कल्याण 
उपशाखा 
प्रमखु 

सामाखि
क 
हवकास/ 
महिला 
वालवा
नलका 
तथा 
समाि 
कल्याण 
उपशाखा  

१. क्लबको हवधान 

२. प्रस्ताहवत क्लबको ननणवय प्रनतनलहप 
सहितको ननवेदन 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोकआदेश 

अनसुार सम्पूणव 
कागिातिरु िेरर दताव गने 
र सामाखिक हवकास/ 

महिला वालवानलका तथा 
समाि कल्याण 

उपशाखामा पेश गने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिपत्र पूरा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोिी 
ददन नभए ३ 
ददन नभत्र  

ननशु
ल्क 

९ 

हवनभन्न 
सांि सांस्था 
माफव त 
सामाखिक 
कायविम 
कायावन्वय

सामाखिक 
हवकास/ 
महिला 
वालवानलका 
तथा समाि 
कल्याण 

सामाखि
क 
हवकास/ 
महिला 
वालवा
नलका 

कायविम सम्झौताका लानग 

 ननवेदन  

 सम्झौताका लानग सम्बखन्धत 
वडाको नसफाररस 

 सांस्था दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलहप 
नवीकरण सहित 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतसांग तोकआदेश 
गराई सामाखिक हवकास/ 
महिला वालवानलका तथा 

समाि कल्याण 
उपशाखामा सम्पकव  गने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

सम्पूणव 
कागिात पूरा 
भएमा सोिी 
ददन 

नन 
शलु्क 
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न उपशाखा 
प्रमखु 

तथा 
समाि 
कल्याण 
उपशाखा  

 सांस्थाको पान दताव प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलहप 

 कर चिुा प्रमाण पत्र 

 सांचालक सनमनतको बैठकको 
ननणवय प्रनतनलहप 

 कायविमको प्रस्तावना पत्र 

 सम्झौता पत्र ३ प्रनत  

भिुानीको लानग आवश्यक प्रहिया 
 भिुानीको ननवेदन 

 सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
भिुानी नसफाररस पत्र । 

 नबल भपावई  )प्यानभ्याट ,  (  

 कायविमका सिभागी ,
सांयोिक,प्रखशक्षक,सियोगीको 
िाखिरी।उपखस्थनत । 

 सम्झौता पत्र 

 भिुानी कारोबारको नसफाररस पत्र 

 कायविम सम्पन्न प्रनतवेदन 

 अनगुमन प्रनतवेदन 

 कायविमका तखस्वरिरु 

 सांस्थाको खाता नां  
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सूचना माग सम्बन्धी 
नागरिक वडा पत्र 

नस.नां. सेवाको प्रकार 

खिम्मेवार 
कमवचारी
/पदानध
कारी 

सेवा ददने 
शाखा पेश गनुव पने आवश्यक कागिातिरू आवश्यक प्रहिया गनुासो सनेु्न 

अनधकारी 

सेवा नलन लाग्न े

समय 
शलु्क
/दस्तु
र 

१ सूचना माग सूचना 
अनधकारी  

– सूचना मागको ढाँचामा 
सूचनाको प्रयोिन खलेुको 
ननवेदन पत्र 

– नागररकताको प्रनतनलहप 

– प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतबाट 
तोकआदेश लगाई सम्बखन्धत 
शाखामा दताव गरर सूचना 
अनधकारी समक्ष पेश गने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

सूचनाको 
प्रकृनत िेरी 
१५ 
ददनसम्म  

ननयमा
नसुार 
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पञ् िीकरण सम्बन्धी 

नस.नां. 
सेवाको 
प्रकार 

खिम्मेवार 
कमवचारी / 
पदानधकारी 

सेवा ददन े

कायावलय  

पेश गनुव पने आवश्यक कागिातिरु 

आवश्यक 
प्रहिया 

गनुासो 
सनु्न े

अनधकारी 

सेवा नलन लाग्न े

समय दस्तरु 

1 

 

िन्म दताव 

वडा 
सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 

वडा 
कायावलय 

 बाब ुवा आमाको नागररकता  
 स्वास्थय सांस्था÷अस्पतालमा 

िन्म भएको भए उि 
सांस्थाबाट िारी िन्म 
प्रनतवेदन 

 िरमा िन्म भएको भए 
पनछल्लो खोप ददएको प्रमाण 

 अस्पताल वा खोपको प्रमाण 
नभएमा िन्म दताव गनुवपने 
व्यखि स्वयांलाई उपखस्थत 
गराउने वा सम्बखन्धत 
वडाबाट िन्म दताव गनुवपने  
व्यखिको िन्म प्रमाखणत 
गरेको कागि 

 हवदेशी भएमा बाब,ु आमाको 
रािदानी प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप तथा सम्वखन्धत 
स्थानीय तिको वडामा 

अनसूुची–१० 
बमोखिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

पेश 
भएपनछ 
सोिी ददन 
नभए ३ 
ददननभत्र 

िटना िटेको 
३५ ददन 
नािेपनछ 

हवलम्व दस्तरु 
रु.२५।– 
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बसोबास गरेको प्रमाण 

 भारतीय भएमा भारतीय 
नागररक भनी पहिचान खलु्न े
प्रमाण 

 बाब ुवेपिा वा ठेगान थािा 
नभएको भए सो सम्वन्धी 
वेपिा भएको भने्न  
आनधकाररक ननकायबाट िारी 
भएको प्रमाण 

2 मतृ्य ुदताव 
वडा 
सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 

वडा 
कायावलय 

 मतृकको नागररकता 
प्रमाणपत्र (नागररकता बनकेो 
भएमा) वा िन्म दताव 
(नागररकता नबनेको भएमा) 

 सूचकको नागररकता 
प्रमाणपत्र  

 अस्पतालमा मतृ्य ुभएको भए 
मतृ्यकुो प्रमाण पत्र 

 मतृक हवदेशी भएमा सूचक र 
मतृकको रािदानी, प्रवेशाज्ञा 
तथा ननि त्यस वडामा 
बसोबास गरररिेको प्रमाण । 

अनसूुची–
११ 

बमोखिमको 
सूचना 

फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 
पेश 
भएपनछ 
सोिी ददन 
नभए ३ 
ददननभत्र 

िटना िटेको 
३५ ददन 
नािेपनछ 
हवलम्व दस्तरु 
रु.२५।– 
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3 

नबबाि 
दताव 

वडा 
सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 

वडा 
कायावलय 

 दलुिा, दलुिीको नागररकता 
प्रमाणपत्र वा राहष्ट्रयता खलु्न े
कागि 

 कुनै एक िना हवदेशमा 
रिेमा हवदेश खस्थत नेपाली 
ननयोगबाट प्रमाखणत अनधकृत 
वारेसनामा 

 अदालतबाट नाता कायम 
भएको अवस्थामा दलुिा वा 
दलुिीमध्ये कुनै एक नभएमा 
अदालतबाट भएको नाता 
कायमको कागि 

 दताव हववािको िकमा 
अदातलबाट िारी भएको दताव 
हववाि प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

 दवैु िनाले िालै खखचेको 
अटो साईिको फोटा 

 हवदेशी र नेपाली नागररकबीच 
हवदेशमा भएको हववाि दताव 
गनुव परेमा हववाि भएको 
मलुकुको प्रचनलत कानून 
बमोखिम हववाि भएको दताव 

अनसूुची–
१२ 
बमोखिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

पेश 
भएपनछ 
सोिी ददन 
नभए ३ 
ददननभत्र 

िटना िटेको 
३५ ददन 
नािेपनछ 

हवलम्व दस्तरु 
रु.२५।– 
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प्रमाणपत्र र कन्सलुर सेवा 
हवभाग वा नेपालखस्थत 
सम्बखन्धत मलुकुको 
कुटनीनतक ननयोग वा 
सम्बखन्धत मलुकुमा रिेको 
नेपाली कुटनननतक ननयोगबाट 
भएको प्रमाखणकरण  

 नेपाल प्रवेश गनव नभसा 
आवश्यक नपने मलुकुको 
महिला र नेपाली 
नागररकबीच भएको हववािको 
िकमा हववाि भएको एहकन 
िनुे प्रमाण 

4 

सम्वन्ध 
हवच्छेद 
दताव 

वडा 
सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 

वडा 
कायावलय 

 सूचकको नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 सम्वन्ध हवच्छेद भएका 
व्यखिको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

 अदालतबाट सम्वन्ध हवच्छेद 
भएको फैसला 

 हवदेशखस्थत अदालतबाट 
भएको फैसलाको िकमा 

अनसूुची–
१३ 
बमोखिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

पेश 
भएपनछ 
सोिी ददन 
नभए ३ 
ददननभत्र 

िटना िटेको 
३५ ददन 
नािेपनछ 

हवलम्व दस्तरु 
रु.२५।– 
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सम्बखन्धत मलुकुमा रिको 
नेपाली कुटनीनतक ननयोगबाट 
प्रमाखणत भएका अांग्रिेी 
भार्ाका कागिातलाई नोटरी 
पआनलकबाट गरेको 
अनवुादलाई कन्सलुरबाट 
प्रमाणीकरण गरेको सक्कल 
प्रनत  

5 

वसाइँ 
सराइ दताव 

वडा 
सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 

वडा 
कायावलय 

 सूचकको नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 वसाइँ सरी िाने÷आउनेको 
नागररकता प्रमाणपत्र वा 
नागररकता नभए िन्म दताव 
प्रमाणपत्र र नावालकको 
िकमा िन्म दताव प्रमाणपत्र 

 वसाइँ सरी आउनेको िकमा 
यसअखि िटेको िटना दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

 बसाइँ सराइको लगत 
िस्तान्तरण फारमको सक्कल 
प्रनत । 

अनसूुची–
१४ 
बमोखिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

पेश 
भएपनछ 
सोिी ददन 
नभए ३ 
ददननभत्र 

िटना िटेको 
३५ ददन 
नािेपनछ 

हवलम्व दस्तरु 
रु.२५।– 
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6 

धमवपतु्र वा 
धमवपतु्री 
दताव 

वडा 
सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 

वडा 
कायावलय 

 धमव बाब,ु आमाको नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 अदालतको ननणवयको सक्कल 

 हवदेशी भएमा बाब,ु आमाको 
रािदानी र अन्य हववरण 
खलु्ने प्रमाणिरु 

अनसूुची–
२७ 
बमोखिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

पेश 
भएपनछ 
सोिी ददन 
नभए ३ 
ददननभत्र 

िटना िटेको 
३५ ददन 
नािेपनछ 

हवलम्व दस्तरु 
रु.२५।– 

7 

मतृ बच्चा 
दताव 

वडा 
सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 

वडा 
कायावलय 

 बाब ुवा आमाको नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 अस्पतालमा मत्य ुभएको 
िकमा अस्पतालको मतृ्य ु
प्रमाणपत्र 

अनसूुची–
३० 
बमोखिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

पेश 
भएपनछ 
सोिी ददन 
नभए ३ 
ददननभत्र 

िटना िटेको 
३५ ददन 
नािेपनछ 

हवलम्व दस्तरु 
रु.२५।– 

8 

िन्म 
दतावको 
प्रनतनलहप 

वडा 
सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 

वडा 
कायावलय 

 अनसूुखच बमोखिम ननवेदन  
 ननवेदकको नागररकता 

प्रमाणपत्र  
 िन्म दताव प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलहप 

अनसूुची–
२५ 
बमोखिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

पेश 
भएपनछ 
सोिी ददन 
नभए ३ 
ददननभत्र 

दस्तरु 
रु.५००।– 



 

२०८२ बैशाख देखख असार महिनासम्म सम्पाददत प्रमखु हियाकलापिरु (स्वत-प्रकाशन)    121  

 

9 

मतृ्य ु
दतावको 
प्रनतनलहप 

वडा 
सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 

वडा 
कायावलय 

 अनसूुखच बमोखिम ननवेदन  
 ननवेदकको नागररकता 

प्रमाणपत्र 

 मतृ्य ुदताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

अनसूुची–
२५ 
बमोखिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

पेश 
भएपनछ 
सोिी ददन 
नभए ३ 
ददननभत्र 

दस्तरु 
रु.५००।– 

10 

हववाि 
दतावको 
प्रनतनलहप 

वडा 
सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 

वडा 
कायावलय 

 अनसूुखच बमोखिम ननवेदन  
 ननवेदकिरुको नागररकता 

प्रमाणपत्र 

 हववाि दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

अनसूुची–
२५ 
बमोखिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

पेश 
भएपनछ 
सोिी ददन 
नभए ३ 
ददननभत्र 

दस्तरु 
रु.५००।– 

11 

सम्वन्ध 
हवच्छेद 
दतावको 
प्रनतनलहप 

वडा 
सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 

वडा 
कायावलय 

 अनसूुखच बमोखिम ननवेदन  
 ननवेदकको नागररकता 

प्रमाणपत्र 

 सम्वन्ध हवच्छेद दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

अनसूुची–
२५ 
बमोखिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

पेश 
भएपनछ 
सोिी ददन 
नभए ३ 
ददननभत्र 

दस्तरु 
रु.५००।– 
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12 

वसाइँ 
सराइ 
दतावको 
प्रनतनलहप 

वडा 
सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 

वडा 
कायावलय 

 अनसूुखच बमोखिम ननवेदन  
 ननवेदकको नागररकता 

प्रमाणपत्र 

 वसाइँ सराइ दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

अनसूुची–
२५ 
बमोखिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

पेश 
भएपनछ 
सोिी ददन 
नभए ३ 
ददननभत्र 

दस्तरु 
रु.५००।– 

13 

धमवपतु्र वा 
धमवपतु्री 
दतावको 
प्रनतनलहप 

वडा 
सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 

वडा 
कायावलय 

 अनसूुखच बमोखिम ननवेदन  
 ननवेदकको नागररकता 

प्रमाणपत्र 

 धमवपतु्र वा धमवपतु्री दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

अनसूुची–
२५ 
बमोखिमको 
सूचना 
फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

पेश 
भएपनछ 
सोिी ददन 
नभए ३ 
ददननभत्र 

दस्तरु 
रु.५००।– 

14 

व्यखिगत 
िटनाको 
सूचना 
ददन े
व्यखि 

वडा 
सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 

वडा 
कायावलय 

 िन्मको सूचना बाब ुवा आमाले र 
ननििरुको अनपुखस्थनतमा पररवारको अठार 
बर्व उमेर पगेुको व्यखिले, 

 मतृ्यकुो सूचना बाब,ु आमा, पनत, पत्नी, छोरा 
वा छोरीले र ननििरुको अनपुखस्थनतमा 
पररवारको अठार बर्व उमेर पगेुको व्यखिले, 

 हववािको सूचना पनत, पत्नी दवैुले 

 सम्बन्ध हवच्छेदको सूचना सम्बन्ध हवच्छेद 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

– – 
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भएका सम्बखन्धत व्यखििरुमध्ये कुनै एकले 

 बसाइँ सराइको सूचना पररवारको अठार बर्व 
उमेर पगेुको व्यखिले 

 व्यखिगत िटनाको सूचना ददन ुपने कतवव्य 
भएको व्यखिले त्यस्तो सूचना दताव 
गराउनको लानग कुनै व्यखिलाई अनधकृत 
वारेसनामा ददन सक्नछे । 

 व्यखिगत िटना नेपाल बाहिर िटेको भए 
सूचना ददन ुपने कतवव्य भएको व्यखिले 
पैंतीस ददननभत्र सम्बखन्धत ननयोगमा वा 
नेपाल आएपनछ पैंतीस ददननभत्र वडा 
कायावलयमा सूचना ददन ुपनेछ 

15 

व्यखिगत 
िटनाको 
हववरण 
सच्याउन े

वडा 
सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 

वडा 
कायावलय 

 िन्मेको बच्चाको उमेर, नाम, 

थर वा अन्य हववरण ऐन 
वमोखिम एक पटक दताव भई 
दतावको प्रमाणपत्र प्रदान 
गररएपनछ सच्याउन ुपरेमा 
त्यसको लानग सम्वखन्धत 
व्यखिले त्यस्तो प्रमाणपत्र 
नलएको एक बर्वनभत्र वडा 
कायावलयमा तोहकएको 
ढाँचामा दरखास्त ददन 

अनसूुची–
२६ 

बमोखिमको 
सूचना 

फारम भने 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

पेश 
भएपनछ 
सोिी ददन 
नभए ५ 
ददननभत्र 

रु=१०।– 
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सक्नेछ । 

 प्रचनलत कानूनमा िनुसकै 
कुरा लेखखएको भएतापनन ऐन 
बमोखिमको दताव हकताबमा र 
प्रदान गररएको दतावको 
प्रमाणपत्रमा रिेको कुनै 
व्यखिको उमेर एकपटक 
भन्दा बढी सच्याउन पाइने 
छैन । 
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सामाखिक सरुक्षा भिा 

नस.नां. सेवाको प्रकार 
खिम्मेवार 
कमवचारी / 
पदानधकारी 

सेवा ददन े

कायावलय  

पेश गनुव पने आवश्यक कागिातिरु 

आवश्यक 
प्रहिया गनुासो सनु्न े

अनधकारी 

सेवा नलन लाग्न े

समय दस्तरु 

१६ 

िेष्ठ नागररक 
भिा (६८ 
बर्व पूरा) 
पाउनका 
लानग ननवेदन 

वडा 
अध्यक्ष 

वडा 
कायावलय 

 लाभग्रािीको नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 ३(तीन) प्रनत रां नगन फोटो 
 बसाइँ सरी आएको िकमा 

बसाइँ सराइ प्रमाणपत्र 

अनसूुची–१ 
बमोखिमको 

सूचना 
फारम भने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

सहित ननवेदन 
पेश भएको 

अको 
महिनाबाट 

भिा प्राप्त िनु े

ननMशलु्क 

१७ 

िेष्ठ नागररक 
भिा (६० 
बर्व पूरा 
भएको दनलत) 
पाउनका 
लानग ननवेदन 

वडा 
अध्यक्ष 

वडा 
कायावलय 

 लाभग्रािीको नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 ३(तीन) प्रनत रां नगन फोटो 
 बसाइँ सरी आएको िकमा 

बसाइँ सराइ प्रमाणपत्र 

 सामाखिक सरुक्षा भिा हवतरण 
कायवहवनध, २०७७ को 
अनसूुचीमा उखल्लखखत बािेक 
गैर दनलत थरका दनलतको 
सम्वन्धमा दनलत आयोगको 
नसफाररस र खिल्ला प्रशासन 

अनसूुची–१ 
बमोखिमको 

सूचना 
फारम भने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

सहित ननवेदन 
पेश भएको 

अको 
महिनाबाट 

भिा प्राप्त िनु े

ननMशलु्क 
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कायावलयको दनलत िातीय 
प्रमाणपत्र 

१८ 

असिाय 
एकल महिला 
भिा (६० 
बर्व पूरा 
भएको एकल 
महिला) 
पाउनका 
लानग ननवेदन 

वडा 
अध्यक्ष 

वडा 
कायावलय 

 लाभग्रािीको नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 ३(तीन) प्रनत रां नगन फोटो 
 बसाइँ सरी आएको िकमा 

बसाइँ सराइ प्रमाणपत्र 

 अहववाहित भएको प्रमाणपत्र 
(वडा कायावलयबाट िारी 
भएको) 

 वडा कायावलयमा सम्वन्ध 
हवच्छेद दताव भएको प्रमाणपत्र 
र अको हववाि नगरेको प्रमाण 
(वडा कायावलयबाट िारी 
भएको) 

अनसूुची–१ 
बमोखिमको 

सूचना 
फारम भने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

सहित ननवेदन 
पेश भएको 

अको 
महिनाबाट 

भिा प्राप्त िनु े

ननMशलु्क 

१९ 
हवधवा भिा 
पाउनका 
लानग ननवेदन 

वडा 
अध्यक्ष 

वडा 
कायावलय 

 लाभग्रािीको नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 ३(तीन) प्रनत रां नगन फोटो 
 बसाइँ सरी आएको िकमा 

बसाइँ सराइ प्रमाणपत्र 

अनसूुची–१ 
बमोखिमको 

सूचना 
फारम भने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

सहित ननवेदन 
पेश भएको 

अको 

ननMशलु्क 
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 अको हववाि नगरेको प्रमाण 
(वडा कायावलयबाट िारी 
भएको) 

 पनतको मतृ्य ुदताव प्रमाणपत्र 

महिनाबाट 
भिा प्राप्त िनु े

२० 
अपाङ्गता भिा 
पाउनका 
लानग ननवेदन 

वडा 
अध्यक्ष 

वडा 
कायावलय 

 लाभग्रािीको नागररकता 
प्रमाणपत्र 

 नावालकको िकमा िन्म दताव 
प्रमाणपत्र 

 ३(तीन) प्रनत रां नगन फोटो 
 बसाइँ सरी आएको िकमा 

बसाइँ सराइ प्रमाणपत्र 

 स्थानीय तिबाट िारी भएको 
अपाङ्गता काडव (रातो काडव वा 
ननलो काडव) 

 सांरक्षकको नागररकता प्रमाणपत्र 
र २(दईु) प्रनत रां नगन फोटो 

अनसूुची–१ 
बमोखिमको 

सूचना 
फारम भने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

सहित ननवेदन 
पेश भएको 

अको 
महिनाबाट 

भिा प्राप्त िनु े

ननMशलु्क 

२२ 
बाल पोर्ण 
भिा पाउनका 
लानग ननवेदन 

वडा 
अध्यक्ष 

वडा 
कायावलय 

 िन्म दताव प्रमाणपत्र 

 ३(तीन) प्रनत रां नगन फोटो 
 सांरक्षकको नागररकता प्रमाणपत्र 

र २(दईु) प्रनत रां नगन फोटो 
 दनलत बालबानलकाको िकमा 

सामाखिक सरुक्षा भिा हवतरण 

अनसूुची–१ 
बमोखिमको 

सूचना 
फारम भने 

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात 

सहित ननवेदन 
पेश भएको 

अको 
महिनाबाट 

ननMशलु्क 
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कायवहवनध, २०७७ को 
अनसूुचीमा उखल्लखखत बािेक 
गैर दनलत थरका दनलतको 
सम्वन्धमा दनलत आयोगको 
नसफाररस र खिल्ला प्रशासन 
कायावलयको दनलत िातीय 
प्रमाणपत्र 

 लोपोन्मखु िानतको िकमा 
सामाखिक सरुक्षा ऐन, २०७५ 
को अनसूुची उखल्लखखत 
िानतिरु मात्र 

भिा प्राप्त िनु े
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कागिात प्रमाणीकरण सम्बन्धी 

नस.नां. सेवाको प्रकार िारी गने 
ननकाय 

सेवा ददन े
शाखा 

प्रमाणीकरण गनव आवश्यक 
कागिातिरु 

आवश्यक 
प्रहिया 

गनुासो सनु्न े
अनधकारी 

सेवा नलन लाग्न े

समय दस्तरु 

1 

 

िन्म दताव 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकरण 

वडा 
कायावलय 

सामाखिक 
सरुक्षा तथा 
पञ्जीकरण 
शाखा 

 िन्म दताव प्रमाणपत्रको 
सक्कल र प्रनतनलहप 

 बवुा र आमाको 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
सक्कल र प्रनतनलहप 

 नावालकको िकमा बबुा 
र आमाको नागररकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल र 
प्रनतनलहप 

 हवदेशी नागररकको 
िकमा बबुा र आमा 
दवैुको रािदानीको 
प्रनतनलहप र नभसाको 
प्रनतनलहप 

 ननवेदकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल र 

अनसूुची 
बमोखिमको 
ननवेदन 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात पेश 
भएपनछ सोिी 
ददन नभए २ 
ददननभत्र 

प्रनत 
प्रमाणीकरण 
रु.५००।– 
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प्रनतनलहप 

2 

मतृ्य ुदताव 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकरण 

वडा 
कायावलय 

सामाखिक 
सरुक्षा तथा 
पञ्जीकरण 
शाखा 

 मतृ्य ुदताव प्रमाणपत्रको 
सक्कल र प्रनतनलहप 

 मतृकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 
(भएमा) 

 ननवेदकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल र 
प्रनतनलहप 

अनसूुची 
बमोखिमको 
ननवेदन 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात पेश 
भएपनछ सोिी 
ददन नभए २ 
ददननभत्र 

प्रनत 
प्रमाणीकरण 
रु.५००।– 

3 

हववाि दताव 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकरण 

वडा 
कायावलय 

सामाखिक 
सरुक्षा तथा 
पञ्जीकरण 
शाखा 

 हववाि दताव प्रमाणपत्रको 
सक्कल र प्रनतनलहप 

 ननवेदकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल र 
प्रनतनलहप 

 पनत र पत्नी दवैुको 
नागररकताको सक्कल र 
प्रनतनलहप 

अनसूुची 
बमोखिमको 
ननवेदन 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात पेश 
भएपनछ सोिी 
ददन नभए २ 
ददननभत्र 

प्रनत 
प्रमाणीकरण 
रु.५००।– 

4 

सम्वन्ध 
हवच्छेद दताव 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकरण 

वडा 
कायावलय 

सामाखिक 
सरुक्षा तथा 
पञ्जीकरण 
शाखा 

 सम्वन्ध हवच्छेद दताव 
प्रमाणपत्रको सक्कल र 
प्रनतनलहप 

 ननवेदकको नागररकता 

अनसूुची 
बमोखिमको 
ननवेदन 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात पेश 
भएपनछ सोिी 
ददन नभए २ 

प्रनत 
प्रमाणीकरण 
रु.५००।– 
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प्रमाणपत्रको सक्कल र 
प्रनतनलहप 

ददननभत्र 

5 

वसाइँ सराइ 
दताव प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकरण 

वडा 
कायावलय 

सामाखिक 
सरुक्षा तथा 
पञ्जीकरण 
शाखा 

 वसाइँ सराइ दताव 
प्रमाणपत्रको सक्कल र 
प्रनतनलहप 

 ननवेदकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल र 
प्रनतनलहप 

 वसाइँ सराइमा 
उल्लेखखत व्यखििरुको 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
सक्कल र प्रनतनलहप 

 नावालकको िकमा िन्म 
दताव प्रमणपत्रको सक्कल 
र प्रनतनलहप 

अनसूुची 
बमोखिमको 
ननवेदन 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात पेश 
भएपनछ सोिी 
ददन नभए २ 
ददननभत्र 

प्रनत 
प्रमाणीकरण 
रु.५००।– 

6 

नाता प्रमाखणत 
प्रमाणपत्र 
प्रमाणीकरण 

वडा 
कायावलय 

सामाखिक 
सरुक्षा तथा 
पञ्जीकरण 
शाखा 

 ननवेदकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल र 
प्रनतनलहप 

 नाता प्रमाखणत 
प्रमाणपत्रमा कायम 
गररएका सबै 

अनसूुची 
बमोखिमको 
ननवेदन 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात पेश 
भएपनछ सोिी 
ददन नभए २ 
ददननभत्र 

प्रनत 
प्रमाणीकरण 
रु.५००।– 
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व्यखििरुको नागररकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल र 
प्रनतनलहप 

 नावालकको िकमा िन्म 
दताव प्रमणपत्रको सक्कल 
र प्रनतनलहप 

 हववाहितको िकमा 
हववाि दताव प्रमाणपत्रको 
सक्कल र प्रनतनलहप 

 नाता खलुाउने अन्य 
कागिात 

7 

अहववाहित 
प्रमाखणत 

वडा 
कायावलय 

सामाखिक 
सरुक्षा तथा 
पञ्जीकरण 
शाखा 

 ननवेदकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल र 
प्रनतनलहप 

 वडाबाट िारी भएको 
अहववाहित प्रमाखणत 
कागिातको सक्कल र 
प्रनतनलहप  

 अहववाहित प्रमाखणत 
गरेको व्यखिको 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
सक्कल र प्रनतनलहप 

अनसूुची 
बमोखिमको 
ननवेदन 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात पेश 
भएपनछ सोिी 
ददन नभए २ 
ददननभत्र 

प्रनत 
प्रमाणीकरण 
रु.५००।– 
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८ 

व्यखिगत 
िटना 
सम्वन्धी अन्य 
कागिात 

वडा 
कायावलय 

सामाखिक 
सरुक्षा तथा 
पञ्जीकरण 
शाखा 

 ननवेदकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल र 
प्रनतनलहप 

 व्यखिगत िटना 
सम्वन्धी अन्य 
कागिातको सक्कल र 
प्रनतनलहप 

 अन्य आवश्यक 
कागिातिरु 

अनसूुची 
बमोखिमको 
ननवेदन 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात पेश 
भएपनछ सोिी 
ददन नभए २ 
ददननभत्र 

प्रनत 
प्रमाणीकरण 
रु.५००।– 

९ अन्य कागिात 

वडा 
कायावलय 

सामाखिक 
सरुक्षा तथा 
पञ्जीकरण 
शाखा 

 ननवेदकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको सक्कल र 
प्रनतनलहप 

 प्रमाखणत गनुवपने 
कागिातको सक्कल र 
प्रनतनलहप 

 अन्य आवश्यक 
कागिातिरु 

अनसूुची 
बमोखिमको 
ननवेदन 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

आवश्यक 
कागिात पेश 
भएपनछ सोिी 
ददन नभए २ 
ददननभत्र 

प्रनत 
प्रमाणीकरण 
रु.५००।– 
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"ि" वगवको ननमावण व्यवसायी इिाित पत्र सम्बन्धी आनथवक हवकास शाखा 
नागरिक वडा पत्र 

नस.नां. सेवाको प्रकार 

खिम्मेवार 
कमवचारी
/पदानध
कारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गनुव पने आवश्यक 

कागिातिरू आवश्यक प्रहिया गनुासो सनेु्न 

अनधकारी 

सेवा नलन लाग्न े

समय 
शलु्क
/दस्तु
र 

१ 

"ि" वगवको 
ननमावण 
व्यवसायी 
इिाित पत्र 
दताव  र 
ईिाित पत्र 
प्रदान 

आनथवक 
हवकास 
शाखा 
प्रमखु 

आनथवक 
हवकास 
शाखा 

कागिपत्र तफव  
– तोहकएको ढाँचामा ननवेदन 

– कखम्तमा पाँच लाख पुांिी 
भएको िरेल ुवा कम्पनी 
दतावको प्रमाण पत्र प्रनतनलहप 

– स्थायी लेखा नां (मूल्य 
अनभवृहद्ध कर समेतमा) दताव 
भएको प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 

– कम्पनीको खातामा कखम्तमा 
रु. एक लाख िम्मा गरेको 
िालसालैको बैंक भौचर 

– करचिुा प्रमाणपत्र प्रनतनलहप 

– फमवको प्रोप्राइटरको 
नागररकताको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

 

– स्वीकृत कायवहवनध/आवश्यक 
कागिात पूरा भए पनछ 
तोहकएको ढाँचाको ननवेदन 
बमोखिम प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोकआदेश गराई 
दताव गरी सम्बखन्धत शाखामा 
पेश गने  

– व्यवसाय प्रमाणपत्रमा व्यवसाय 
कारोवारिरुमा हवहवध प्रकारको 
ठेक्कापट्टा गने भनी उल्लेख 
भएको िनुपुने 

– िनशखि तफव  उल्लेखखत 
कमवचारीिरुको शैखक्षक प्रमाण 
पत्र, नेपाली नागररकता प्रमाण 
पत्र प्रनतनलहप र सम्झौता पत्रको 
प्रनतनलहप 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत 

सनमनतको 
बैठक बसी 
ननणवय भए 
पश्चात 

ननयमा
नसुार 
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िनशखि तफव  
१. नसनभल इन्िीननयर-१ िना 
२. लेखापाल-१ िना 
३. प्रशासन िेने-१ िना 
मेखशन औिार तफव  
– Thedeolite/Level Machine 

१ थान 

– भाइबे्रटर मेखशन-३ थान 

– वाटरपम्प-३ थान 

- उल्ल्लेखखत सामाग्रीिरु नेपाल 
इन्िीननयररांग पररर्दमा दताव 
भएको दताववाला मेकाननकल 
इन्िीननयरबाट प्रमाखणत भएको 
िनुपुने, ननिको प्रमाणपत्र र 
नेपाली नागररकताको प्रनतनलहप 
- उल्लेखखत सामाग्रीिरुको 
कम्पनी र नसररयल नम्बर देखखने 
गरी रां नगन फोटो  

  

 

 

 

– मेखशन औिार तफव  भ्याट नबल 
पेश भएको िनुपुने नबलमा 
नसररयल नां र ननमावता 
कम्पनीको नाम उल्लेख भएको 
िनुपुने 

– भाइबे्रटर मेखशनको िकमा भ्याट 
नबलमा सामानको क्षमता र 
ननमावता कम्पनीको नाम उल्लेख 
भएको िनुपुने 

– वाटरपम्पको िकमा कम्तीमा २ 
इन्च पानन ताने्न र पखम्पांग िनुे 
क्षमता भ्याट नबलमा उल्लेख 
भएको िनुपुने 

– आवश्यक सम्पूणव 
कागिपत्रिरुलाई नोटरी 
पखधलकबाट प्रमाखणत भएको 
िनुपुने 

– सम्पूणव कागिपत्रिरु पेश 
भएपश्चात न.पा.को प्राहवनधकले 
मेखशन औिार ननरीक्षण गरेको 
प्रनतवेदन ददनपुने 

– प्राहवनधक प्रनतवेदन प्राप्त 
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भएपश्चात सनमनतको बैठक बसी 
ननणवय पश्चात तोहकएको दस्तरु 
नलई प्रमाणपत्र उपलव्ध गराउन े

– अन्य कुरािरु चन्रानगरर 
नगरपानलकाको “ि” वगवको 
ननमावण व्यवसायी इिाितपत्र 
सम्बन्धी कायवहवनध, २०७५ ले 
तोकेका योग्यता र प्रकृया पूरा 
गरेको िनु ुपने । 

२ 

"ि" वगवको 
ननमावण 
व्यवसायी 
इिाित 
पत्रको 
प्रनतनलहप  

आनथवक 
हवकास 
शाखा 
प्रमखु 

आनथवक 
हवकास 
शाखा 

– इिाित पत्र िराए वा 
नानसएकोमा प्रनतनलहप पाउन 
ननवेदन 

– तोहकए बमोखिमको शलु्क 
नतरेको रनसद  

– अन्य आवश्यक कागिातिरू 

– चन्रानगरर नगरपानलकाको “ि” 
वगवको ननमावण व्यवसायी 
इिाितपत्र सम्बन्धी कायवहवनध, 

२०७५ ले तोकेका योग्यता र 
प्रकृया पूरा गरेको िनु ुपने । 

 प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत 

चन्रानगरर 
नगरपानलका
को “ि” 
वगवको 
ननमावण 
व्यवसायी 
इिाितपत्र 
सम्बन्धी 
कायवहवनध, 

२०७५ 
अनसुार । 

 

 

ननयमा
नसुार 
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३ 

"ि" वगवको 
ननमावण 
व्यवसायी 
इिाित पत्र 
नवीकरण 

आथवक 
हवकास 
शाखा 
प्रमखु 

आनथवक 
हवकास 
शाखा 

– नवीकरण गरी पाउँ भने्न 
व्यिोराको ननवेदन 

– नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

– इिाित पत्र प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

– करचिुा प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

– भ्याट/प्यान दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

– िरेल ुतथा साना उद्योग दताव 
प्रमाणपत्र(नहवकरण भएको) 

– कम्पनी दताव प्रमाण पत्र 
प्रनतनलहप 

– रािस्व नतरेको रनसद 

– अन्य आवश्यक कागिातिरू 

– चन्रानगरर नगरपानलकाको “ि” 
वगवको ननमावण व्यवसायी 
इिाितपत्र सम्बन्धी कायवहवनध, 

२०७५ ले तोकेका योग्यता र 
प्रकृया पूरा गरेको िनु ुपने । 

 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत 

चन्रानगरर 
नगरपानलका
को “ि” 
वगवको 
ननमावण 
व्यवसायी 
इिाितपत्र 
सम्बन्धी 
कायवहवनध, 

२०७५ 
अनसुार । 

ननयमा
नसुार 

४ उद्योग दताव 
नसफाररस 

आथवक 
हवकास 
शाखा 
प्रमखु 

आनथवक 
हवकास 
शाखा 

– दताव नसफाररसको लानग 
आवश्यक ननवेदन 

– ननवेदकको नागरीकता 
प्रमाणपत्र प्रनतनलहप 

– उद्योग रिने िर/िग्गाको 
ि.ध.प्र.प.ुको प्रनतनलहप 

– कागिपत्रिरु पूरा भएपनछ 
प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतबाट 
तोकआदेश गराई सम्बखन्धत 
शाखामा दताव गराई पेश गनव 

– सम्बखन्धत वडा कायावलयमा 
स्थलगत सिवनमनको लानग 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत 

सम्बखन्धत 
वडा 
कायावलयबाट 
स्थलगत 
सखिवनमन 
मचुलु्का 

ननयमा
नसुार 
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– िग्गाधननको नागररकता 
प्रमाणपत्र प्रनतनलहप 

– िर बिाल सम्झौता पत्र 
प्रनतनलहप 

पठाउन े

– वडा कायावलयबाट सिवनमन 
मचुलु्का सहित नसफाररस प्राप्त 
भए पश्चात िरेल ुतथा साना 
उद्योग कायावलयलाई नसफाररस 

सहित 
नसफाररश 
प्राप्त भएको 
भोनलपल्टस
म्म  
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प्रशासन शाखा अन्तगवत  

नागरिक वडा पत्र 

नस.नां. सेवाको प्रकार 

खिम्मेवार 
कमवचारी
/पदानध
कारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गनुव पने आवश्यक 

कागिातिरू आवश्यक प्रहिया गनुासो सनेु्न 

अनधकारी 

सेवा नलन लाग्न े

समय 
शलु्क
/दस्तु
र 

१ हवनभन्न 
नसफाररसिरू 

प्रशासन 
शाखा 
प्रमखु  

प्रशासन 
शाखा 

– कुन प्रकारको नसफाररस 
आवश्यक पने िो, सो व्यिोरा 
खलेुको ननवेदन 

– नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

– वडाको नसफाररस तथा 
सिवनमन मचुलु्का आवश्यक 
पने भएमा सम्बखन्धत वडाबाट 
सिवनमन मचुलु्का सहितको 
नसफाररस पत्र  

– सम्बखन्धत नसफाररसको लानग 
आबश्यक अन्यकागिातिरु 

– प्रमखु प्रशासकीय अनधकृतको तोक 
आदेश बमोखिम शाखामा दताव गने 

– ननणवय गनुवपने भएमा कुन तिबाट 
ननणवय िनु ुपने िो सो को 
िानकारी ददन े

 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

कागिपत्र पूरा 
भएपनछ सम्भव 
भएसम्म सोिी 
ददन नभए 
ननणवय भए 
पश्चात  

 
 
 

ननयमा
नसुार 
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वातावारण तथा हवपद व्यवस्थापन शाखा अन्तगवत  

नागरिक वडा पत्र 

नस.नां. सेवाको प्रकार 

खिम्मेवार 
कमवचारी
/पदानध
कारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गनुव पने आवश्यक 

कागिातिरू आवश्यक प्रहिया 
गनुासो सनेु्न 

अनधकारी 

सेवा नलन लाग्न े

समय 
शलु्क
/दस्तु
र 

१ 
वातावरण 
तथा हवपद 
व्यवस्थापन 

वातावरण 
हवपद 
व्यवस्था
पन 
शाखा 
प्रमखु 

वातावरण 
तथा हवपद 
व्यवस्थापन 
शाखा 

– वडामा पेश गरेको ननवेदनको 
प्रनतनलहप(फोन नम्बर सहित) 

– सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 
– हवपदको अवस्था खखखचएको 

तखस्बर (रां नगन हप्रन्ट) 
– भएसम्म प्रिरी मचुलु्का 
– नागररकताको प्रनतनलहप 
– व्यवसाय सम्बन्धी हवपदको 

लानग व्यवसाय दताव 
प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप(अननवायव) 

– वातावरणको लानग ननवेदन र 
हवर्य प्रमाखणत गने आवश्यक 
कागिात 

– आवश्यक कागिात पूरा भए 
पश्चात प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृतबाट तोकआदेश बमोखिम 
दताव गरर सम्बखन्धत शाखामा पेश 
गने  
 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

सोिी ददन सो 
नभए 
नगरस्तरीय 
ननणवय 
वमोखिम 

ननशु
ल्क 
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रोिगार सेवा केन्र शाखा अन्तगवत 

नागरिक वडा पत्र 

नस.नां. सेवाको प्रकार 

खिम्मेवार 
कमवचारी
/पदानध
कारी 

सेवा ददने 
शाखा 

पेश गनुव पने आवश्यक 

कागिातिरू आवश्यक प्रहिया गनुासो सनेु्न 

अनधकारी 

सेवा नलन लाग्न े

समय 
शलु्क
/दस्तु
र 

१ रोिगार सेवा रोिगार 
सांयोिक 

रोिगार 
सेवा केन्र 

सचुीकृत आवेदन 

ननवेदकको नागररकताको 
प्रनतनलहप 

आवेदकको िालसाल खखचेको 
फोटो 
 

– फाल्गनु १ गते देखख फाल्गनु 
३० गतेसम्म सचुीकृत खलु्ला 
िनुे। 

– ईच्छुक व्यखिले सम्बखन्धत वडा 
कायावलय वा नगरपानलकाबाट 
आवेदन सांकलन गने । 

– वडा कायावलयमा वडा 
अध्यक्षद्धारा प्रमाखणत गने । 

– स्वयम वा वडा कायावलय माफव त 
रोिगार सेवा केन्रमा आवेदन 
दताव गने । 

प्रमखु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

 

ननशु
ल्क 
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५. वडा कार्ाालर्बाट प्रदान गरिन ेसवेा 
 

चन्रानगरर नगरपानलकाको वडा कायावलयले प्रदान गररन ेसेवा 

चन्रानगरर नगरपानलका 
वडा नां. ...... कायावलय‚ 

................‚ काठमाण्डौं । 

नागररक वडा पत्र  
 

ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय 
लाग्न ेदस्तरु रु. 

१ 
िरिग्गा नामसारी 
नसफाररस 

– िरिग्गा नामसारी सम्बन्धी 
हवस्ततृ हववरण खलेुको 
ननवेदन 

– ननवेदकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– मतृक र ननवेदक बीचको 
नाता प्रमाखणत  
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– िग्गाधनी प्रमाण पूिावको 
प्रनतनलपी 

– सिवनमन मचुलु्का गरी बझु्न ु
पने भए सिवनमनमा र साक्षी 
बस्नेको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

वडा 
अध्यक्ष/सदस्य/ 

सखचव, सम्बखन्धत 
फाँटका कमवचारी  
लाग्न ेसमय प्रमाण 
पगेुमा सोिी ददन 
सिवनमनको िकमा 
बढीमा ३ ददन 

(1) ननवेदन 
रु.१०।- 

(2) उिरुी रोक्का 
ननवेदन रु. 
५०।- 

(3) िरिग्गा 
नामासारी 
नसफाररस प्रनत 
नसफाररस रु. 
२००।- 

(4) िोत कायम र 
नामसारी प्रनत 
आना रु. 
२०।- 

(5) वेननस्सा/स्ववासी 
िरिग्गा 
दताव/नामसारी 
प्रनत आना रु. 
५०।- 

(6) हवताव िग्गा 
दताव/नामसारी 
प्रनत आना रु. 
१००।– 

(7) मोहि नामसारी 
प्रनत आना रु. 
२५।- 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

२ 
मोिी लगत कट्टा 
नसफाररस 

– मोिी लगत कट्टा िनुपुने 
पूणव हववरण खलेुको 
ननवेदन 

– ननवेदकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– िग्गाधनी प्रमाण पूिावको 
प्रनतनलपी 

– िग्गाको प्रमाखणत नापी 
नक्सा 

– सिवनमन मचुलु्का गरी 
बझु्न ुपने भए सिवनमनमा 
साक्षी बस्नेको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– िग्गाको शे्रस्ता र 
हफल्डबकुको प्रमाखणत  
प्रनतनलपी 

– एकािरका िकमा नाता 
खलु्ने कागिात 

वडा 
अध्यक्ष/सदस्य/ 
सखचव, सम्बखन्धत 
फाँटका कमवचारी  
लाग्न ेसमय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

(क)  एक पररवार 
नभत्र प्रनत आना 
रु.२०।- 

(ख)  अन्यको िकमा  
प्रनत आना रु. 
५०।- 

३ 
िर कायम 
नसफाररस 

– िर कायम नसफाररस पाउँ 
भने्न सम्बखन्ध ननवेदन 

– ननवेदकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– िग्गाधनी प्रमाण पूिावको 
प्रनतनलपी 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद                                                                                       

– िर ननमावण 
सम्पन्न/अनभलेखीकरण 
प्रमाणपत्र प्रनतनलहप/सो 

वडा अध्यक्ष 
/सदस्य/सखचव, 
सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
लाग्न ेसमय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

रु. ३०० /- 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

नभएमा स्थलगत सिवनमन 

४ 
छात्रवृखि 

नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन  
– ननवेदकको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
– चाल ुआ.व.सम्मको 

मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद र व्यवसाय भएमा 
कर नतरेको रनसद 

– शैखक्षक योग्यताको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी                                

– वडा बाहिर स्थायी ठेगाना 
भएमा विालमा सकेको 
सम्झौता पत्र तथा 
िरधनीको सनाखत 

वडा अध्यक्ष 

/सदस्य/सखचव, 
सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
लाग्न ेसमय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

नन-शलु्क 

५ 

हवपन्न हवद्याथी 
छात्रवृखि 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– ननवेदकको नागररकता 

प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
– शैखक्षक योग्यताको 

प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
– वडा बाहिर स्थायी ठेगाना 

भएमा सम्बखन्धत स्थानीय 
तिको नसफाररस 

– विाल वसेको सम्झौता 
पत्र तथा िरधनीको 
नसफाररस 

वडा अध्यक्ष 

/सदस्य/सखचव, 
सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
लाग्न ेसमय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

नन-शलु्क 

६ अपाङ्गता नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– ननवेदकको नागररकता 

प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी/िन्मदताव प्र.प. 

– कुन प्रकारको शारररीक 
अपाङ्गता िो सो सम्बखन्ध 
मेनडकल सपुरीटेन्डेन्टको 
नसफाररस 

– व्यखि स्वयां उपखस्थत 

वडा अध्यक्ष 

/सदस्य/सखचव, 
सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
लाग्न ेसमय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

नन-शलु्क 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

िनुपुने वा सम्बखन्धत 
अनभभावकको सनाखत 

– अपाङ्गता झल्कने फोटो 

७ 
अस्थाई बसोबास 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– ननवेदकको नागररकता 

प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी/िन्मदताव प्र.प. 

– बिालमा बसेको भए 
िरधनीको सनाखत 
/विाल सम्झौता पत्र र 
िरधनीको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– कमवचारीको िकमा िाल 
कायवरत कायावलयको पत्र 

– िरबिाल कर नतरेको 
रनसद 

वडा 
अध्यक्ष/सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

रु. २००/- 

८ 
स्थायी बसोबास 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– ननवेदकको नागररकता 

प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी/िन्मदताव प्र.प. 

– एकािर पररवारको नाममा 
रिेको चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद र व्यवसाय भएमा 
कर नतरेको रनसद 

– बसाइसराईको िकमा 
बसाइसराई दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

रु. २००/- 

९ नागररकता 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
फारम 

– बाबआुमाको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– िन्मदताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

 वडा अध्यक्ष 

/सदस्य/सखचव, 
सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 

नन-शलु्क 



 

२०८२ बैशाख देखख असार महिनासम्म सम्पाददत प्रमखु हियाकलापिरु (स्वत-प्रकाशन) 
147 

 

 
                                               

 

ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

– बसाइसराईको िकमा 
बसाइसराई दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी र 
ि.ध.प.ु/नक्सापासको 
प्रनतनलपी 

– हववाहित महिलाको िकमा 
पनतको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी र 
हववाि दताव प्रमाण पत्र 

– दवैु कान देखखने पासपोटव 
साइिको फोटो २ प्रनत 

– कमवचारीको िकमा 
सम्बखन्धत कायावलयको 
पत्र (सम्बखन्धत वडामा 
कायावलय िनु ुपने)  

– शैखक्षक प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

िकमा बढीमा ३ ददन 

१० 
नागररकता 
प्रनतनलपी 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
फारम 

– परुानो नागररकताको 
प्रनतनलपी वा नागररकता 
नां. र िारी नमनत खलु्ने 
कागिात 

– बसाइसराईको िकमा 
बसाइसराई दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी र 
ि.ध.प.ु/नक्सापासको 
प्रनतनलपी आवश्यक 
नभएको 

– हववाहित महिलाको िकमा 
पनतको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी र 
हववाि दताव प्रमाण पत्र 

– दवैु कान देखखने पासपोटव 
साइिको फोटो २ प्रनत 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

आनथवक ऐनमा उल्लेख 
भए बमोखिम 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

– कमवचारीको िकमा 
सम्बखन्धत कायावलयको 
पत्र (सम्बखन्धत वडामा 
कायावलय िनु ुपने) 

११ 

अांनगकृत 

नागररकता 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
फारम र अांनगकृत 
नागररकता प्राप्त गनव 
खोिेको स्पष्ट आधार 

– साहवक मलुकुको 
नागररकता पररत्याग 
गरेको वा पररत्याग गनव 
कारबािी चलाएको पहुष्ट 
गने कागिातिरु 

– नेपालमा १५ वर्व भन्दा 
बढी देखख कुनै व्यवसाय 
वा काम गरी बसेको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– बैवाहिक अांनगकृत 
नागररकताका लानग हववाि 
दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
र सम्बखन्धत देशको 
आनधकारीक प्रमाणपत्र 

– नेपाली भार्ा लेख्न र बोल्न 
िाने्न प्रमाण कागिातिरु 

– पासपोटव साइिको फोटो 
३ प्रनत 

– सिवनमन मचुलु्का 
– चाल ुआ.व.सम्मको 

मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद र व्यवसाय भएमा 
कर नतरेको रनसद 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

नन-शलु्क 

१२ 

आनथवक अवस्था 
बनलयो वा 
सम्पन्नता प्रमाखणत  

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
रु. १००/- 



 

२०८२ बैशाख देखख असार महिनासम्म सम्पाददत प्रमखु हियाकलापिरु (स्वत-प्रकाशन) 
149 

 

 
                                               

 

ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

– िग्गाधनी प्रमाणपूिाव 
प्रनतनलपी 

– आयश्रोत भए आयश्रोत 
खलु्ने कागिात 

– बसाइसराईको िकमा 
बसाइसराई दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद र व्यवसाय भएमा 
कर नतरेको रनसद 

– सिवनमन मचुलु्का 
आवश्यक भएमा 

कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

१३ 

आनथवक अवस्था 
कमिोर वा 
हवपन्नता प्रमाखणत  

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– बसाइसराईको िकमा 

बसाइसराई दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– आनथवक अवस्था कमिोर 
भएको पहुष्ट िनुे कागिात 

– सिवनमन मचुलु्का 
आवश्यक भएमा 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

नन-शलु्क 

१४ 
धारा िडान 
नसफाररस/स्वीकृत 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– िकभोगको श्रोत खलु्न े

कागिात/ ि.ध.प्र.पूिाव 
प्रनतनलपी 

– नक्सापास वा नामसारी 
नक्सा भएको प्रमाणको 
प्रनतनलपी 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

रु. २००।- 



 

२०८२ बैशाख देखख असार महिनासम्म सम्पाददत प्रमखु हियाकलापिरु (स्वत-प्रकाशन) 
150 

 

 
                                               

 

ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद र व्यवसाय भएमा 
कर नतरेको रनसद 

– अन्य आवश्यक कागिात 

– हपच खनु्नपने भएमा धरौटी 
रनसद 

– स्थलगत प्रनतवेदन 

१५ 
हवद्यतु िडान 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– िकभोगको श्रोत खलु्न े

कागिात/ ि.ध.प्र.पूिाव 
प्रनतनलपी 

– नक्सापास वा नामसारी 
नक्सा भएको प्रमाणको 
प्रनतनलपी 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद र व्यवसाय भएमा 
कर नतरेको रनसद 

– अन्य आवश्यक कागिात 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

रु. २००।- 

१६ 
ढल िडान 
स्वीकृती 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– चाल ुआ.व.सम्मको 

मालपोत र िरिग्गा 
कर/सम्पखि कर नतरेको 
कागिातको प्रनतनलपी 

– प्राहवनधक प्रनतवेदन 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

रु. २००/- 

१७ 
हपच सडक खने्न 
स्वीकृती 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– चाल ुआ.व.सम्मको 

मालपोत र िरिग्गा 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 

प्रनत वगव नमटर रु. 
१०००/- धरौटी 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

कर/सम्पखि कर नतरेको 
कागिातको प्रनतनलपी 

– प्राहवनधक प्रनतवेदन 
– धरौटी रनसद 

ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

१८ 
खिहवत रिेको 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– स्वयां व्यखि उपखस्थत 

िनुपुने 
– दईु प्रनत पासपोटव साइिको 

फोटो 
– चाल ुआ.व.सम्मको 

मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद र व्यवसाय भएमा 
कर नतरेको रनसद 

– अन्य आवश्यक कागिात 

– बसाइसराईको िकमा 
बसाइसराई दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

रु. २००/- (सिवनमन 
गनुव परेमा  रू. २०० 
थप लाग्ने) 

१९ 

फरक िन्म 
नमनत/नामथर 
एउटै भएको/ 
सांशोधन नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– िन्म नमनत/नामथर फरक 

परेको पषु्टी प्रमाखणत  
कागिातिरु 

– सम्बखन्धत व्यखि वा 
िकवाला उपखस्थत भई 
सनाखत गनुवपने 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद र व्यवसाय भएमा 
कर नतरेको रनसद 

– आवश्यकता अनसुार 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

रु. २००/- 



 

२०८२ बैशाख देखख असार महिनासम्म सम्पाददत प्रमखु हियाकलापिरु (स्वत-प्रकाशन) 
152 

 

 
                                               

 

ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

स्थानीय प्रिरी सिवनमन 
मचुलु्काको प्रनतवेदन 

– बसाइसराईको िकमा 
बसाइसराई दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी र 
आवश्यकता अनसुार 
साहवक स्थानीय तिको 
हकटानी नसफाररस 

२० 

िर/िग्गा 
मूल्याङ्कन 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– ि.ध.प्र.पूिावको प्रनतनलपी 
– चाल ुआ.व.सम्मको 

मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद र व्यवसाय भएमा 
कर नतरेको रनसद 

– सरकारी मलु्य वा चलन 
चल्तीको मूल्य वा सिवनमन 
मचुलु्का वमोखिम 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

प्रनत १० लाखको रु. 
३००/-  
र  
हवद्याथीको िकमा प्रनत 
१० लाखसम्म 
रु.१००/- 

२१ 
व्यवसाय बन्द 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– चाल ुआ.व.सम्मको 

व्यवसाय नहवकरण गरेको 
प्रमाणपत्रको सक्कल 

– बिालसम्झौता कागिातको 
प्रनतनलपी र कर नतरेको 
रनसद 

– स्थलगत सिवनमन मचुलु्का 
– आफ्नै िर भएमा चाल ु

आ.व.सम्मको मालपोत र 
िरिग्गा कर वा सम्पखि 
कर नतरेको रनसद र 
व्यवसाय भएमा कर 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

रु. ३००/- 
(अन्य व्यवसाय 
दताव/नहवकरणको 
लानग तोकीएको 
दररेट अनसुार कायम 
िनुेछ) 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

नतरेको रनसद 
– व्यवसाय दतावको सक्कल 

प्रमाणपत्र 

२२ 
व्यवसाय सांचालन 
नभएको नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– स्थानीय तिमा व्यवसाय 

दताव गरेको प्रमाणपत्र 

– बिालसम्झौता कागिातको 
प्रनतनलपी र कर नतरेको 
रनसद 

– स्थलगत सिवनमन सहित 
प्रनतवेदन 

– आफ्नै िर भएमा चाल ु
आ.व.सम्मको मालपोत र 
िरिग्गा कर वा सम्पखि 
कर नतरेको रनसद र 
व्यवसाय भएमा कर 
नतरेको रनसद 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

रु. ३००/- 
(अन्य व्यवसाय 
दताव/नहवकरणको 
लानग तोकीएको 
दररेट अनसुार कायम 
िनुेछ) 

२३ 

व्यापार/ 
व्यवसाय नभएको 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको कारण 
सहितको ननवेदन 

– नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

– बिालसम्झौता कागिातको 
प्रनतनलपी र कर नतरेको 
रनसद 

– स्थलगत सिवनमन सहितको 
प्रनतवेदन 

– हवदेशीको िकमा पररचय 
खलु्ने कागिात वा 
सम्बखन्धत दतुावासको पत्र 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद र व्यवसाय कर 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

आनथवक ऐनमा उल्लेख 
भए बमोखिम 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

नतरेको रनसद 

२४ 
कोटव फी नमनािा 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको कारण 
सहितको ननवेदन 

– नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

– बसाइसराईको िकमा 
बसाइसराई दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– अदालतमा मदु्दा परेको 
प्रमाण कागिातिरु 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

रु. २००/- 

२५ 

नाबालक 

पररचयपत्र 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
फारम 

– बाबआुमाको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– िन्मदताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

– बसाइसराईको िकमा 
बसाइसराई दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– नाबालक अननवायव 
उपखस्थत िनुपुने 

– दवैु कान देखखने पासपोटव 
साइिको फोटो २ प्रनत 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

नन-शलु्क 

२६ 
चौपाया सम्बन्धी 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको कारण 
सहितको ननवेदन 

– नलनेददनको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी  

– नलनेददने दवैुको सनाखत 
– चौपाया पालन गनेको 

िकमा स्थान र छरनछमेक 
तथा वातावरणमा प्रनतकुल 
प्रभाव नपने व्यिोरा 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

रु. २००/- 

२७ व्यवसाय दताव 
– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 

फारम 

– नागररकता प्रमाणपत्रको 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 

व्यवसाय 

दताव/नहवकरणको 
लानग तोहकएको दररेट 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

प्रनतनलपी 
– अन्यत्र दताव गरेको भए 

व्यवसाय दताव गरेको 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– बिालमा भए िर बिाल 
सम्झौताको प्रनतनलपी 

– दईु प्रनत पासपोटव साइिको 
फोटो 

– हवदेशीको िकमा 
रािदानीको प्रमाणपत्र 
प्रनतनलपी वा सम्बखन्धत 
रािदूतावासको ननिको 
पररचय खलु्न ेनसफाररस 

कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

अनसुार कायम िनुेछ 
र िरेल ुदतावको लानग 

प्रनत सिवनमन 
रु.२००/- र 
नसफाररसको 
रु.२००/- 

२८ 
उद्योग ठाउँसारी 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– उद्योग दताव प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– चाल ुआ.व.सम्मको 

मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– बिालमा भए िर िग्गा  
बिाल सम्झौताको 
प्रनतनलपी 

– स्थानीय तिमा नहवकरण 
सहितको व्यवसाय दताव 
प्रमाणपत्र 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

ठाउँ सारी आएमा दताव 
गनुवपने अनसुारको 
दररेट लागू िनुछे भन े
ठाउँ सारी िानकेो 
लानग रु. ५००/- 
सिवनमनका लानग रु. 
२००।- 

२९ 

हवद्यालय 

ठाउँसारी/ 
स्वानमत्व पररवतवन 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– हवद्यालय दताव प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 

ठाउँ सारी आएमा दताव 
गनुवपने अनसुारको 
दररेट लागू िनुछे भन े
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

तथा नाम 
पररवतवन 
नसफाररस 

– स्थानीय तिको नामको 
नहवकरण सहितको दताव 
प्रमाणपत्र 

– (सरकारी वा सामदुाहयक 
हवद्यालय बािेक अन्यमा) 
चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– बिालमा भए सम्झौता 
पत्रको प्रनतनलपी र बिाल 
कर नतरेको रनसद 

– स्थायी लेखा नम्बर 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– दाहयत्व सम्वन्धी उिरुी 
सनु्न गोरखापत्रमा सूचना 
प्रकाशनको 

– सरी िाने ठाउँको वडा 
कायावलयको अनमुनत पत्र 

– हव.व्य.स.को ननणवय 

कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

ठाउँ सारी िानकेो 
लानग रु. ५००/- 

३० 

हवद्यालय सांचालन 
स्वीकृत/कक्षा 
बहृद्ध नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– हवद्यालय दताव प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– स्थानीय तिको नामको 

नहवकरण सहितको दताव 
प्रमाणपत्र 

– (सरकारी वा सामदुाहयक 
हवद्यालय बािेक अन्यमा) 
चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– बिालमा भए सम्झौता 
पत्रको प्रनतनलपी र बिाल 
कर नतरेको रनसद 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

(क) नसवरी देखख ५ 
सम्म रु ५०० 
िोस्टल भएमा 
थप 1,000।- 

(ख)  नसवरी देखख ८ 
सम्म रु १००० 
िोस्टल भएमा 
थप 1,000।- 

(ग)  नसवरी देखख १० 
सम्म 1,500।- 

(ि)  नसवरी देखख १० 
सम्म िोस्टल 
भएमा थप 
2,000।- 

(ङ)  माध्यनमक १० 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

– स्थायी लेखा नम्बर 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– ननरीक्षण प्रनतवेदन 
– हव.व्य.स.को ननणवय 

िोड २ सम्म थप 
3,000।- 

(च) सरकारी स्कुल, 
क्याम्पस, स्थानीय 
सरकारी 
कायावलयिरु 
200।- 

३१ 
व्यखिगत हववरण 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता 

प्रमाणपत्र/हववाि दताव 
प्रमाण पत्र/िन्मदतावको 
प्रमाखणत  प्रनतनलपी 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– हवर्यसँग पहुष्ट िनुे अन्य 
प्रमाण कागिातिरु 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

रू.२००/- 

३२ 
िग्गा दताव 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– हफल्डबकु उतार सक्कलै 

– साहवक लगत प्रमाखणत  
कागिातिरु 

– िग्गासँग सम्बखन्धत अन्य 
प्रमाण कागिातिरु 

– अद्यावनधक  नापीनक्सा 
– स्थानीय सिवनमन मचुलु्का 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

प्रनत नसफाररस आठ 
आना सम्मको 
रु.५००/- 
आठ आना भन्दा बढी 
भएकोमा प्रनत आना 
थप रु.१००/- 

३३ 

सांरक्षक 

(व्यखिगत) 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– सांरक्षक ददने र नलन े

व्यखिको नागररकता 
प्रमाणपत्र/िन्म दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

रू.२००/- 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– आवश्यकता अनसुार 
स्थानीय सिवनमन मचुलु्का 

– वसाइँ सराइको िकमा 
वसाइँ सराइ प्रमाणपत्र 

३४ 

सांरक्षक 

(सांस्थागत) 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– सांस्थाको नहवकरण 

सहितको प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी एवां हवधानको 
प्रनतनलपी वा ननयमावलीको 
प्रनतनलपी 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– बिालमा भए बिाल 
सम्झौताको प्रनतनलपी र 
बिाल कर नतरेको रनसद 

– आवश्यकता अनसुार 
स्थानीय सिवनमन मचुलु्का 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

रू.५००/- 

३५ 

नेपाल सरकारको 
नाममा बाटो 
कायम नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– ि.ध.प्र.पूिावको प्रनतनलपी 
– चाल ुआ.व.सम्मको 

मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– नापी नक्सा 
– िग्गाधनीको स्वीकृनतको 

सनाखत गनुवपने 
– आवश्यकता अनसुार 

स्थानीय सिवनमन मचुलु्का 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

आनथवक ऐनमा उल्लेख 
भए बमोखिम 

३६ 
खिहवत सँगको 
नाता प्रमाखणत  

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नाता खलुाउन ुपनेिरुको 

नागररकता प्रमाणपत्रको 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 

नेपालीमा रू. ३००/- 
अांग्रिेीमा रु. ५००।- 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

प्रनतनलपी 
– चाल ुआ.व.सम्मको 

मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– नाता प्रमाखणत  
गनुवपनेिरुको पासपोटव 
साइिको २/२ प्रनत फोटो 

– आवश्यकता अनसुार 
स्थानीय सिवनमन मचुलु्का 

– िन्मदताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

– वसाइँ सराइको िकमा 
वसाइँ सराइ प्रमाणपत्र 

कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

३७ 
मतृक सँगको 
नाता प्रमाखणत  

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नातेदारिरुको नागररकता 

प्रमाणपत्र/िन्म दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– मतृकको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– मतृकको मतृ्य दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– नाता प्रमाखणत  
गनुवपनेिरुको पासपोटव 
साइिको ३/३ प्रनत फोटो 

– स्थानीय सिवनमन मचुलु्का 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

२००/- सिवनमन गनुव 
परेमा  रू. ३००।- 
थप लाग्ने) 

३८ 

कोठा खोल्ने 
कायव/रोिवरमा 
बस्ने कायव 

– सम्बखन्धत ढाँचाको हववरण 
सहितको ननवेदन 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 

प्रनत सिवनमन 
रु.५००/- 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

रनसद 
– िरबिाल सम्झौताको 

प्रनतनलपी/ विाल सम्झौता 
नभएमा विाल रकम तथा 
विाल वसेको नमनतको 
स्विोर्णा 

– १५ ददने साववखिनक 
सूचना 

– स्थानीय सिवनमन मचुलु्का 
– स्थानीय प्रिरीको 

उपखस्थनतमा कोठा खोल्ने  
– सांझौता वा स्विोर्णा 

अनसुार विाल प्राप्त नमनत 

सम्मको िर बिाल कर 
नतरेको रनसद 

ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

३९ 
स्वास्थय उपचार 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको हववरण 
सहितको ननवेदन 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– नसफाररस आवश्यकपहुष्ट 
िनुे कागिपत्र 

– नागररकता प्रमाण पत्रको 
प्रनतलपी 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

नन-शलु्क 

४० 

अन्य कायावलयको 
माग अनसुार 
हववरण खलुाई 
पठाउने कायव 

– सम्बखन्धत ढाँचाको हववरण 
सहितको ननवेदन 

– कायावलयको पत्र 

– हवर्यसँग सम्बखन्धत अन्य 
कारण/कागिपत्र 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

कायव प्रकृनत अनसुार 
आनथवक ऐनले तोके 
वमोखिम 

४१ 
सांस्था 
दताव/नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– हवधान वा ननयमावलीको 

प्रनतनलपी 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 

१. नयाँ सांस्था दताव - 
रू.१०००/- 
२. टोल हवकास 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

– पदानधकारीिरुको 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
फोटोकपी 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– सांस्था भाडामा बस्ने भए 
बिाल सम्झौताको 
प्रनतनलपी र बिाल कर 
नतरेको रनसद 

कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

सांस्था दताव - 
रू.५००/- 
३. सांि/सांस्था 
नहवकरण आनथवक 
ऐनमा उल्लेख भए 
बमोखिम  
४. टोल हवकास 
सांस्था नहवकरण - 
आनथवक ऐनमा उल्लेख 
भए बमोखिम 

५. हवदेशी ननयोग, 
सोको आवास क्षेत्र, 
NGO/INGO तथा 
दात ृसांस्थािरु 
रू.५०० 

४२ 

िर/बाटो 
प्रमाखणत  
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– ि.ध.प्र.पूिावको प्रनतनलपी 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– चाल ुआ.व.सम्मको 

मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– िग्गा रिेको के्षत्रको 
प्रमाखणत  सक्कल 
अद्यावनधक  नापी नक्सा 

– ि.ध. स्वयांम उपखस्थत 
नभए ननििरुले ददएको 
अनधकृत वारेसको प्रमाखणत 
प्रनतनलपी 

– आवश्यकता अनसुार 
स्थलगत ननरीक्षण 
प्रनतवेदन 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 
सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

(क) बाटो नभएको 
प्रनतआना 
रू.१००।- 

(ख)  गोरेटो बाटो 
प्रनतआना 
रू.२००।- 

(ग)  कच्ची 
मोटरबाटो 
प्रनतआना 
रू.४००।- 

(ि)  पक्की मोटर बाटो 
प्रनतआना 
रू.६००।- 

(ङ)  नत्रभवुन रािपथ 
प्रनतआना 
रू.८००।- 

(च)  प्लाननङ्ग िग्गा 
(प्लाननङ्ग गने 
अवस्थामा) 
प्रनतआना 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

रू.१,०००।– 
(छ)  अांशवन्डा 

प्रयोिन रू. 
५००।- एकमषु्ट 

४३ 

चारहकल्ला 
प्रमाखणत  
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– ि.ध.प्र.पूिावको प्रनतनलपी 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– चाल ुआ.व.सम्मको 

मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– िग्गा रिेको के्षत्रको 
िालसालै नलएको प्रमाखणत  
सक्कल नापी नक्सा 

– ननवेदक स्वयां वा ननिले 
अन्य व्यखि तोकेको 
िकमा ददएको अनधकृत 
वारेसको प्रमाखणत  
प्रनतनलपी 

– आवश्यकता अनसुार 
स्थलगत ननरीक्षण 
प्रनतवेदन 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

(क) ४ आनासम्म 
रू.२००।- 

(ख)  ४ आना देखख ८ 
आनासम्म 
रू.३००।- 

(ग)  ८ आना देखख 
१२ आनासम्म 
रू.४००।- 

(ि)  १२ आना देखख 
१ रोपनीसम्म 
रू.५००।– 

(ङ)  १ रोपनी भन्दा 
मानथ प्रनत आना 
रू.५०।- 

४४ 

िन्म नमनत 
प्रमाखणत  
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको 
ननवेदन 

– नागररकता 
प्रमाणपत्र/िन्म दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– बसाइसराईको िकमा 
बसाइसराई दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

नेपालीमा रू. २००/- 
अांग्रिेीमा रु ३००।- 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

– आवश्यकता अनसुार 
स्थलगत सिवनमन मचुलु्का 

४५ 
हववाि प्रमाखणत  
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको 
ननवेदन 

– दलुिा/दलुिी दवैुको 
नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– बसाइसराईको िकमा 
बसाइसराई दताव 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– आवश्यकता अनसुार 
स्थानीय सिवनमन मचुलु्का 

– दलुिा दलुिी दवैु 
उपखस्थत भई सनाखत 
गनुवपने 

– हव.सां. २०३४ साल 
पनछको िकमा हववाि 
दताव प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

रू. २००/- 

४६ 

िर पाताल 
प्रमाखणत  
नसफाररस 

1. सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
2. नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
3. चाल ुआ.व.सम्मको 

मालपोत/िरिग्गा कर वा 
सम्पखि कर नतरेको रनसद 

4. िरको नक्सा, नक्सापास 
प्रमाण पत्र भएमा 

5. िालको नापी नक्सा 
6. आवश्यकता अनसुार 

स्थानीय सिवनमन मचुलु्का 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

रू. २००/- 

४७ नलखत/मञ्जुरीनामा 1. सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन  वडा अध्यक्ष/ िग्गा बैना रू. 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

प्रमाखणत  2. नलनेददने दवैुको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी  

3. चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

4. प्रमाखणत  गनुवपने हवर्य 
सँग सम्बखन्धत प्रमाण 
कागिातिरुको प्रनतनलपी 

5. मञु्जरीनामा नलने र ददने 
दवैु व्यखि उपखस्थत 
िनुपुने 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

५०००/- 
अन्य नलखत रु. 
१०००। 

४८ 
िकवाला वा 
िकदार प्रमाखणत  

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– चाल ुआ.व.सम्मको 

मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– नाता प्रमाखणत  प्रमाण 
पत्रको प्रनतनलपी 

– आवश्यकता अनसुार 
स्थलगत सिवनमन 

– िकदार प्रमाखणत  गने थप 
प्रमाण कागिात 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

रू. २००/- 

४९ 
अहववाहित 

प्रमाखणत  

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– चाल ुआ.व.सम्मको 

मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– आवश्यकता अनसुार 
स्थलगत सिवनमन 

– सांरक्षक वा अनभभावकले 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

२००/- स्थलगत 
सिवनमन नेपालीमा रु. 
३००। दस्तरु 
अांग्रिेीमा रू. ५०० 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

कायावलयको रोिवरमा 
गरेको सनाखत पत्र 

– हवदेशमा रिेकाको िकमा 
हवदेश खस्थत नेपाली 
ननयोगबाट आएको 
नसफाररस 

५० 

िग्गा रेखाङ्कन 
कायव/सो कायवमा 
रोिवर 

– सम्बखन्धत ढाँचाको 
ननवेदन 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद र ि.ध.प्र.प.ु तथा 
नागररकता प्रमाणपत्र 

– सम्बखन्धत कायावलयको 
पत्र 

– प्राहवनधक प्रनतवेदन 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन वा सम्बखन्धत 
ननकायले तोकेको ददन  

५००/- 

५१ 

िग्गाधनी 
प्रमाणपूिाव 
िराएकोमा 
प्रनतनलहप  
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको 
ननवेदन 

– नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी 

– चाल ुआ.व.सम्मको 
मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– ि.ध.प्र.पूिावको प्रनतनलपी 
– आवश्यकता अनसुार 

स्थलगत सिवनमन 
मचुलु्का 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

३००/- 

५२ 
िरिग्गा/ सम्पनत 

कर 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– ि.ध.प्र.पूिावको प्रनतनलपी 
– भवन ननमावण 

सम्पन्न/अनभलेखीकरण  

प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलपी/नक्सापास 
स्वीकृती प्रमाण पत्रको 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

(1) नभत्र काँचो बाहिर 
पाको इट्टामा 
माटोका िोडाई 
भएको वा 
काठैकाठबाट 
बनेको र िस्ता, 
खझगँटी, टायल, 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

प्रनतनलपी/नक्सापास नभएमा 
िरधनीको स्विोर्णा 

– अखिल्ला आनथवक वर्वमा 
िरिग्गा कर/सम्पखि कर 
नतरेको भए सो 
कागिातिरुको प्रनतनलपी 

एसवेसटसको 
छाना भएको िर 
। रु. 
1,000।- 

(2) नभत्र बाहिर 
पाकोइट्टा वा 
ढुांगामा माटोको 
िोडाई भई नभत्र 
बाहिर नसमेन्ट 
प्लास्टर गरी 
छाना ढलान 
(आर.सी.सी. वा 
आर.हव.सी.) 
गररएका वा 
िस्ता, टायल, 
खझांगटी, 
एसवेसटसको 
छाना भएको िर 
। रु. 
1,200।- 

(3) नभत्र वाहिर पाको 
इट्टामा वाल 
ढुङ्गामा नसमेन्ट 
प्लास्टर गरी 
छाना ढलान 
(आर.सी.सी. वा 
आर.हव.सी.) 
गररएको िर 
रु.1,350।- 

(4) आर.सी.सी. फे्रम 
स्ट्रक्चरमा भएको 
िर रु.1,800।- 

(5) खस्टल फे्रम 
स्ट्रक्चर, 
फ्रहवक्चर, 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

फाइवर वा यस्तै 
सांरचना 
रु.1,575।- 

५३ िरबिाल कर 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– ि.ध.प्र.पूिावको प्रनतनलपी 
– चाल ुआ.व.सम्मको 

मालपोत र िरिग्गा कर 
वा सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– िरबिाल सम्झौता 
– पनछल्लो समय िर बिाल 

कर नतरेको रनसद भएमा 
– नानगरकता प्रमाण पत्र 

– विालमा वसेको िकमा 
विाल सम्झौता र 
नानगरकता प्रमाण पत्र 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

व्यापाररक क्षते्र/ 
व्यापाररक िरिरुमा  
सम्झौता तथा स्व 
िोर्णामा उल्लेख 
भएअनसुार - १०%                                           

आवानसय क्षेत्र/ 
आवानसय िरिरुमा 
सम्झौता तथा स्व-
िोर्णामा उल्लेख भए 
अनसुार- ३%                                                 

व्यवसाहयक कृहर् 
क्षेत्रको विाल कर १ 
प्रनतशत । 

५४ 
मालपोत वा भनूम 
कर 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– प्रथम पटकका लानग 

ि.ध.प्र.पूिाव, नहवकरणका 
लानग अखिल्लो आ.व.मा 
मालपोत नतरेको रनसद  

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन 

 

५ आना सम्म रु 
१००। 

प्रनत आना - रु. 
१५। 

हवलम्ब शलु्क प्रनत 
वर्व आनथवक ऐन 
बमोखिम प्रनतशतका 
दरले िनु आउने 
रकम 

५५ 
व्यवसाय 

नहवकरण 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– स्थानीय तिबाट व्यवसाय 

दताव गरेको प्रमाणपत्र 

– बिालसम्झौता कागिातको 
प्रनतनलपी/ विाल कर 
नतरेको रनसद 

– आफ्नै िर/टिरा भए चाल ु

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

तोहकएको रािश्व 
दररेट अनसुार 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

आ.व.सम्मको मालपोत र 
िरिग्गा कर/सम्पखि कर 
नतरेको कागिातको 
प्रनतनलपी 

– व्यवसायको सक्कल 
प्रमाणपत्र र पखच्छलो समय 
व्यवसाय कर नतरेको रनसद 

५६ 
अन्य साधारण 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– चाल ुआ.व.सम्मको 

मालपोत र िरिग्गा 
कर/सम्पखि कर नतरेको 
कागिातको प्रनतनलपी 

– आवश्यकता अनसुार 
स्थलगत सिवनमन 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

प्रनत नसफाररस 
२००/- 

५७ 
अांग्रिेी नसफाररस 
तथा प्रमाखणत  

– सम्बखन्धत ढाँचाको ननवेदन 
– नागररकता प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– हवर्य सँग सम्बखन्धत प्रमाण 

कागिातको प्रनतनलपी 
– चाल ुआ.व. सम्मको 

मालपोत र िरिग्गा 
कर/सम्पखि कर नतरेको 
रनसद 

– आयश्रोत खलुाउन ुपरेमा 
आयआिवन भएको प्रमाखणत  
कागिातिरु 

– नाता प्रमाखणत को लानग 
नाता खलुाउन ुपनेिरुको 
पासपोटव साइिको २/२ 
प्रनत फोटो 

– सम्पखि मलु्याङ्कन गदाव 
सम्पखिको हववरण खलु्ने 
कागिात 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

प्रनत नसफाररस - 
५००/- 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

– अन्य आवश्यक कागिात 

५८ 

 

िन्म दताव 

– बाब ुवा आमाको नागररकता  
– स्वास्थय सांस्था÷अस्पतालमा 

िन्म भएको भए उि 
सांस्थाबाट िारी िन्म 
प्रनतवेदन 

– िरमा िन्म भएको भए 
पनछल्लो खोप ददएको प्रमाण 

– अस्पताल वा खोपको प्रमाण 
नभएमा िन्म दताव गनुवपने 
व्यखि स्वयांलाई उपखस्थत 
गराउने वा सम्बखन्धत 
वडाबाट िन्म दताव गनुवपने 

व्यखिको िन्म प्रमाखणत 
गरेको कागि 

– हवदेशी भएमा बाब,ु आमाको 
रािदानी प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलपी तथा सम्वखन्धत 
स्थानीय तिको वडामा 
बसोबास गरेको प्रमाण 

– भारतीय भएमा भारतीय 
नागररक भनी पहिचान खलु्न े
प्रमाण 

– बाब ुवेपिा वा ठेगान थािा 
नभएको भए सो सम्वन्धी 
वेपिा भएको भने्न  
आनधकाररक ननकायबाट िारी 
भएको प्रमाण 

– बसाइँ सरी आएको िकमा 
बसाइँ सराइ प्रमाणपत्र 

– कमवचारी पररवारको िकमा 
सम्बखन्धत 
ननकाय/कायावलयको नसफाररस 
पत्र, कमवचारी पररचय पत्र र 
स्थायी ठेगानाको सम्बखन्धत 

 वडा सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 
 आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोहि 
ददन नभए ३ 
ददननभत्र 

िटना िटेको ३५ 
ददन नािेपनछ हवलम्व 
दस्तरु रु.२५।– 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

वडामा यसअखि दताव नभएको 
स्थानीय पञ्जीकानधकारीको पत्र 

५९ मतृ्य ुदताव 

– मतृकको नागररकता प्रमाणपत्र 
(नागररकता बनेको भएमा) वा 
िन्म दताव (नागररकता 
नबनेको भएमा) 

– सूचकको नागररकता 
प्रमाणपत्र  

– अस्पतालमा मतृ्य ुभएको भए 
मतृ्यकुो प्रमाण पत्र 

– मतृक हवदेशी भएमा सूचक र 
मतृकको रािदानी, प्रवेशाज्ञा 
तथा ननि त्यस वडामा 
बसोबास गरररिेको प्रमाण  

– बसाइँ सरी आएको िकमा 
बसाइँ सराइ प्रमाणपत्र 

 वडा सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 
 आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोहि 
ददन नभए ३ 
ददननभत्र 

िटना िटेको ३५ 
ददन नािेपनछ हवलम्व 
दस्तरु रु.२५।– 

६० नबबाि दताव 

– दलुिा, दलुिीको नागररकता 
प्रमाणपत्र वा राहष्ट्रयता खलु्न े
कागि 

– कुनै एक िना हवदेशमा रिेमा 
हवदेश खस्थत नेपाली 
ननयोगबाट प्रमाखणत अनधकृत 
वारेसनामा 

– अदालतबाट नाता कायम 
भएको अवस्थामा दलुिा वा 
दलुिीमध्ये कुनै एक नभएमा 
अदालतबाट भएको नाता 
कायमको कागि 

– दताव हववािको िकमा 
अदातलबाट िारी भएको दताव 
हववाि प्रमाणपत्र 

– दवैु िनाले िालै खखचेको अटो 
साईिको फोटा 

– हवदेशी र नेपाली नागररकबीच 
हवदेशमा भएको हववाि दताव 

 वडा सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 
 आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोहि 
ददन नभए ३ 
ददननभत्र 

िटना िटेको ३५ 
ददन नािेपनछ हवलम्व 
दस्तरु रु.२५।– 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

गनुव परेमा हववाि भएको 
मलुकुको प्रचनलत कानून 
बमोखिम हववाि भएको दताव 
प्रमाणपत्र र कन्सलुर सेवा 
हवभाग वा नेपालखस्थत 
सम्बखन्धत मलुकुको 
कुटनीनतक ननयोग वा 
सम्बखन्धत मलुकुमा रिेको 
नेपाली कुटनननतक ननयोगबाट 
भएको प्रमाखणकरण 

– नेपाल प्रवेश गनव नभसा 
आवश्यक नपने मलुकुको 
महिला र नेपाली नागररकबीच 
भएको हववािको िकमा 
हववाि भएको एहकन िनुे 
प्रमाण 

– बसाइँ सरी आएको िकमा 
बसाइँ सराइ प्रमाणपत्र 

– कमवचारी पररवारको िकमा 
सम्बखन्धत 
ननकाय/कायावलयको नसफाररस 
पत्र, कमवचारी पररचय पत्र र 
स्थायी ठेगानाको सम्बखन्धत 
वडामा यसअखि दताव नभएको 
स्थानीय पञ्जीकानधकारीको पत्र 

६१ 
सम्वन्ध हवच्छेद 
दताव 

– सूचकको नागररकता 
प्रमाणपत्र 

– सम्वन्ध हवच्छेद भएको 
व्यखिको नागररकता 
प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– अदालतबाट सम्वन्ध हवच्छेद 
भएको फैसला 

– हवदेशखस्थत अदालतबाट 
भएको फैसलाको िकमा 
सम्बखन्धत मलुकुमा रिको 

 वडा सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 
 आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोहि 
ददन नभए ३ 
ददननभत्र 

िटना िटेको ३५ 
ददन नािेपनछ हवलम्व 
दस्तरु रु.२५।– 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

नेपाली कुटनीनतक ननयोगबाट 
प्रमाखणत भएका अांग्रिेी 
भार्ाका कागिातलाई नोटरी 
पखधलकबाट गरेको 
अनवुादलाई कन्सलुरबाट 
प्रमाणीकरण गरेको सक्कल 
प्रनत  

– बसाइँ सरी आएको िकमा 
बसाइँ सराइ प्रमाणपत्र 

– महिलाको स्थायी ठेगानामा 
दताव गनेको िकमा पूरुर्को 
स्थायी ठेगानाको सम्बखन्धत 
वडामा यसअखि दताव नभएको 
स्थानीय पञ्जीकानधकारीको पत्र 

– कमवचारी पररवारको िकमा 
सम्बखन्धत 
ननकाय/कायावलयको नसफाररस 
पत्र, कमवचारी पररचय पत्र र 
स्थायी ठेगानाको सम्बखन्धत 
वडामा यसअखि दताव नभएको 
स्थानीय पञ्जीकानधकारीको पत्र 

६२ वसाइँ सराइ दताव 

– सूचकको नागररकता 
प्रमाणपत्र 

– वसाइँ सरी िान÷ेआउनेिरुको 
नागररकता प्रमाणपत्र वा 
नागररकता नभए िन्म दताव 
प्रमाणपत्र र नावालकको 
िकमा िन्म दताव प्रमाणपत्र 

– वसाइँ सरी आउनेको िकमा 
यसअखि िटेको िटना दताव 
भएको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

– बसाइँ सराइको लगत 
िस्तान्तरण फारमको सक्कल 
प्रनत । 

 वडा सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 
 आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोहि 
ददन नभए ३ 
ददननभत्र 

िटना िटेको ३५ 
ददन नािेपनछ हवलम्व 
दस्तरु रु.२५।– 

६३ धमवपतु्र वा – धमव बाब,ु आमाको नागररकता  वडा सखचव÷स्थानीय िटना िटेको ३५ 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

धमवपतु्री दताव प्रमाणपत्र 

– अदालतको ननणवयको सक्कल 

– हवदेशी भएमा बाब,ु आमाको 
रािदानी र अन्य हववरण 
खलु्ने प्रमाणिरु 

– बसाइँ सरी आएको िकमा 
बसाइँ सराइ प्रमाणपत्र 

पञ्जीकानधकारी 
 आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोहि 
ददन नभए ३ 
ददननभत्र 

ददन नािेपनछ हवलम्व 
दस्तरु रु.२५।– 

६४ मतृ बच्चा दताव 

– बाब ुवा आमाको नागररकता 
प्रमाणपत्र 

– अस्पतालमा मत्य ुभएको 
िकमा अस्पतालको मतृ्य ु
प्रमाणपत्र 

– बसाइँ सरी आएको िकमा 
बसाइँ सराइ प्रमाणपत्र 

 वडा सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 
 आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोहि 
ददन नभए ३ 
ददननभत्र 

िटना िटेको ३५ 
ददन नािेपनछ हवलम्व 
दस्तरु रु.२५।– 

६५ 

िन्म,  मतृ्य,ु  
हववाि,  सम्वन्ध 
हवच्छेद,  वसाइँ 
सराइ र धमवपतु्र 
वा धमवपतु्री 
दतावको प्रनतनलपी 

– अनसूुखच बमोखिम ननवेदन  
– ननवेदकको नागररकता 

प्रमाणपत्र  
– िन्म दताव प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– मतृ्य ुदताव प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– हववाि दताव प्रमाणपत्रको 

प्रनतनलपी 
– सम्वन्ध हवच्छेद दताव 

प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
– धमवपतु्र वा धमवपतु्री दताव 

प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 
– बसाइँ सरी आएको िकमा 

यसअखि स्थानीय 
पञ्जीकानधकारीको 
कायावलय/वडा कायावलयमा 
दताव भएको िटनाको स्थानीय 
पञ्जीकानधकारीले प्रमाणीत 
गरेको अनभलेख 

 वडा सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकारी 
 आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोहि 
ददन नभए ३ 
ददननभत्र 

रु.५००।– 

६६ व्यखिगत – िन्मको सूचना बाब ुवा  वडा अध्यक्ष/ आनथवक ऐनमा उल्लेख 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

िटनाको सूचना 
ददने व्यखि 

आमाले र ननििरुको 
अनपुखस्थनतमा पररवारको 
अठार बर्व उमेर पगेुको 
व्यखिले, 

– मतृ्यकुो सूचना बाब,ु आमा, 
पनत, पत्नी, छोरा वा छोरीले र 
ननििरुको अनपुखस्थनतमा 
पररवारको अठार बर्व उमेर 
पगेुको व्यखिले, 

– हववािको सूचना पनत, पत्नी 
दवैुले 

– सम्बन्ध हवच्छेदको सूचना 
सम्बन्ध हवच्छेद भएका 
सम्बखन्धत व्यखििरुमध्ये कुनै 
एकले 

– बसाइँ सराइको सूचना 
पररवारको अठार बर्व उमेर 
पगेुको व्यखिले 

– व्यखिगत िटनाको सूचना 
ददन ुपने कतवव्य भएको 
व्यखिले त्यस्तो सूचना दताव 
गराउनको लानग कुनै 
व्यखिलाई अनधकृत 
वारेसनामा ददन सक्नछे । 

व्यखिगत िटना नेपाल बाहिर 
िटेको भए सूचना ददन ुपने 
कतवव्य भएको व्यखिले पैंतीस 
ददननभत्र सम्बखन्धत ननयोगमा वा 
नेपाल आएपनछ पैंतीस ददननभत्र 
वडा कायावलयमा सूचना ददन ु
पनेछ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

भए बमोखिम 

६७ 

व्यखिगत 
िटनाको हववरण 
सच्याउन े

– िन्मेको बच्चाको उमेर, नाम, 

थर वा अन्य हववरण ऐन 
वमोखिम एक पटक दताव भई 
दतावको प्रमाणपत्र प्रदान 

– वडा सखचव÷स्थानीय 
पञ्जीकानधकार 

– आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोहि 

प्रनतनलहपको रु. 
५००। 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

गररएपनछ सच्याउन ुपरेमा 
त्यसको लानग सम्वखन्धत 
व्यखिले त्यस्तो प्रमाणपत्र 
नलएको एक बर्वनभत्र 
आवश्यक कागिात सहित 
वडा कायावलयमा तोहकएको 
ढाँचामा ननवेदन ददन सक्नेछ 
। 

प्रचनलत कानूनमा िनुसकै कुरा 
लेखखएको भएतापनन ऐन 
बमोखिमको दताव हकताबमा र 
प्रदान गररएको दतावको 
प्रमाणपत्रमा रिेको कुनै 
व्यखिको उमेर एकपटक भन्दा 
बढी सच्याउन पाइन ेछैन । 

ददन नभए ३ 
ददननभत्र 

६८ 

िेष्ठ नागररक 
भिा (६८ बर्व 
परुा) पाउनका 
लानग ननवेदन 

 

– अनसूुची–१ बमोखिमको 
ननवेदन 

– लाभग्रािीको नागररकता 
प्रमाणपत्र 

– ३(नतन) प्रनत रां नगन फोटो 
– बसाइँ सरी आएको िकमा 

बसाइँ सराइ प्रमाणपत्र 

– वडा अध्यक्ष/वडा 
सखचव 

– आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोहि 
ददन  

ननMशलु्क 

६९ 

िेष्ठ नागररक 
भिा (६० बर्व 
परुा भएको 
दनलत) पाउनका 
लानग ननवेदन 

– अनसूुची–१ बमोखिमको 
ननवेदन 

– लाभग्रािीको नागररकता 
प्रमाणपत्र 

– ३(नतन) प्रनत रां नगन फोटो 
– बसाइँ सरी आएको िकमा 

बसाइँ सराइ प्रमाणपत्र 

– सामाखिक सरुक्षा भिा 
हवतरण कायवहवनध, २०७७ 
को अनसूुचीमा उखल्लखखत 
बािेक गैर दनलत थरका 

– वडा अध्यक्ष/वडा 
सखचव 

– आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोहि 
ददन 

ननMशलु्क 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

दनलतको सम्वन्धमा दनलत 
आयोगको नसफाररस र 
खिल्ला प्रशासन कायावलयको 
दनलत िानतय प्रमाणपत्र 

७० 

असिाय एकल 
महिला भिा 
(६० बर्व परुा 
भएको एकल 
महिला) पाउनका 
लानग ननवेदन 

– अनसूुची–१ बमोखिमको 
ननवेदन 

– लाभग्रािीको नागररकता 
प्रमाणपत्र 

– ३(नतन) प्रनत रां नगन फोटो 
– बसाइँ सरी आएको िकमा 

बसाइँ सराइ प्रमाणपत्र 

– अहववाहित भएको प्रमाणपत्र 
(वडा कायावलयबाट िारर 
भएको) 

– वडा कायावलयमा सम्वन्ध 
हवच्छेद दताव भएको प्रमाणपत्र 
र अको हववाि नगरेको प्रमाण 
(वडा कायावलयबाट िारर 
भएको) 

– वडा अध्यक्ष/वडा 
सखचव 

– आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोहि 
ददन 

ननMशलु्क 

७१ 

हवधवा भिा 
पाउनका लानग 
ननवेदन 

– अनसूुची–१ बमोखिमको 
ननवेदन 

– लाभग्रािीको नागररकता 
प्रमाणपत्र 

– ३(नतन) प्रनत रां नगन फोटो 
– बसाइँ सरी आएको िकमा 

बसाइँ सराइ प्रमाणपत्र 

– अको हववाि नगरेको प्रमाण 
(वडा कायावलयबाट िारर 
भएको) 

– पनतको मतृ्य ुदताव प्रमाणपत्र 

– वडा अध्यक्ष/वडा 
सखचव 

– आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोहि 
ददन 

ननMशलु्क 

७२ 

अपाङ्गता भिा 
पाउनका लानग 
ननवेदन 

– अनसूुची–१ बमोखिमको 
ननवेदन 

– लाभग्रािीको नागररकता 
प्रमाणपत्र 

– नावालकको िकमा िन्म दताव 

– वडा अध्यक्ष/वडा 
सखचव 

– आवश्यक कागिात 
पेश भएपनछ सोहि 
ददन 

ननMशलु्क 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

प्रमाणपत्र 

– ३(नतन) प्रनत रां नगन फोटो 
– बसाइँ सरी आएको िकमा 

बसाइँ सराइ प्रमाणपत्र 

– स्थानीय तिबाट िारी भएको 
अपाङ्गता काडव (रातो काडव वा 
ननलो काडव) 

– सांरक्षकको नागररकता 
प्रमाणपत्र र २(दईु) प्रनत 
रां नगन फोटो 

७३ 

बाल पोर्ण भिा 
पाउनका लानग 
ननवेदन 

– अनसूुची–१ बमोखिमको 
ननवेदन 

– िन्म दताव प्रमाणपत्र 

– ३(नतन) प्रनत रां नगन फोटो 
– सांरक्षकको नागररकता 

प्रमाणपत्र र २(दईु) प्रनत 
रां नगन फोटो 

– दनलत बालबानलकाको िकमा 
सामाखिक सरुक्षा भिा हवतरण 
कायवहवनध, २०७७ को 
अनसूुचीमा उखल्लखखत बािेक 
गैर दनलत थरका दनलतको 
सम्वन्धमा दनलत आयोगको 
नसफाररस र खिल्ला प्रशासन 
कायावलयको दनलत िानतय 
प्रमाणपत्र 

– लोपोन्मखु िानतको िकमा 
सामाखिक सरुक्षा ऐन, 
२०७५ को अनसूुची 
उखल्लखखत िानतिरु मात्र 

– वडा अध्यक्ष/वडा 
सखचव 

– आवश्यक 
कागिात पेश 
भएपनछ सोहि ददन 

ननMशलु्क 

७४ िेष्ठ नागररक 

पररचयपत्र प्रदान 

– सम्बखन्धत व्यखिको व्यिोरा 
खलेुको ननवेदन पत्र 

– नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

– पासपोटव साइिको २ प्रनत 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 

ननशलु्क 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

फोटो 
– स्थायी बसोबास खलेुको 

प्रमाण 

– अन्य आवश्यक कागि 
प्रमाणिरु 

ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

७५ 

अपाङ्गता 
पररचयपत्र प्रदान 
 
 
 

– सम्बखन्धत व्यखिको व्यिोरा 
खलेुको अनसूुची १ 
बमोखिमको ननवेदन पत्र 

– नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप  

– सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
नसफाररस 

– स्थायी बसोबास खलेुको 
प्रमाण 

– सम्बखन्धत खचहकत्सकको 
नसफाररस( आखँा, नाक, 
कान, िाटीसांग सम्बखन्धत 
भए स्पेशनलष्ट डाक्टरको 
नसफाररस) 

– बालबानलका भए ननिको िन्म 
दताव तथा अनभभावक वा 
सांरक्षकको नागररकताको 
प्रनतनलहप 

– अटोसाइिको फोटो - २ 
प्रनत 

– पासपोटव साइिको फोटो – 
१ प्रनत 

– अपाङ्गता देखखन ेफोटो - १ 

प्रनत (शारीररक अपाांगताको 
िकमा) 

– अन्य आवश्यक कागि 
प्रमाणिरु 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

ननशलु्क 

७६ सांि  ,सांस्था दताव  – बैठकको ननणवय प्रनतनलहप   )
भेलाको ननणवय र तदथव 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 
ननशलु्क 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

२ सनमनतको बैठक गरी 
वटा माइन्यटु (  

– सांस्थाको हवधान ३ प्रनत 
– व्यिोरा खलेुको ननवेदन पत्र 

(रु .10 को हटकट सहित)  
– सम्वखन्धत वडाको नसफाररस  
– कर नतरेको रनसद  
– सदस्यिरुको नागररकताको  

प्रमाणपत्रको प्रनतनलहप 
– सदस्यिरुको स्थायी बसोबास 

खलेुको प्रमाण  
– सांस्थाको कायवके्षत्र चन्रानगरर 

नगरपानलका िनु ुपने । 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

७७ 

सांि सांस्था 
नवीकरण 

– सांस्थाको हवधानको प्रनतनलहप 

– सांस्थाको प्रमाणपत्रको  

– सांस्थाको कर बझुाएको 
रनसद 

– वतवमान कायव सनमनतको 
नामवली 

– वतवमान कायव सनमनत छनौट 
गररएको साधारण सभाको 
माइन्यटुको प्रनतनलहप । 

– वाहर्वक कायव प्रगनत  

– साधारण सभाले लेखापररक्षक 
ननयिुी गरेको माइन्यटुको 
प्रनतनलहप 

– साधारण सदस्य सांख्या 
खलुाएको दताव प्रमाणपत्र। 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

ननशलु्क 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

– लेखा पररक्षकको पान दताव 
प्रमाण पत्रको प्रनतनलहप र 
कर चिुा प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलहप  

– लेखा पररक्षण प्रनतवेदन 

– बैदेखशक सियोगको 
कायविम सांञ्चालन गरेको 
भए समाि कल्याण 
पररर्दको नसफाररस 

– बालगिृ सांचालन सम्बन्धी 
सांस्था भए केखन्रय 
बालकल्याण सनमनतको 
नसफाररस 

– नवीकरणको लानग माग 
गररएको ननवेदन  

– सम्बखन्धत वडाको नसफाररस 
पत्र । 

७८ 

सांि सांस्था दताव 
नसफाररस 

– सम्बखन्धत वडा कायावलयको 
नसफाररस 

– सांस्थाको हवधान १ प्रनत 

– सांस्थाको ननणवय प्रनतनलहप 

– सदस्यिरुको नागररकताको 
प्रमाण पत्रको प्रनतनलहप 

– रािश्व दाखखला गरेको रनसद 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

ननशलु्क 

७९ सांि सांस्था – सम्बखन्धत वडा कायावलयको  वडा अध्यक्ष/ ननशलु्क 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

नवीकरण 
नसफाररस 

नसफाररस 

– सांस्थाको ननणवय प्रनतनलहप 

– सांस्थाको हवधानको प्रनतनलहप 
१ प्रनत 

– लेखा पररक्षण प्रनतवेदन 

– पान दताव प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलहप 

– कार चिुा प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलहप 

– सांस्था दताव प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलहप 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

८० 

गैर नाफामूलक 
गैर सरकारी सांि 
सांस्था सूचीकृत 

– ननवेदनको सक्कल प्रनत 

– सांस्था दताव प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलहप नवीकरण सहित 

– प्यान दताव प्रमाण पत्रको 
प्रनतनलहप 

– सांस्थाको हवधानको प्रनतनलहप 

– लेखा पररक्षण प्रनतवेदनको 
प्रनतनलहप 

– सांस्थाको सांचालनक 
सनमनतको बैठकको ननणवय 
प्रनतनलहप 

– वडाले कायविम उपयिु छ 
भनी गरेको नसफाररसको 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

ननशलु्क 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

सक्कलै पत्र  

– अखिल्लो वर्वमा  )यदद 
नलएको भए) प्राप्त गरेको 
सियोग रकम र सोबाट 
भएको उपलधधी,खचवको 
हववरण सम्बखन्धत 
पदानधकारीले प्रमाखणत गरी 
गरी पेश गनुव पने   

– गत आ व मा चन्रानगरर 
नगरपानलकामा मौिदुा 
सूचीमा सूचीकृत भएको भए 
सोको प्रनतनलहप 

– सञ्चालन गररने वाहर्वक वा 
पटके कायविमको हववरण  

– सांस्थाको गत वर्वको आय 
व्यय हववरण  

– सांस्थाको सञ्चालक सनमनत 
सदस्यिरुको हववरण 

८१ वालक्लब दताव 

– क्लबको हवधान 

– प्रस्ताहवत क्लबको ननणवय 
प्रनतनलहप सहितको ननवेदन 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

ननशलु्क 

८२ 

हवनभन्न सांि सांस्था 
माफव त सामाखिक 
कायविम 
कायावन्वयन 

– ननवेदन  
– सम्झौताका लानग सम्बखन्धत 

वडाको नसफाररस 
– सांस्था दताव प्रमाण पत्रको 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  

ननशलु्क 
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ि.सां. सेवाको प्रकार आवश्यक पने कागिातिरु 
खिम्मेवार अनधकारी र 

लाग्न ेसमय लाग्न ेदस्तरु रु. 

प्रनतनलहप नवीकरण सहित 
– सांस्थाको पान दताव प्रमाण 

पत्रको प्रनतनलहप 
– कर चिुा प्रमाण पत्र 
– सांचालक सनमनतको बैठकको 

ननणवय प्रनतनलहप 
– कायविमको प्रस्तावना पत्र 
– सम्झौता पत्र ३ प्रनत  

 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

८३ िानतय प्रमाणपत्र 
प्रदान 

– सम्बखन्धत व्यखिको व्यिोरा 
खलेुको ननवेदन पत्र 

– नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलहप 

– पासपोटव साइिको २ प्रनत 
फोटो 

– स्थायी बसोबास खलेुको 
प्रमाण 

– खिल्ला प्रशासन कायावलयबाट 
प्रमाखणत िानतको प्रमाण 

– अन्य आवश्यक कागि 
प्रमाणिरु 

 वडा अध्यक्ष/ 

सदस्य/सखचव, 

सम्बखन्धत फाँटका 
कमवचारी  
 लाग्ने समय सोिी 
ददन, सिवनमनको 
िकमा बढीमा ३ ददन 

ननशलु्क 
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 र्ोजना सम्झौता ससफारिस सनवदेन 

(1) स्वीकृत बजेट, र्ोजना/कार्ाक्रम 

(2) उपभोक्ता भेलाबाट उ.स.को गठन माइन्र्ुट  

(3) उ.स.गठनमा वडाको प्रसतसनसिको उपसस्िसत 

(4) उ.स. पदासिकािी ि सदस्र्को ना.प्र. फोटोकपी 

(5) प्रासवसिकबाट र्ोजनाको ल.इ. तर्ािी 

(6) आर्ोजनास्िलको (काम सुरु हुनुअसिका) फोटोहरु 

र्ोजनाको िसनङ सबल भकु्तानी ससफारिस सनवदेन 

(1) उपभोक्ता भेलाबाट समीक्षा सनर्ार् ि खर्ा पारित   

(2) खर्ा सावाजसनक सूर्ना (अनुसूर्ी ४) 
(3) आर्ोजना सूर्ना पाटी टााँस भएको फोटो 

(4) उपभोक्ता ससमसतबाट िसनङ सबल माग गन ेसनर्ार् 

(5) प्रासवसिकबाट र्ोजनाको िसनङ सबल प्रसतवेदन 

(6) सबल भिपाइहरु 

(7) कार्ाप्रगसत देसखने फोटोहरु 

(8) उपभोक्ता ससमसतको खाता नं/ रे्क पाना 

 

 

र्ोजनाको असन्तम भकु्तानी ससफारिस सनवदेन 

(1) उपभोक्ता भेलाल ेकार्ासम्पन्न समीक्षा, खर्ा अनुमोदन ि सावाजसनक गिेको सनर्ार् 

(2) आर्ोजना सूर्ना पाटी टााँस भएको फोटो 

(3) ल्र्ाब टेस्टको रिपोटा 

(4) प्रासवसिकबाट असन्तम मूल्र्ांकन ि  कार्ासम्पन्न प्रसतवेदन 

(5) सबल भिपाइहरु 

(6) कार्ासम्पन्न देसखने फोटोहरुऽ जसमनमुनीका संिर्नाको मेजिमेन्ट देसखने फोटो 

(7) सावाजसनक पिीक्षर् (अनुसूर्ी ३) ि  खर्ा सावाजसनक सूर्ना (अनुसूर्ी ४) 
(8) उपभोक्ता ससमसतको खाता नं/ रे्क पाना 

(9) भुक्तानी कािोबािको ससफारिस पत्र  (मलेप फा.नं. २०२) 
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सामासजक शाखामा कार्ाक्रमको ससफारिस 
gu/ sfo{kflnsfsf] sfof{no, anDa' sf7df8f}+ 

cfjZos sfuhftx?sf] r]slni6 

sfo{qmdsf] gfd  

;~rfng :yfg 

;+:yfsf] gfd 

qm=;+= sfuhft laa/0f k]h÷kfgf 5÷5}g s}lkmot 

 ;Demf}tfsf] avt cfjZos sfuhft    

! निवेदि    

@ ;+:yf gljs/0f ;lxtsf ;+:yfut sfuhftsf] k|ltlnlk    

# ;+:yfsf] ;+rfns ;ldltsf] a}7ssf] lg0f{o    

$ sfo{qmd ;+rfng ldlt / cfly{s cg'dfg ;lxtsf] -nfut vr{sf] _ 

k|:tfjgf  

   

 e'QmfgL dfusf nflu cfjZos sfuhft    

! e'QmfgLsf] lga]bg, ;+:yfsf] ;+rfns ;ldltsf] lg0f{o ;lxt     

@ vr{sf lan e/kfO{x? -cy{sf] gD;{ cg';f/_    

@ sfo{qmd ;+rfng ul/Psf] emNsg] tl:j/x?     

$ ;Dk"0f{ sfo{qmd ;xefuL ,;+of]hs,;xof]uL / k|lzIfs xflh/L    

% ;+:yfsf] vftf g+=÷r]ssf] kfgf    

^ e'QmfgL sf/f]af/sf] l;kmfl/; kq  -d=n]=k=    kmf/fd g+= @)@_    

?h' ug]{ 

gfd 

kb 

ldlt 

 
rGb|flul/ gu/kflnsfdf ;+3 ;+:yf btf{sf] nfuL cfjZos sfuhftx? M– 

निवेदि 

!_ ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; . 

@_ ;+:yfsf] lawfgsf]  ;Ssn} # k|lt  . 

#_ ;+:yfks ;b:osf] gful/stf k|df0f kqsf] k|ltlnkL . 

#_ rGb|flul/ gu/kflnsfdf :yfoL a;f]af;sf] k|df0f . 

$_ ;:+yf u7g e]nfsf] lg0f{osf] k|ltlnlk . 

%_ /fhZj bflvnfsf] /l;b . 

^_ lawfgsf]  bkmf #% df ;+:yfks ;b:ox?sf] xfn;fn}  lvlrPsf] kf;kf]6{ ;fOhsf] b:tvt ;lxtsf] 

kmf]6f] # ;]6. 

gf]6 

 ;+:yfks ;b:ox? rGb|flul/ gu/kflnsfdf :yfoL a;f]af; u/]sf] x'g' kg]{5 . 

 ;+:yfsf] sfo{If]q rGb|flul/ gu/kflnsfdf  x'g'kg]{5 . 

 ;+:yf ;fdflhs tyf u}/ gfkmfd"ns x'g]5 . 
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;+3 ;+:yf btf{ ug{ cfp+bf 5'6fpg gx'g] lg0f{ox? 

 

!_ tby{ ;ldlt u7g æcfd e]nfsf] ltg u'0ff ;b:on] kfl/t u/]sf] x'g'kg]{5Æ . 

@_ tby{ ;+3 ;+:yfsf] ;a{;Ddtn] gfd / 7]ufgf 5gf}6 ul/Psf] 

#_ lawfg d:of}bf tof/ ug{] pk;ldltsf] u7g ug{], 

$_ rGb|flul/ gu/kflnsfsf] sfof{nodf ;+:yf btf{ ug]{ lg0f{o 

%_ tby{ ;ldltsf] a}7sn] lawfg kfl/t ug]{ . 

^_ ;+:yf btf{ ug]{ sfdsf nfuL lhDd]jf/ AoQmL tf]Sg] . 

&_ ;+:yfsf tby{ ;ldltsf kbflwsf/L tyf ;b:ox?sf] gfd, 7]ufgf, ;Dks{ gDa/,O{d]n, b:tvt / 

kmf]6f] ;lxtsf] gfdfjnL . 

;+3 ;+:yf glas/0fsf nfuL cfjZos sfuhftx? M– 

!_ ;+:yfsf] lawfgsf] k|ltlnlk 

@_ ;+:yfsf] k|df0fkqsf] k|ltlnlk 

#_ ;+:yfsf] kfg btf{ k|df0fkq 

$_ ;+:yfsf] s/ a'emfPsf] /l;b 

%_ at{dfg sfo{ ;ldltsf] gfdfjnL 

^_ at{dfg sfo{ ;ldlt 5gf}6 ul/Psf] ;fwf/0f ;efsf] dfOGo'6sf] k|ltlnlk. 

&_ aflif{s sfo{ k|ult / s/ r'Qmf kq 

*_ ;fwf/0f ;efn] n]vfkl/Ifs lgo'Qm u/]sf] dfOGo'6sf] k|ltlnkL 

(_ ;fwf/0f ;b:o;+Vof v'nfPsf] btf{ k|df0f kq 

!)_n]vf kl/Ifssf] kfg btf{ k|df0fkq glas/0f ;d]t b]lvg] ul/ . 

!!_ n]vf kl/If0f k|lta]bg 

!@_ a}b]lzs ;xof]usf] sfo{qmd ;+rfng u/]sf] eP ;dfh sNof0f kl/ifbsf] l;kmfl/; . 

!#_ afnu[x ;+rfng ;DaGwL ;+:yf eP s]lGb|o afnsNof0f ;ldltsf] l;kmfl/;. 

!$_ glas/0fsf] nfuL dfu ul/Psf] lga]bg. 

!%_ ;DalGwt j8fsf] l;kmfl/; kq ;+3 ;+:yf glas/0f cfly{s aif{ ;lsPsf] # dlxgf kZrft\ jf 

cflZjg d;fGt leq ug'{ kg{]5. 

 

नोट:- 
(1) गनुासो सनु्न ेअनधकारी- वडामा वडाध्यक्ष, नगरपानलका केन्रमा नगर प्रमखु/उप-प्रमखु/प्रमखु 

प्रशासकीय अनधकृत 
(2) सेवा प्रवाि गदाव लाग्न ेदस्तरुमा नगरपानलकाबाट वाहर्वक रुपमा िारी िनु ेआनथवक ऐनले अन्यथा 

व्यवस्था गरेमा सोिी बमोखिम िनुछे ।  
(3) सेवा प्रवाि गदाव नया ँप्रकारका सेवािरु थप भएमा नागररक वडापत्रमा थप गररनछे । 

(4) प्रत्येक ननवेदन दस्तरुमा रु. १०। लाग्नछे । 
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५. सेवा प्रदान गने ननकायको शाखा र खिम्मेवार अनधकारी,सम्बखन्धत शाखा प्रमखु  

नस.नां. शाखा तथा उपशाखा/ईकाईिरु  कायवकक्ष प्रमखु ईमेल 
! मानव सांशाधन तथा आन्तररक व्यवस्थापन 

(प्रशासन) शाखा  
@)@ bfdf]b/ 

l/hfn  

chandragirimunprasasan@gmail.com 

 १.१  खररद तथा खिन्सी व्यवस्थापन 
उपशाखा  

!)# >Lyfkf 

du/ 

chandragirimunprocurement@gmail.com 

 १.२  पञ्जीकरण तथा सामाखिक सरुक्षा 
उपशाखा  

$)% gl;a >]i7  chandragirimunpanjikaran@gmail.com 

 १.३  नागररक सिायता तथा अन्तर 
ननकाय समन्वय उपशाखा  

!)% rfFbgL >]i7  hicu.chandragirimun@gmail.com 

 १.४  नगर प्रिरी बल  v Ans g/]Gb| s]=;L=  chandragirimunpolice@gmail.com 

@ योिना, अनगुमन तथा मूल्याांकन शाखा  $)$ uLtf zdf{ chandragirimunyojana@gmail.com 

# सूचना प्रहवनध, तथयाांक तथा अनभलेख 
व्यवस्थापन शाखा  

$)%s g'dfgGb 

bdf;]  

chandragirimuninfo@gmail.com 

$ काननु तथा न्याहयक मानमला शाखा  !)! lr/~hLjL 

v8\sf  

kanun.chandragirimun@gmail.com 

% रािश्व प्रशासन शाखा  !)^ nIdL 

9sfn 

chandragrimunrev@gmail.com 

^ भनूम व्यवस्थापन शाखा  – –  

& आनथवक प्रशासन शाखा  @)# dx]z bQ 

e§  

acc.section.chandragiri2023@gmail.com 

 ७.१  बेरुि ुन्यूनीकरण तथा फछ्र्यौट 
इकाई  

@)# /ZdL 

lwdfn  

chandragirimuninternalaudit@gmail.com 

* आन्तररक लेखा परीक्षण शाखा  #)% /ZdL 

lwdfn  

chandragirimuninternalaudit@gmail.com 

( स्थानीय पूवावधार हवकास शाखा  @)$ nj s'df/ 

u'Ktf  

infrastructure.chandragirimun@gmail.com 

 ९.१  खानेपानी सेवा इकाई  @)$ /fh]Gb| /fO{  dws.chandragirimun@gmail.com 

!) सिरी योिना तथा हवकास शाखा  @)$ nj s'df/ 

u'Ktf  

infrastructure.chandragirimun@gmail.com 

 १०.१ नक्शा व्यवस्थापन इकाई  @)$ l/jfh >]i7  chandragirimunnaksa@gmail.com 

!! वातावरण, सरसफाइ तथा हवपद व्यवस्थापन 
शाखा  

$)@ eb|f cof{n  chandragirmundrrenv@gmail.com 

!@ िनस्वास्थय शाखा  !)* zDe' s'df/ 

dxtf]  

chandragirihealthunit@gmail.com 

!# खशक्षा यवुा तथा खेलकुद शाखा  $)! ;'hg/fh 

vgfn  

chandragirimuneducation@gmail.com 

!$ महिला, बालबानलका, िेष्ठ नागररक तथा 
समाि कल्याण शाखा  

!)@ /ZdL >]i7  chandragirimunwcasw@gmail.com 

!% उद्योग, वाखणज्य तथा व्यवसाय प्रबद्र्धन $)# /fh'[ axfb'/ 

v8\sf  

chandragirimunicbps@gmail.com 
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शाखा  
!^ सम्पदा, सांस्कृनत तथा पयवटन प्रबद्र्धन शाखा  $)& lg/fhg 

d}gfnL  

chandragiricultureandtourism@gmail.com 

!& श्रम, रोिगार तथा सिकारी प्रबद्र्धन शाखा  $)* a;Gt 

axfb'/ 

s]=;L=  

chandragirimunsahakari@gmail.com 

!* कृहर् हवकास शाखा  $)^ /fd k|;fb 

Gof}kfg]  

chandragiriagriculture7@ gmail.com 

!( पशपुांक्षी हवकास शाखा  u Ans ab|Lgfy 

kf}8]n  

chandragirilivestock@gmail.com 

mailto:chandragirilivestock@gmail.com
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६. सेवा प्राप्त गदाव लाग्न ेदस्तरु र अवनध 

नगरपानलका तथा वडा कायावलयबाट प्रदन गररन ेसेवा र लाग्ने दस्तरुका लानग नागररक 
वडापत्र अनसुार िनुछे ।  

 
७. ननवेदन,उिरुी उपर ननणवय गने प्रहिया र अनधकारी 

 शाखासँग सम्वखन्धत ननयनमनत कामिरु शाखा प्रमखुबाट ननणवय िनुे । 
 हवशेर् ननणवण तथा कायावलय प्रमखुवाट िनु ुपने  भनन तोकीएको कामिरु कायावलय प्रमखुवाट 

ननणवय िनुे । 
 नीनतगत हवर्यका ननणवयिरु नगर कायवपानलकावाट र बिेट तथा ऐन सरिका काननु 

सम्वन्धी हवर्य नगरसभाबाट िनुे । 
 न्याहयक हवर्यः- न्याहयक सनमनतबाट ।   

 

 

८. ननणवय उपर उिरुी सनु्न ेअनधकारी 
  प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत मातितवाट भएको ननणवयको  नगर प्रमखु 
 शाखा प्रमखुस्तरीयवाट भएका ननणवयको प्रमखु प्रशासकीय अनधकृत 
 दैननक सेवा प्रवाि तथा कमवचारीको कायव व्यविार वारे गनुासो सनेु्न अनधकारी प्रशासन प्रमखु 

श्री दामोदर ररिाल । 
 

९. सम्पादन गरेको कामको हववरण 

बुदँा नां. १७ को सावविननक ननकायले सञ्चालन गरेको कायविम र प्रनतवेदन मा हववरण 
उल्लेख गररएको । 

 

 

१०. प्रमखु र सूचना अनधकारीको नाम र पद 

नस.नां पद  नाम थर  फोटो  सम्पकव  नां.  कैहफयत 

 
 
 

१ 

 
 
 

प्रमखु प्रशासकीय 
अनधकृत 

 
 
 

श्री  सरेुन्र 
थापा मगर 

 

 
 
 

९८५१३५३२१३ 
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२ सचूना अधिकारी श्री नमुानन्द 
दमासे  

 

 
 

९८४१४१९२०० 

 

 

 

 

११. ऐन,ननयम,हवननयम र ननदेखशकाको सूची 
 चन्रनगरर नगरपानलकाको प्रमाखणत ऐनिरु 

 चन्रानगरर नगर खशक्षा ऐन, २०७5 
 चन्रानगरर नगरपानलकाको सिकारी ऐन, २०७५ 

 न्याहयक सनमनतले उिरुीको कारवािी हकनारा गदाव अपनाउनपुने कायवनबनधका 
सम्बन्धमा  व्यवस्था गनव बनेको ऐन 

 चन्रानगरर नगरपानलकाको प्रशासकीय कायवहवनध (ननयनमत गने) ऐन, २०७५ 
 फोिोरमैला व्यवस्थापन ऐन, २०७५ 
 स्थानीय स्वास्थय सेवा ऐन, २०७५ 
 चन्रानगरर नगरपानलकामा हवपद् िोखखम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन ऐन, 

२०७५ 
 चन्रागरर नगरपानलकाको कृहर् व्यवसाय प्रवद्धवन ऐन, २०७५ 
 चन्रानगरर नगरपानलकाको ननमावण व्यवसाय ऐन, २०७५ 
 चन्रानगरर नगरपानलका सांस्था दताव ऐन, २०७५ सांस्थािरुको स्थापना तथा 

दताव सम्बन्धमा  व्यवस्था गनव बनेको ऐन 
 चन्रारनगरर नगरपानलकाको वातावरण तथा प्राकनतक स्रोत सांरक्षण सम्बन्धमा 

व्यवस्था गनव  बनेको ऐन, २०७७ 
 चन्रनगरर नगरपानलकाको प्रमाखणत ननयमावलीिरु. 

 चन्रानगरर नगर कायवपानलका (कायव हवभािन) ननयमावली. २०७५ 
 चन्रानगरर नगर कायवपानलका (कायवसम्पादन) ननयमावली, २०७५ 

 चन्रनगरर नगरपानलकाको प्रमाखणत कायवहवनधिरुः 
 चन्रानगरर नगर सभा सञ्चालन कायवहवनध, २०७५ 
 चन्रनगरर नगर रािपत्र प्रकाशन सम्बन्धी कायवहवनध. २०७५ 
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 चन्रानगरर नगरपानलकाको ननणवय वा आदेश र अनधकारपत्रको प्रमाणीकरण 
कायवहवनध, २०७५ 

 एफ. एम. रेनडयो (व्यवस्थापन तथा सञ्चालन) कायवहवनध, २०७५ 
 सांस्थागत हवद्यालय छात्रवखि व्यवस्थापन कायवहवनध, २०७६ 
 बाल कोर् (स्थापना र सञ्चालन) कायवहवधी. २०७६ 
 अपाङ्गता भएका व्यखिको पररचय-पत्र हवतरण कायवहवनध. २०७५ 
 “ि”  वगवको ननमावण व्यवसायी इिाितपत्र सम्बन्धी कायवहवनध, २०७५ 
 चन्रानगरर नगरपानलकाको उपभोिा सनमनत गठन, पररचालन तथा व्यबस्थापन 

सम्बखन्ध  कायवहवनध, २०७५ 
 महिला हवकास सनमनत गठन तथा पररचालन कायवहवनध, २०७५ 
 चन्रानगरर नगरपानलका हवपद व्यवस्थापन कोर् (सञ्चालन) कायवहवनध, २०७५ 
 आधारभतू ति कक्षा आठको परीक्षा सञ्चालन तथा प्रमाणीकरण कायवहवनध, 

२०७७ 
 सामदुाहयक अध्ययन केन्र सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायवहवनध, २०७७ 
 आन्तररक आय सांकलन (ठेक्का बन्दोबस्त) कायवहवनध. २०७८ 
 व्यवसाय कर सम्बन्धी कायवहवनध, २०७८ 
 चन्रागरर नगरपानलकाको स्थानीय रािश्व परामशव सनमनतको कायवसञ्चालन 

कायवहवनध, २०७८ 
 चन्रनगरर नगरपानलकाको ननिी उद्यम प्रबद्धवन, आनथवक सिायता तथा कायवकम 

अनदुान  सञ्चालन कायवहवनध २०७८ 
 चन्रानगरर नगरपानलका मेलनमलाप केन्र सञ्चालन सम्बन्धी कायवहवनध, २०७८ 
 ज्येष्ठ नागररक सेवा तथा नमलन केन्र सांचालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी 

कायवहवनध – २०७८ 
 एकल महिला सरुक्षा कोर् (स्थापना तथा सञ्चालन) कायवहवनध २०७८ 
 लैहङ्गक हिांसा ननवारण कोर् (स्थापना र सञचालन) कायवहवनध २०७८ 

 चन्रनगरर नगरपानलकाको प्रमाखणत ननदेखशकािरु 
 चन्रानगरर नगरपानलकाबाट गररने बिार अनगुमन ननदेखशका, २०७५ 
 चन्रानगरर नगरपानलकाको बिाल कर ननदेखशका, २०७८ 

 चन्रानगरर नगरपानलकाको प्रमाखणत अन्य कानूनिरु 
 चन्रानगरर नगरपानलकाका पदानधकारीिरुको आचारसांहिता, २०७५  

 चन्रनगरर नगरपानलकाको प्रमाखणत ऐनिरु 
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 चन्रनगरर नगरपानलका खेलकद हवकास गने सम्बन्धमा बनेको ऐन, २०७९  
 चन्रनगरर नगरपानलका यवुा हवकास सनमनत ऐन, २०७९ 
 चन्रानगरर एकीकृत खानेपानी तथा सरसफाई व्यवस्थापन ऐन, २०८० 

 चन्रनगरर नगरपानलकाको प्रमाखणत ननयमाबलीिरु 
 चन्रानगरर एकीकत खानेपानी तथा सरसफाइ व्यवस्यापन ननयमावली, २०८० 

 चन्रनगरर नगरपानलकाको प्रमाखणत कायवहवनधिरु 
 चन्रानगरर नगरपानलका आपतकानलन कायवसञ्चालन केन्र सञचालन कायवहवनध, २०७९ 
 सांखक्षप्त वातावरणीय अध्ययन तथा प्रारखम्भक वातावरणीय परीक्षण कायवहवनध, २०७९  
 चन्रानगरर नगरपानलकाको उत्पादन, रोिगार तथा व्यवसाय प्रवधवन गनव हविीय 
सांस्थािरूसँगको समन्बयमा ददइने हवशेर् व्याि अनदान कायवहवनध, २०७९ 

 टोल हवकास सांस्था (गठन तथा पररचालन) कायवहवनध,२०७९ 
 िातीय भेदभाव तथा छुवाछूत नबरुद्ध दनलत अनधकार सनमनत गठन तथा सञ्चालन 
कायवहवनध २०७९ 

 श्रनमकिरूको बालबानलकाको लानग सांचानलत ददवा खशश ुस्यािार केन्र सञ्चालन 
सम्बन्धमा व्यवस्थापन गनव बनेको कायवहवनध, २०७८ 

 वातावरण मैत्री ईट्टा उद्योग सञ्चालन कायवहवनध, २०७९  
 चन्रानगरर नगरपानलकामा नगर प्रिरी सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवनबनध, 
२०७९ 

 सामदुाहयक हवद्यालयिरको नगरस्तरमा परीक्षा सञ्चालन, व्यवस्यापन तथा प्रमाणीकरण 
कायवहवनध, २०७९ 

 मधमेुि तथा उच्च रिचापबाट प्रभाहवत ६o बर्व मानथका िेष्ठ नागररकिरूलाई और्नध 
खचव नगद अनदुान कायवहवनध, २०७९ 

 मौनलक सीपमा आधाररत व्यवसाय प्रवद्धवन तथा अनदुान कायवनबनध, २०७९ 
 चन्रानगरर नगरपानलका सवारी तथा यातायात व्यवस्थापन गनव बनेको कायवनबनध २०७९ 
 हवपद् व्यवस्यापन कोर् (सञ्चालन) कायवहवनध (पहिलो सांशोधन), २०७५  
 चन्रानगरर नगरपानलका हवद्यालय लेखापरीक्षण कायवहवनध २०७९ 
 स्थानीय उत्पादन नबिी केन्र तथा शिरी िाटबिार स्थापना, सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
कायवनबनध, २०७९ 

 चन्रानगरर नगरपानलका स्वास्थय सांस्था दता, अनमुनत, नवीकरण तथा स्तरोन्ननत सम्बन्धी 
कायवहवनध¸ २०७९ 

 चन्रनगरर नगरपानलका छात्रवृखि व्यवस्थापन कायवहवनध, २०७९ 
 नगरस्तरीय हवर्यगत खशक्षक सञ्जाल गठन तथा व्यवस्थापन कायवहवनध, २०७९ 
 वातावरण तथा प्राकनतक स्रोत सांरक्षण कोर्को स्थापना र सञ्चालन कायवहवनध, २०८० 
 चन्रानगरर नगरपानलका मेलनमलाप केन्र सञ्चालन सम्बन्धी कायवहवनध, २०७८ 



 

२०८२ बैशाख देखख असार महिनासम्म सम्पाददत प्रमखु हियाकलापिरु (स्वत-प्रकाशन)   193 

  

 चन्रानगरर नगरपानलका मानव बेचनबखन तथा ओसारपसार ननयन्त्रण तथा रोकथाम 
व्यवस्थापन कायवहवनध¸ २०८० 

 चन्रनगरर नगरपानलकाको सांस्था दताव कायवहवनध, २०७६ 
 सामदुाहयक हवद्यालय/क्याम्पस पवुवधार ननमावण कायवहवनध, २०८० 
 बालक्लब तथा सञ्जालको गठन, सञ्चालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवहवनध, २०८० 
 चन्रनगरर नगरपानलकाको महिला सामदुाहयक स्वास्थय स्वयांसेनबका व्यबस्थापन 
कायवहवनध २०८० 

 टोल हवकास सांस्था (गठन तथा पररचालन) कायवहवनध, २०७९ 
 चन्रनगरर नगरपानलकाको प्रमाखणत मापदण्डिरु 

 खसी, बोका, भेडा, च्याडग्राको बिार व्यवस्थापन मापदण्ड, २०७९ 
 राँगा दधुाल ुमैंसी, थारा मैंसी, पाडा, पाडीको बिार व्यवस्थापन मापदण्ड, २०७१ 
 सामदुाहयक हवद्यालयमा खशक्षण सियोग र वालकक्षा आया व्यवस्थापन मापदण्ड-
२०७९ 

 चन्रानगरर नगरपानलकाको सरसफाईकमी पररचालन मापदण्ड, २०८० 
 वातावरण तथा फोिोरमैला व्यवस्थापनमा स्वयांसेवक पररचालन मापदण्ड, २०८० 

  

आम्दानी, खचव तथा आनथवक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक हववरण 

 चन्रानगरर नगरपानलकाको चाल ुआ.व.को कानतवक देखख पौर् मसान्त सम्मको आम्दानी,खचव 
तथा आनथवक कारोबार सम्बन्धी हववरण ननम्नानसुार रिेको छ। 

 

१२. तोहकए बमोखिमका अन्य हववरण 

१३. अखिल्लो आ.व.मा सञ्चानलत कायविमिरु 

• ननयनमत कायावलय व्यवस्थापन, स्थानीय सेवा तथा िनशखि व्यवस्थापन (पदपूनतव लगायत) 

• समन्वय र सििीकरण 

 वडा एवां अन्तगवतका सम्पूणव सांस्थािरुसांग समन्वय र सििीकरण 

 सांि, प्रदेशमा समपरुक एवां हवशेर् अनदुान योिना पेश 

• वैठक व्यवस्थापन 

 नगर सभा, कायवपानलका वैठक, सम्वखन्धत हवर्यगत सनमनत, प्रगनत समीक्षा एवां 
आवश्यकतानसुार अन्य वैठकिरु 
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 सभा तथा कायवपानलका, हवर्यगत सनमनत एवां अन्य वैठक र कायविमिरुको सूचना 
Bulk SMS माफव त सम्प्ररे्ण  

 सम्पनत हववरण समयमै सांकलन र अनलाईन प्रहवष्टी गरी मखु्यमन्त्री तथा मन्त्री 
मन्त्रीपररर्द्को कायावलय बागमती प्रदेशमा पठाईएको, कमवचारीिरुको कायवसम्पादन 
मलु्याांकन गने कायव तोहकएको अवनधमा सम्पन्न 

 पदानधकारी र कमवचारीिरुको क्षमता हवकासका कायविमिरु (लखुम्वनन, खचतवन, 
धाददङ्ग) 

 नडखिटल िाखिरी प्रणाली पूणवरुपमा लाग ुगररएको  

 नगरपानलकाका अन्य सवै शाखाको सम्पकव  शाखाको रुपमा कायव गदै आएको । 

• cf=j= @)*) / )*! sf] :jLs[t j8f:t/Lo cfof]hgf ;+Vof !!%& dWo] *(( j6f ;+emf}tf 

ePsf] . s"n cfof]hgfsf] && k|ltzt ;+emf}tf eO{ &$) j6f cfof]hgf ;DkGg eO{ *!=)& 

k|ltzt cfof]hgf ;DkGg ePsf] . 

• rfn' cf=j= @)*)/)*! >fj0f ! ut] b]lv @)*! cfiff9 d;fGt;Dd &$) j6f 

cfof]hgfx?sf] gu/:t/Lo cg'udg ;ldltaf6 cg'udg ;DkGg ePsf] . 

• ;f] cf=a= df e'QmfgLsf] nflu l;kmfl/;/:jLs[t u/]sf] cfof]hgfsf] nfut M ?= && s/f]8 %* 

nfv ( xhf/ $ ;o @@ /x]sf] . 

• ;DkGg x'g afFsL cfof]hgf !^# sf] dn]k kmf/fd @@! e/L rfn' cfa= df lhDd]jf/L ;f/]sf] . 

• k~ralif{o cfjlws of]hgf th'{df tof/ ePsf] . 

• gful/s cf/f]Uo sfo{qmdM gu/kflnsfsf] j8fx?df lhjgz}ln Aoj:yfkg Pad\ g;g{] /f]u 

/f]syfd ;DalGw ;r]tgf sfo{qmd ;+rfng ug{] .  

• ljBfno cfo'j{]b tyf of]u lzIff sfo{qmdM gu/kflnsfsf ljleGg ljBfnox?df ljBfyL{, 

:jf:Yo tyf zfl/l/s lzIff lzIfs Pjd\ ljBfno g;{x?snfO{ cfo'j{]b, of]u tyf :j:y 

lhjgz}ln ;DalGw sfo{qmd ;+arfng ug{] .  

• h]i7 gful/ssf] nfuL :jf:Yo k|aw{g ;]jf sfo{qmdM h]i7 gful/sx?nfO{ ljleGg lsl;dsf 

kf]if0fo'St cf}ifwL tyf t]nx? ljt/0f ug{] .  

• :tgkfoL cfdfnfO{ dft[lzz' ;'/Iffy{ b'Uwaw{s hl8a'6LhGo cf}ifwL ljt/0f sfo{qmdM ;'Ts]/L 

cfdf tyf aRrfx?x?nfO{ b'Uwaw{s hl8a'6Lx? ljt/0f  

• k'j{sd{ k~rsd{  sfo{qmdM :jf:Yo k|aw{g tyf ljleGg lsl;dsf lh0f{ /f]ux?sf] pkrf/ ;]jf   

• gu/If]qleq /x]sf cfo'j{]b tyf ;'ulGwt hl8a'l6x?sf] a}1flgs cWoog tyf nut ;+sng 

sfo{ ;DkGg .  

• hl8a'l6 v]lt ;+sng tyf cf}ifwL lgdf{0f cGtu{t hd'gf8fF8f ;fd'bflos agdf hl8a'l6 

nufpg] sfo{ ;DkGg .  

• cfo'j{]b tyf dgf]k/fdz{ ;DalGw ;]jf sfo{qmd lgoldt ?kdf ;+rflnt .  
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• cfo'j{]b c:ktfn k'jf{wfg lgdf{0f ;DkGg .  

• वडा अध्यक्ष तथा सखचविरुको लानग तानलम सञ्चालन 

• मेलनमलापकताविरुको लानग तानलम सञ्चालन         

• महिला िनप्रनतनननधिरुको लानग आयोखित १ ददन ेकाननु सम्बन्धी सचेतना कायविम  

• मेलनमलाप केन्र स्थापना       

• प्रत्येक वडामा रिेका आददवासी, िनिानत, महिलािरुको लानग काननु तथा उत्प्ररेणा सम्बन्धी 
सचेतना कायविम सञ्चालन गररएको । 

• काठमाडौ खिल्ला अदालतका माननीय न्यायानधश श्री माधवप्रसाद अनधकारीज्यूबाट न्याहयक 
सनमनतको ननरीक्षण भएको। 

• न्याहयक सनमनतको काम कारवािीलाई प्रहवनधमैत्री बनाउनको लानग सफ्टवेयरको माध्यमबाट 
सञ्चालन गररएको । 

• खिहपएस प्रोफाईलमा आवद्ध भएका िरिरुको िम्मा सांख्या १८,३०२ 

• शाखाबाट िम्मा सांख्या १०,५६२ िरधरुीको हववरण भेररफाईड गररएको । 

• शाखाबाट िरधरुीको हववरण भेररफाई िनु बाँकी िरधरुीको सांख्या िम्मा ७,७४० लाई 
समेत भेररफाई गने कायव अगानड बढाइएको । 

• सबै वडा कायावलयिरुमा वडाको नक्सा सहित सडक नामाकरणको हवर्यमा वडा 
कायावलयिरुमा छलफल गररएको । 

• सडक  तथा चोकको नामाकरणको हवर्यमा सबै वडा सनमनतसँग ६४ वटा छलफल गरर 
नगरभररका ४,१२४ वडा सडक तथा ७०१ चोकको नामाकरण टुङ्गाइएको । 

• नडखिटल िर नम्बर प्रदान गनव ठेक्का प्रहियाको कायव सम्पन्न गरी नम्बर प्लेट छाप्ने चरणमा 
रिेको  । 

• नम्बर प्लेट टाँस्नको लानग ननदेखशकाको मस्यौदा तयारी कायव भैरिेको । 

  

 

१४. सावविननक ननकायको वेवसाइट 

     यस चन्रानगरर नगरपानलकाको वेवसाइट www.chandragirimun.gov.np रिेको छ। 

http://www.chandragirimun.gov.np/
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१५. सूचना पररयोिनामा प्राप्त भएको सिायता,ऋण, अनदुान एवम ्सम्झौता सम्बन्धी हववरण 

    यस चन्रानगरर नगरपानलकाले िालसम्म सूचना पररयोिनामा कुनै सिायता,ऋण वा 
अनदुान पाएको छैन । 

 

१६. सावविननक ननकायले सञ्चालन गरेको कायविम र सोको प्रनतवेदन 

चाल ुआनथवक वर्वको कानतवक देखख पौर् मसान्त सम्ममा यस नगरपानलकाका हवनभन्न 
शाखािरुबाट सम्पाददत कायविरुको हववरण ननम्नानसुार रिेका छन ्। 



 

२०८२ बैशाख देखख असार महिनासम्म सम्पाददत प्रमखु हियाकलापिरु (स्वत-प्रकाशन)   197 

  

 

क) पञ्जीकरण तथा सामाखिक सरुक्षा उपशाखा 

व्यक्तिगि घटना दिााको सकं्षिप्ि प्रतिवेदन 

नेपाल सरकार 

स्थानीय पञ्जिकाधिकारीको कायाालय 

चन्राधगरर नगरपालिका 
  क्िल्िा  :  काठमाण्डौ   गा.पा/न.पा. :  चन्राधगरर   दिाा लमति देखि :  २०८२-०१-०१   दिाा लमति सम्म :  २०८२-०३-
३२ 

 वडा 
नं. 

िन्म मतृ्यु 

सम्ब
न्ि 

बबच्छे
द 

वव
वाह  

बसाई सरी 
आएको  

बसाई सरी 
िाने  

बेवा
ररसे 

ि
म्मा 

पुरू
ष 

महह
िा  

ि
म्मा 

पुरू
ष 

महह
िा  

ि
म्मा 

ि
म्मा 

ि
म्मा 

दिाा 
सं
ख्या 

सदस्य
को 

संख्या 

दिाा 
सं
ख्या 

सदस्य
को 

संख्या 
ि
म्मा 

 १ १० १५ २५ ३ ७ १० १ १० ७ २७ २ ६   ५५ 

 २ ४ ३ ७ ४ २ ६   ५ ९ ३७ २ ७   २९ 

 ३ ८ ३ ११ १ २ ३   १३ ६ २४ १ २   ३४ 

 ४ १३ ११ २४ ५ १० १५ २ १२ ४ १५       ५७ 

 ५ १० ११ २१ ३ २ ५ २ १२ ७ २५       ४७ 

 ६ ५ २ ७ ३ ३ ६ २ १० ९ ३४       ३४ 

 ७ ६ ४ १० १ १ २ २ ८ ७ ३३       २९ 

 ८ १० ९ १९ ६ ९ १५ ३ ८ १० ४० २ ३   ५७ 

 ९ १० ६ १६ ५ ३ ८ १ ९ ८ २०       ४२ 

 १० ६ ३ ९ २ ३ ५   ७ १४ ४३ १ ३   ३६ 

 ११ ४ २ ६ १ २ ३ १ ३ २ ५ ३ १०   १८ 

 १२ १३ १५ २८ ७ १० १७ २ १४ १६ ४९ २ १०   ७९ 

 १३ ७ ४ ११ ४ ४ ८ २ ८ ८ २६ २ ५   ३९ 

 १४ १२ १० २२ ५ ४ ९ ५ १५ ७ २५ १ १   ५९ 

 १५ १० ८ १८ ४ ३ ७ २ १० ४ १० ३ १६   ४४ 

 ि
म्मा 

१२
८ १०६ २३४ ५४ ६५ ११९ २५ १४४ ११८ ४१३ १९ ६३ ० ६५९ 
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सामाखिक सरुक्षा भिा हवतरणको नबवरण 

आ.व. २०८१।208२ को असार मसान्त सम्म सहिय लाभग्रािी सांख्या 

ि.स. सामाखिक सरुक्षा भिा पाउन ेसमूि सांख्या 

१ अन्य िेष्ठ नागररक भिा (६८ बर्व) 3451 

२ िेष्ठ नागररक भिा (दनलत) 133 

३ िेष्ठ नागररक एकल महिला (६० बर्व) 455 

४ हवधवा (आनथवक सिायता) 1018 

५ पूणव अशि अपाङ्गता (क वगव) 167 

६ अनत अशि अपाङ्ग (ख वगव) (आनथवक सिायता) 174 

७ दनलत बालबानलका  150 

  िम्मा ५५४८ 

१ देखख १५ वडा कायावलयमा भएको ननकासा रकम 
5,70,74,169 
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ख) काननु तथा न्याहयक मानमला शाखा  

२०८१ बैशाख - असारमसान्त सम्मको 

नस.नां. उिरुीको प्रकार 
बैशाखदेखख 
असार 

मसान्तसम्म 

फछ्यौट 

नमलापत्र तामेली ननणवय 

कारवािीका लानग 
खिल्ला अदालत 

पठाएका मदु्दा सांख्या 

१ 

िर बिाल तथा िर 
कोठा खाली गराउन े

२ 1  6  

२ सावविननक बाटो हववाद २  1 2  

३ पालनपोर्ण १     

४ ढल तथा प्रदरु्ण हववाद      

५ लेनदेन १ 1  1  

७ िर तथा िग्गा खखचोला 4 1  7 4 

८ गैह्र काननुी ननमावण      

9 रािकुलो   1   

१० अांश हववाद    1 1 

1१ अन्य हववाद     1 

 िम्मा १0 3 2 17 6 
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ग) रािश्व प्रशासन शाखा 

आ.व.2081/082 को बैशाख देखख असार मसान्तसम्मको शीर्वगत रािस्व हववरण 

ि.सां. हववरण कर / शलु्क छुट िररवाना िम्मा 

1 
भनुम तथा मालपोत कर - 
11314 

15,42,054.33 4,175.33 94,421.70 16,32,300.70 

2 व्यवसाय कर - 14611 66,82,150.00 76,000.00 1,81,225.00 67,87,375.00 

3 सम्पखि कर - 11313 74,78,377.81 0 2,61,614.44 77,39,992.25 

4 
अन्य प्रशासननक सेवा शलु्क 
- 14229 

4,34,875.00 0 0 4,34,875.00 

5 अन्य बिाल कर - 11321 48,000.00 0 0 48,000.00 

6 अन्य रािस्व - 14529 97,060.00 0 0 97,060.00 

7 िर बिाल कर - 11321 2,20,71,799.29 750 3,33,670.79 2,28,51,648.68 

8 िग्गा बिाल कर - 11321 39,87,813.25 0 7,830.35 46,99,820.59 

9 
दण्ड िररवाना दस्तरु - 
14312 

2,96,300.00 0 0 2,96,300.00 

10 
दििर बििर शलु्क - 
33366 

24,500.00 0 0 24,500.00 

11 नक्सा पास दस्तरु - 14242 1,99,94,411.97 0 0 1,99,94,411.97 

12 न्याहयक दस्तरु - 14221 6,370.00 0 0 6,370.00 

13 
नाता प्रमाखणत दस्तरु - 
14245 

2,200.00 0 0 2,200.00 

14 
प्रशासननक दण्ड, िररवाना 
िफत - 14312 

500 0 0 500 

15 परीक्षा शलु्क - 14224 17,400.00 0 0 17,400.00 

16 बेरुिू - 15111 15,100.00 0 0 15,100.00 

17 नबटौरी कर - 11322 2,925.00 0 0 2,925.00 

18 
मालपोत सम्बन्धी कर दस्तरु 
(सेवा शलु्क) - 11314 

2,000.00 0 0 2,000.00 

19 
व्यखिगत िटना दताव दस्तरु 
- 14244 

65,400.00 0 0 65,400.00 

20 हवज्ञापन कर - 33343 4,47,545.00 0 0 4,47,545.00 

21 नसफाररस दस्तरु - 14243 1,02,99,002.52 0 0 1,02,99,002.52 

िम्मा 7,35,15,784.17 80,925.33 8,78,762.28 7,54,64,726.71 
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आ.व. 2081/82 को बैशाख देखख असार मसान्तसम्मको वडागत रािस्व हववरण 

ि.सां. हववरण िम्मा 

1 नगर कायवपानलकाको कायावलय 24599738.02 

2 १ नां वडा कायावलय 2657379.25 

3 २ नां वडा कायावलय 1366361.48 

4 ३ नां वडा कायावलय 3249590.66 

5 ४ नां वडा कायावलय 1751131.59 

6 ५ नां वडा कायावलय 4238793.68 

7 ६ नां वडा कायावलय 2260164.81 

8 ७ नां वडा कायावलय 1868665.36 

9 ८ नां वडा कायावलय 3209991.58 

10 ९ नां वडा कायावलय 2169515.98 

11 १० नां वडा कायावलय 2391914.14 

12 ११ नां वडा कायावलय 6151761.94 

13 १२ नां वडा कायावलय 5495741.68 

14 १३ नां वडा कायावलय 1727915.21 

15 १४ नां वडा कायावलय 3001556.42 

16 १५ नां वडा कायावलय 9324504.9 

  िम्मा 75464726.7 
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ि) सिरी योिना तथा हवकास शाखा 

- नक्सा व्यवस्थापन ईकाई  

नस. न. प्रकृनत हववरण(बैशाख-असार) 

१ खप्लन्थ लेभल सम्मको ईिाित 
पत्र 

१९५ 

२ खप्लन्थ लेभल भन्दा माथीको 
ईिाित पत्र 

२४६ 

३ भवन ननमावण सम्पन्न प्रमाण पत्र १६१ 
४ तल्ला थप ईिाित पत्र ४ 
५ अनभलेखखकरण प्रमाण पत्र ६८ 
६ नामसारी प्रमाण पत्र ९८ 
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ङ) योिना अनगुमन तथा मलु्याांकन शाखा 

बैशाख देखख असार मसान्त सम्मको प्रगनत प्रनतबेदन 

नस.नां. 
वडा 
नां. 

िम्मा 
सम्झौता 
भएको 
सख्या 

िम्मा सम्झौता रकम 

िम्मा 
सम्पन्न 

भएको 
सख्या 

िम्मा सम्पन्न रकम कैहफयत 

1 1 32      38,550,000.00  31     43,887,090.74    

2 2 33      12,260,000.00  30     13,210,000.00    

3 3 10      12,615,000.00  32     17,529,660.00    

4 4 10        5,900,000.00  21     45,938,376.00    

5 5 16      11,749,072.00  21     17,162,392.00    

6 6 14        5,490,000.00  23     11,275,000.00    

7 7 12      10,010,000.00  19     13,686,667.00    

8 8 9        4,799,229.37  52     51,563,192.40    

9 9 8        6,436,000.00  31     26,878,240.00    

10 10 11      10,925,000.00  24     22,938,740.00    

11 11 8      13,002,000.00  13       6,094,280.00    

12 12 25      11,895,000.00  44     27,061,620.00    

13 13 10        5,275,000.00  34     28,431,291.62    

14 14 7        3,892,000.00  38     30,094,039.59    

15 15 5      11,550,000.00  26     28,530,431.62    

िम्मा : 210   164,348,301.37  439  384,281,020.97    
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च) िनस्वास्थय शाखा 

बैशाख देखख असार मसान्त सम्मको प्रगनत प्रनतबेदन 

ि.स. कायविमको नबवरण 

१ 
VIA को माध्यमबाट पाठ्यिरको मखुको Cancer को ननयनमत Screening अनभयान 
सञ्चालन । 

२ क्षयरोगका कायविमको  Screening अनभयान सञ्चालन । 

३ 
गभववती उत्प्ररेणा सेवा, रि सांन्चार, न्यानो झोला र ननशलु्क गभववतन र नबिात 
खशशकुो ननशलु्क उपचार कायविम । 

४ पूणव खोप पानलका सनुनखश्चतता तथा ददगोपना िोर्णा कायविम । 

५ डेंग ुलगायतका हकटिन्य रोगिरूको ननयन्त्रण कायविम। 

६ सामदुाहयक स्वास्थय तथा ननसवङ्ग सेवा िरदैलो कायविमको ननरन्तरता । 

७ 
स्वास्थय सांस्थािरुको डाटा भेररहफकेशन एवां गणुस्तर सधुार (प्राईभेट तथा सांस्थागत 

सांस्थािरु समेत) कायविम। 

८ 

मगृौला प्रत्यारोपण गरेका, डायलाइनसस गराइरिेका, क्यासर रोगी र मेरूदण्ड 
पक्षिातका हवरामीिरूलाई और्नध उपचार खचव बापत मानसक रु ५ ििार दरले 
उपलधध । 

९ Sugar & Pressure का नबरानम भएका िेष्ठनागररक लाई और्नधउपचार खचव नबतरण। 

१० 
समदुायमा महिला स्वास्थय स्वयम सेहवका द्वारा सेवा प्रदान लाई ननरन्तरता कायविम 
। 

११ नसने रोगको Screening कायविमलाई ननरन्तरता । 

१२ नगरवासीलाई  ननशलु्क रगत व्यवस्थापन । 

१३ स्वास्थय सिायता (िहटल रोग) नसफाररस ननरन्तरता । 

१४ महिला सामदुाहयक स्वास्थय स्वांय सेनबका प्रत्सािन कायविम सञ्चालन । 
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छ) उद्योग वाखणज्य तथा व्यवसाय प्रवधवन शाखा  

महिना (तै्रमानसक) - तै्रमानसक (208२ बैशाख देखख 208२ असार मसान्त)  

नस.नां.      कायविम/योिनाको नाम  प्रगनत हववरण कायविम सम्पन्न 
नमनत 

 कूल 
बिेट  

कैहफयत 

 

१ ‛ि’ वगवको ननमावण व्यवसायी 
ईिाितपत्र दताव 

9 वटा    

२ ‛ि’ वगवको ननमावण व्यवसायी 
ईिाितपत्र  दताव सम्बन्धमा 
िाँचबझु एवां नसफाररस गनव 
गदठत सनमनतको बैठक 

5 वटा    

३ उद्योग दताव तथा उद्योग 
ठाउँसारीकालानग सिवनमन 
मचुलु्का गराई पठाइददने बारे 
वडािरुमा नसफाररस गररएको 
। 

3    

४ िरेल ु तथा साना उद्योग 
कायावलयमा उद्योग दतावको 
लानग पठाएको नसफाररस 
सांख्या 

3    

५ आनथवक,व्यवसाहयक,हवखिय 
उद्यमखशलता हवकास तथा 
उपभोिा सचेतना तानलम 
कायविम सञ् चालन 

2 ददन 082/03/03 र 
082/03/09 

  

६ मौनलक नसपमा आधाररत 
व्यवसायी अनदुानग्रािी छनौट 
सनमनतको बैठक 

१ ददन 082/02/21   

७ व्याि अनदुान व्यवस्थापन 
सनमनतको बैठक 

१ ददन 2082/02/19   
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८ उद्यम हवकास सनमनतको बैठक १ ददन 082/03/10   

९ श्री ररहद्ध नसहद्ध यातायातको 
चौथो तै्रमानसक अनदुान रकम 
भिुानी 

    

१० उत्पादन,रोिगार तथा व्यवसाय 
प्रवद्धवन गनव हवखिय 
सांस्थािरुसांगको समन्वयमा 
ददइने हवशेर् व्याि अनदुान 
हवतरणका लानग नयाँ ऋणी 
छनौट । 

नयाँ ३ 
ऋणीिरु 

   

११ उत्पादन,रोिगार तथा व्यवसाय 
प्रवद्धवन गनव हवखिय 
सांस्थािरुसांगको समन्वयमा 
ददइने हवशेर् व्याि अनदुान 
हवतरणको लानग तेस्रो र चौथो 
तै्रमानसक भिुानी 

२६ िना 
ऋणीिरु 

   

१२ व्यवसायीिरुको ढक,तराि ु
दताव तथा नहवकरण खशहवर 
सञ् चालन िनुे सम्बखन्ध  
सूचना प्रकाशन 

२  पटक 082/03/19 र 
27 गते 

  

१३ व्यवसायीिरुको ढक,तराि ु
दताव तथा नहवकरण खशहवर 
सञ् चालन  

10 ददन 082/03/22 
देखी 32 सम्म 

  

१४ आ.ब. 081/082 मा 
ननवेदन पेश गने मौनलक 
नसपमा आधाररत व्यवसाय 
/उद्यम सञ् चालन गरररिेका 
व्यवसायीिरुलाई अनदुान 
रकम ननधावरण ।  

१६ िना 
व्यवसायीिरु 

2082/02/21   
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लि ुउद्यम तथा गररबी ननवारण मेड्पा कायविम आ.व. 2081/082 को तै्रमानसक (208२ 
बैशाख देखख 208२ असार मसान्त)  कायवसम्पादन हववरण 

ि.सां
. 

समयाव
धी 

कायविम नमनत सिभागी/सरोकारवा
ला 

उपल
खव्ध 

कैहफय
त 

१ १ ददन गररबी 
ननवारणको 
लानग लि ु
उद्यम हवकास 
कायविम 
अन्तगवत 
सञ् चालन 
भएको २ महिने 
बेनसक 
व्यूहटनसयन 
तानलमको 
अनगुमन 
सनमनतबाट 
अनगुमन 
गररएको । 

082/01/16    

२ २ महिना गररबी 
ननवारणको 
लानग लि ु
उद्यम हवकास 
कायविम 
अन्तगवत 
सञ् चालन 
भएको २ महिने 
बेनसक 
व्यूहटनसयन  
तानलम सम्पन् न 
। 

2082/01/1
6 

59 िना   

३  गररबी     
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ननवारणको 
लानग लि ु
उद्यम हवकास 
कायविम 
अन्तगवत साझा 
सहुवधा 
केन्र(उद्यम 
िर) को 
ननमावण कायव 
सम्पन् न । 

४  गररबी 
ननवारणको 
लानग लि ु
उद्यम हवकास 
कायविम 
अन्तगवत 
व्यवसायीिरुला
ई प्रहवनध  
िस्तान्तरण 
गररएको 

082/03/31 २२ िना 
व्यवसायीिरु 
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ि) श्रम, रोिगार तथा सिकारी प्रवधवन शाखा 

ि.सां. हववरण प्रगनत कैहफयत 

1. खचठी/पत्र दताव 259 वटा  

2. सिकारी सांस्था नल. को हवननयम सांशोधन  3 पटक  

3. बिेट हवननयोिनको लानग सिकारी तथा गररबी ननवारण 
मन्त्रालय, बागमती प्रदेश, िेटौडालाई पत्र पठाएको । 

1 पटक  

4. सक् कल कागिात उपलधध गराउने सम्बन्धमा च.न.पा. 05  
खस्थत 1 बचत तथा ऋण सिकारी सांस्था नल., लाई पत्र 
पठाएको 

2 पटक  

5. सिकारी हवभाग, अखख्तयार दरुुपयोग अनसुन्धान आयोग, नेपाल 
प्रिरी केखन्रय अनसुन्धान व्यूरो लगायत अन्य ननकायको सिकारी 
सम्बन्धी पत्रिरु च.न.पा. का सबै सिकारी सांस्थािरुमा 
पठाउनको लानग तयार गरेको  

8400 प्रनत 
पत्र  

 

6. हवनभन् न खिल्लाका खिल्ला प्रिरी कायावलय, अपराध अनसुन्धान 
तथा कारवािी शाखा, माफव त माग भई आएको हववरण उपलधध 
गराएको 

6 पटक  

7. श्री प्रिरी वृि थानकोट, (अ.अ. तथा कारवािी शाखा) थानकोट, 
काठमाडौंलाई सिकारी सांस्थाको कागिात सहितको हववरण 
उपलधध गराइ पत्र पठाएको 

1 पटक  

8. बचतकताविरुको ननवेदनक उपर बचतकताव र सिकारी सांस्थाका 
सांचालक सनमनतका पदानधकारीिरु नबच छलफल गरेको  

9 पटक  

9. सिकारी सांस्थाका बचतकताविरुको सक् कल ननवेदन खिल्ला 
प्रिरी पररसर, भरकाली, काठमाडौंलाई पठाएको  

1 पटक  

10. सावविननक सनुवुाईमा उपखस्थत िनुे सम्बन्धमा चन्रानगरर 
नगरपानलकाका सबै सिकारीिरुलाई पत्र पठाएको  

1 पटक  

11. वडा नां. 1 देखख 11 सम्मको सिकारी सांस्थाको फाइल अपडेट 
गरेको  

89 वटा  

12. सिकारी प्रखशक्षण तथा अनसुन्धान केन्र, नयाँ बानेश्वर, 
काठमाण्डौंलाई प्रखशक्षणको लानग सिभागी छनौट गरर पत्र 
पठाएको 

2 पटक  
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13. कालीमाटी फलफूल तथा तरकारी बिार हवकास सनमनत, 

कानलमाटी, काठमाडौंलाई सिकारी सांस्था नल.को स्टल 
नहवकरणको लानग नसफाररस पत्र पठाएको । 

1 पटक  

14. साधारण सभाको प्रनतवेदन, लेखापररक्षण तथा मानसक प्रनतवेदन 
समयमा नै नबझुाएको सिकारी सांस्था नल. बाट िररवाना असलु 
गरेको । 

10,000।-  

 

झ) वातावरण, सरसफाई तथा हवपद व्यवस्थापन शाखा   

cfly{s jif{ @)*!÷*@ sf] t];|f] q}dfl;s -df3 b]lv r}q d;fGt_ ljj/0f ;DjGwdf    

l;=g+ sfo{qmd k6s 

;+Vof 

;DkGg sfo{qmd ljj/0f  

! /fxt tyf k'lgdf0{f ! j8f g= !@ sf] ! hgfnfO{ h+unL hgfj/jf6 cfqmd0faf6 

s'v'/f gi7 ePsf]nfO{ ;Djf]wg, 

j8f g+ * sf] @ hgfnfO{ cfunfluaf6 ePsf] Ifltsf] ;Djf]wg 

!!,df cfunfuLjf6 #% ;6/ hn]/ gi6 ePsf]nfO{ /fxt tyf 

vfgf Jo:yfkg ePsf]  

@ jftfj/0f tyf ljkb\ 

;ldlt a}7s 

% –j8f g+ @ gfu9'+uf l:yt ;fj{hlgs ;f}rfno ;/;kmfO{ ug]{ 

sfo{ ;DkGg ePsf] 

– :yfgLo ljkb tyf hnjfo' pTyfgzLn sfo{9fFrf 

lgdf{0f ;Dkgg ePsf] 

–cf=j= )*@÷*# sf] gLlt tyf sfo{qmd, jg e";+/If0f tyf 

h}ljs ljljwtf,aftfj/0f ;+/If0f tyf kmf]x/d}nf 

Joj:yfkg,ljkb hf]lvd Joj:yfkg tyf hnjfo' kl/jt{g 

cg's"ng ;DjGwL gLlt th'{df  sfo{kflnsfdf l;kmfl/; 

 

– ljkb Joj:yfkgsf nflu jfudlt k|b]zsf] cfly{s ;xof]udf 

! b]lv !% j8fsf :jo+;]js ;d'x ;b:o !&) hgfnfO{ dg;'g 

hGo ljkbsf] k"j{tof/L tyf k|ltsfo{sf tflnd ! lbg] $ 

;d'xdf $ lbg  ;DkGg ePsf] 

– j8f g= @ jf3 jR5nf b]jL dlxnf ;fd'bflos jg pkef]Qmf 

;d'xnfO{ !$% j6f nK;Lsf] lj?jfsf] hl8j'6L tyf gub] 

kmnkm'nsf af]6 x'sf{pg lbOg] cg'bfg ;~rfng sfo{ljlw 

@)*), adf]lhd e'QmfgLsf ePsf]  

 

# cfunfuL lgoGq0f k6s  ljleGg ldltdf u/L gu/kflnsf If]q / aflx/ ;d]t u/L !! 
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ljj/0f  :yfgdf bdsn  ;lxt !% :yfgdf gu/k|x/Lsf] ;dGjodf 

cfunflu lgoGq0f ul/Psf],  

$ kmf]x/ d}nf 

Joj:yfkg tyf 

;/;kmfO{ vr{ lzif{s  

!$* dlxnf :jf:Yo :jo+;]ljsf nfO{ )*! ;fn r}q )*@ ;fn 

a}zfv, h]i7, c;f/  dlxgfsf] /sd e'QmfgL  

% 

 

 

 

–kmf]x/d}nf ;/;kmfO{{ 

sdL{sf] /sd  

@ gbL vf]nf 

;/;kmfO{ cleofg  

*$ 

hgf  

 

 

kmf]x/d}nf ;/;kmfO{ dfl;s %) xhf/sf b/n] ! b]lv !% j6} 

j8fsf ;/;kmfO{ sdL{sf] )*@ ;fn a}zfv, h]i7, c;f/ 

dlxgfsf]  Hofnfbf/L /sd e'StfgL ul/Psf], 

j8f g=!,!#,%,!%,& ,!@,(,$ gbL vf]nf ;/;kmfO{ cleofg 

;DkGg e'QmfgL ePsf]  

^ s'lxg] / gs'lxg] 

kmf]x/ d}nf 

Joj:yfkg sfo{qdm  

k6s j8f g= !#,&,(,!@ df s'lxg] / gs'lxg] kmf]x/ d}nf Joj:yfkg 

;DjGwL hgr]tgf  sfo{qmd ePsf]  

& jftfj/0f d}qL 

:yfgLo tx 3f]if0ff 

dfu{bz{g @)&* 

cg';f/ j8f g= ( sf] 

@ j6f 6f]nnfO{ 

jftfj/0f d}qL 6f]n  

3f]if0ff sfo{qmd  

6f]n  jftfj/0f d}qL :yfgLo tx 3f]if0ff dfu{bz{g @)&* cg';f/ 

j8f g= ( sf] @ j6f 6f]nnfO{ jftfj/0f d}qL 6f]n 3f]if0ffsf 

ePsf] 

* Uofljg tf/hfnL  !*@ 

j6f  

clj/n jiff{sf sf/0f ljleGg :yfgdf uPsf] klx/f] tyf vf]nf 

;+/If0f ug{nfO{ ;+Djf]wg ug{ !*@ j6f Uofljg tf/hfnL j8f 

g+ !,@,#,%,&,*.(,!),!@,!#,!% j8fdf x:tfGt/0f  

( ?v s6fg @ j8f g+ !) / j8f g+ !@ df ?v s6fg u/L ljkb Joj:yfkg 

ul/Psf] 

  

ञ) महिला, बालबानलका, िेष्ठ नागररक तथा समाि कल्याण शाखा  

२०८2 बैशाख १ गतेदेखख २०८२ असार मसान्तसम्म तै्रमानसक रुपमा सम्पाददत मखु्य 
हियाकलापिरुको हववरण 

ि स कायविमको हववरण इकाई पररमाण 

१ िेष्ठ नागररक पररचय पत्र हवतरण िना परुुर्ः ६६ 

महिलाः ६८ 

िम्मा 
१३४ 
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२ अपाङ्गता पररचय पत्र हवतरण िना क वगवः १ 

ख वगवः १ 

ग वगवः १ 

ि वगवः - 

िम्माः ३ 
िना 

३ सामाखिक सांि सांस्था दताव वटा ५१ वटा 

४ सामाखिक सांि सांस्था नवीकरण वटा १९ वटा 

५ सामाखिक सांि सांस्था दताव नसफाररस (खिल्ला प्रशासन कायावलय) वटा  २  वटा 

६ सामाखिक सांि सांस्था  नवीकरण नसफाररस(खिल्ला प्रशासन 
कायावलय) 

वटा १६ वटा 

७ सामाखिक सांस्था सूखचकृत वटा ११ वटा 

८ कायविम सञ्चालन पूवव स्वीकृनत नसफाररस ( समािकल्याण 
पररर्द) 

वटा ६ वटा 

९ ननदेशक सनमनत बैठक ( िहटल रोग र बालबानलका िन्म दताव 
सामाखिक सरुक्षा साझेदारी )  

पटक ५ वटा 

१० बाबआुमा नबहिन बालबानलकािरुलाइ मानसक रु २०००। का 
दरले भिा नबतरण प्रदेश सरकारबाट नबननयोखित सशतव अनदुान 

िना २३ िना 
४ महिनाको 

११ 

 

बालबानलका िन्मदताव सामाखिक सरुक्षा साझेदारी कायविम ( 
बच्चा िन्मेको ३५ ददन नभत्र िन्मदताव भएको बालबानलकाको 
मदु्दती खातामा प्रनतव्यखि रु ५०००/-का दरले रकम िम्मा 
गररएको ) 

िना ५१ िना  

१२ स्वास्थय सिायता (िहटल रोग) बाट आनथवक सियोग पाउने 
नबरामीिरुको सांख्या 

िना ६० िना 

१३ ज्येष्ठ नागररक ददवा सेवा केन्र सञ्चालन ननरन्तर वटा १५ 

१४ बेवाररसे सडक मानव व्यवस्थापन िना ३ िना 
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१५ कायविम सम्झौता  वटा १३ 

१६ कायविमको भिुानी नसफाररस  वटा ६४ 

१७ कायविम अनगुमन पटक ४५                                                                                                                                                                                                                                 

१८ बालश्रम मिु वडा िोर्णा वडा १ 

१९ नबपन्न दनलत र  गहृिणी महिला सशिीकरण कायविम अन्तगवत 
समूि गठन 

समूि ४ 

२० गहृिणी महिला सशिीकरण कायविम अन्तगवत धयटुीपालवर 
तानलम सञ्चालन  

िना ३० 

२१ गहृिणी महिला सशिीकरण कायविम अन्तगवत अचार बनाउने 
तानलम 

िना २० 

२२ गहृिणी महिला सशिीकरण कायविम अन्तगवत मौरीपालन तानलम िना १७ 

२३ गहृिणी महिला सशिीकरण कायविम अन्तगवत अदवुा बेसार 
प्रहवधी तानलम 

िना २४ 

२४ गहृिणी महिला सशिीकरण कायविम अन्तगवत नसपमूलक तानलम 
नलएका महिलािरुलाइ धयबसाय शरुुवात गनवका लानग नबउपूिँी 
नबतरण िनिी रु १५०००।का दरले १३,६५,०००। 

िना ९१ 

२५ नबपन्न दनलत महिला सशिीकरण कायविम अन्तगवत दनलतिरुको 
लानग एड्भान्स नसलाइ तानलम 

िना १७ 

२६ ८ वटा िेष्ठनागररक ददवासेवा केन्रिरुमा सीपमूलक तानलम 
सञ्चालन 

िना १३९ 

२७ नबखिय साक्षरता सम्बखन्ध सचेतनामूलक कायविम  िना ४० 

२८ हिांसा हपनडत महिलालाइव उद्यमशीलताका लानग सियोग िना १ 

२९ बालउद्धार कोर् सञ्चालन तथा धयबस्थापन सनमनत बैठक सञ्चालन पटक १ 

३० उद्यमशीलता सििीकरण केन्र कायावन्वयन सनमनत बैठक 
सञ्चालन 

पटक १ 

३१ अपाङ्गता पररचय पत्र हवतरण समन्वय सनमनत बैठक सञ्चालन पटक १ 
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ट) कृहर् नबकास शाखा  

आ.ब. २०८१/०८२ बैशाख देखख असार मसान्त सम्मको सम्पाददत हियाकलापको हववरण 

ि.स हियाकलाप कैहफयत 

1. कृहर् सामग्री कम्पनी नलनमटेड र साल्ट टे्रननङ्ग कपोरेशन 

नलनमटेडबाट प्राप्त रासायननक मलको कोटा यस नगरपानलका  

नभत्रका सिकारीिरुमा बाडफाड गरी नसफाररस गररएको । 

 

रासायननक मल नबिी हवतरण नडलरनसप  

प्राप्त सिकारीिरुलाई बाडफाड 

2. सांि र प्रदेश सरकारबाट प्राप्त कृहर् हवकासका कायविमिरुको 

लानग 50% लागत साझेदारीमा छनौट भएका कृहर् फमविरुको  

स्थलगत ननरीक्षण तथा अनगुमन गरी काम सम्पन्न भए 
बमोखिम  

भिुानीका लानग नसफाररस गररएको ।  

 

-च्याउको साना व्यवसाहयक कृहर् उत्पादन  

केन्र (पकेट) कायविम 

 लाभाखन्वत कृहर् फमव 1 

-च्याउ खेती प्रवद्धवन कायविम  

लाभाखन्वत कृहर् फमव 5 

-तरकारी खेती प्रवद्धवन कायविम 

लाभाखन्वत कृहर् फमव ८ 

3. हकसान सूखचकरण कायविमका लानग छनौट भएका 
सििकतावलाई 

प्रत्येक हकसानको हववरण तथा कृहर् तथयाकां  सांकलन गरी 
सूचना  

प्रहवष्ट गरेबापत भिुानीका लानग नसफाररस गररएको ।  

4 िना सििकताव 

4. कौशी खेतीका लानग ईच्छुक कृर्क समूिलाई आवश्यक  

सििीकरण गररएको । 

सूयवदय महिला समूि  

5. अदवुा र बेसारको उन्नत खेती प्रहवनध सम्बन्धी 5 ददने तानलम 

प्रदान गररएको । 

वडा नां 2 का हकसानिरुलाई तानलम प्रदान 
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ठ) पशपुांक्षी नबकास शाखा  
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ड) नगर प्रिरी बल 
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ढ) आनथवक प्रशासन शाखा  
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ण) खशक्षा यवुा तथा खेलकुद शाखा  

२०८२ बैशाख देखख २०८२ असार मसान्त सम्म सम्पाददत प्रगनत हववरण 
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१७. सावविननक ननकायले वगीकरण तथा सांरक्षण गरेको सूचनको नामावली  

१८. सावविननक ननकायमा परेको सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन र सूचना ददइएको हवर्य 

१९. सावविननक ननकायिरु अन्यत्र प्रकाशन भएको वा िनु ेभए सोको हववरण । 

यस चन्रानगरर नगरपानलकाका सूचनािरु अन्यत्र प्रकाशन िनुे गरेको छैन । 

 

 

 

चन्रानगरर नगरपानलका । 

बलम्ब,ु काठमाण्डौं । 
 

 

 

 


